armazenamento de dados
Ato ou efeito de guardar documentos e informag6es em meio eletrénico.

arquivamento
1 SeqUéncia de operagbes que visam a guarda ordenada de documentos. Ver também arranjo, método de
arquivamento, sistema de arquivamento.
2 Agdo pela qual uma autcridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitacdo.

arquivistica ver arquivologia Su bSI,d i OS para u m

arquivo
1 Conjunto de documentos prod ” . ﬁ R efi ia,
no desempenho de suas atividade F T C@ B;FQASTLE I)Rw
2 Instituigdo ou servico que tem por finalidade a custodia, o processamento técnico, a conservagao e 0 acesso(]
documentos.

3 Instalacdes onde funcionam a
4 Mbvel destinado a guarda de

arquivo administrativo
Arquivo(1) com predominancia de documentos decorrentes do exercicio das atividades-meio de uma instituicdo ou
unidade administrativa. Expressdo usadaem oposicdo a arquivo técnico.

arquivo central
Unidade responsavel pela normalizagdo dos procedimentos técnicos aplicados aos arquivos(1) de uma administracdo,
podendo ou ndo assumir a centralizacdo do armazenamento. Também chamado arquivo geral. Em alguns paises, a
expressao designa o arquivo nacional. Ver também arquivo setorial.

arquivo corrente
1 Conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas freqlientes pela
entidade que o produziu, a quem compete a sua administragao.
2 Unidade administrativa ou servico responsavel pelo arquivo corrente(1).
arquivo corrente(1)

arquivo de familia
Arquivo privado de uma familia ou de seus membros, relativo as suas atividades publicas e privadas e a administracdo de
seus bens.

arquivo de seguranca
Conjunto de copias arquivadas em local diverso daquele dos respectivos originais para garantir a integridade da
informacao. Ver também camara de seguranca, microfilme de sequranca.

arquivo digital
Conjunto de bits que formam uma unidade légica interpretavel por computador e armazenada em suporte apropriado.

arquivo eletrénico ver documento eletrénico

arquivo estadual
Arquivo publico(2) mantido pela administracao estadual, identificado como o principal agente da politica arquivistica
nesse ambito.

arquivo familial ver arquivo de familia

arquivo federal
Arquivo publico(2) mantido pela administracao federal. Em alguns paises, a expressdo designa o arquivo nacional.
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Apresentacao

Os estudos para a consolidacdo de um dicionario brasileiro de terminologia arquivis-
tica, interrompidos em 1999 no Arquivo Nacional, foram retomados em 2003. Nessa
ocasido, constituiu-se, informalmente, um grupo de trabalho integrado por técnicos que
participaram de fases anteriores de estudo aos quais se somaram outros, todos dispostos
a colaborar com o propoésito de oferecer a comunidade arquivistica uma base de discus-
sao comum e atualizada acerca de um conjunto de termos e conceitos empregados, no
Brasil, na &rea de arquivos.’

Os primeiros estudos e trabalhos

Em ambito internacional, as discussdes em torno da consolidacdo de uma terminolo-
gia arquivistica remontam a criacdo, em 1948, do Conselho Internacional de Arquivos
(CIA) e a instituicao por este Conselho de um grupo de trabalho que, entre 1954 e 1963,
dedicou-se ao tema e a equivaléncia de termos e conceitos em diferentes idiomas. Em
1964, foi lancado o Elsevier's lexicon of archive terminology,? que englobou termos em
francés, inglés, alemdo, espanhol, italiano e holandés.

Dez anos mais tarde, Frank Evans publicou, sob os auspicios da Society of American
Archivists, o Basic glossary for archivists, manuscripts curators and records managers e
em 1976, compilado por Gernot Wersig e Ulrich Neveling, foi publicado pela Unesco
Terminology of documentation, compreendendo 1.200 termos considerados basicos na
area de documentacdo, em inglés, francés, aleméao, russo e espanhol.

No Brasil, uma vez fundada a Associacao dos Arquivistas Brasileiros (AAB), formou-
se, em 1971, um grupo de estudos sobre 0 assunto, integrado, entre outros técnicos, por
Maria Luiza Stallard Dannemann, Maria de Lourdes Costa e Souza e Wilma Schaefer
Correa. Os primeiros resultados foram apresentados no | Congresso Brasileiro de Arqui-
vologia (1972), constituindo um glossario de 132 termos.

-

Em maio de 2003, o grupo achava-se composto por Alba Gisele Guimaraes Gouget, Beatriz Moreira Monteiro, Maria Izabel
de Oliveira, Nilda Barbosa Sampaio Sobrosa, Silvia Ninita de Moura Estevao, Vera Lucia Hess de Mello Lopes e Vitor Manoel
Marques da Fonseca. Alguns meses depois recebeu o concurso de Maria Lucia Cerutti Miguel e de Cristina Ruth Santos,
além de, em cartografia e microfilmagem, ter contado com a colaboracao de José Luiz M. de Faria Santos e Ana Celeste
Indolfo, respectivamente. Procurou-se, também, acompanhar os trabalhos da Camara Técnica de Documentos Eletroni-
cos, que vem elaborando glossario especifico.

2 Todas as obras aqui citadas acham-se relacionadas na bibliografia, ao final do trabalho.
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Em 1977, o CIA constituiu um grupo de trabalho para anélise do tema, presidido pelo
inglés Peter Walne e integrado por Francois-J. Himly e Michel Duchein (Franca), Eckhart
G. Franz (Republica Federal da Alemanha), Antonio Arago (Espanha), Frank Evans (EUA,
representante oficial da Unesco), Filip J. Dolgih (URSS) e Charles Kecskeméti (secretario-
executivo do CIA).

No Brasil, naquele mesmo ano, foi criado pela AAB o Comité de Terminologia Arqui-
vistica. Unindo-se a Comissao de Estudos de Terminologia Arquivistica do Comité Brasi-
leiro de Finangas, Bancos, Seguros, Comércio, Administracao e Documentagdo (CB-14) da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), o novo grupo — composto por Maria de
Lourdes da Costa e Souza (AAB), Maria Amélia Porto Migueis e Irene de Menezes Déria
(individuais), Marilena Leite Paes e Eloisa Helena Riani (Fundacao Getulio Vargas), Maria
de La Encarnacion E. Santos (Arquivo Nacional), José Lazaro de Souza Rosa (Comercial
Prontocépia S.A.) — iniciou em 1982 um projeto de normalizacdo da terminologia arqui-
vistica no Brasil que, lancado em 1983, compreendeu 60 termos em portugués, com as
respectivas defini¢des. Em 1986, esse trabalho passou a categoria de norma brasileira,
constituindo a NBR 9578: Arquivo — Terminologia.

Em 1984, o CIA publicou, com um carater internacional, o Dictionary of archival
terminology (DAT), compreendendo 503 termos e aproximando termos e defini¢des em
inglés a termos e defini¢des em francés, além de estabelecer equivaléncias em holandés,
alemao, italiano, russo e espanhol. Em inglés foram congregados termos especificos
utilizados no Reino Unido, Estados Unidos, Canada e Austrdlia, e em francés, aqueles
usados na Franca, Canadé e Bélgica. Ao final, a obra contava com indices por idioma.

Com o mesmo carater e seqguindo a mesma filosofia do primeiro DAT, uma segunda
edicao foi lancada em 1988, contendo 486 termos e conceitos em inglés e francés e
termos equivalentes em holandés, alemédo, italiano, russo e espanhol, incluindo aqueles
usados exclusivamente na Austria (Oes), na Alemanha Oriental (DDR), Inglaterra (UK),
contando também com indices por idioma. Michel Duchein (Franca), Eckhart G. Franz e
Peter Walne estiveram a frente desse trabalho, que também contou com a colaboragao
de Leopold Auer (Austria), Bruno Delmas (Franca), R. Leipold (Republica Democrética da
Alemanha), Maria Pia Rinaldi e Elio Lodolini (Italia), Eric Ketelaar e Peter Sigmond (Ho-
landa), Maria Concepcion Contel Barea (Espanha) e F. M. Vaganov (URSS).

Entre o DAT 1 e o DAT 2 vieram a publico varias contribui¢des de paises do mundo
hispanico promovidas pela Associacdo Latino-Americana de Arquivos, entre elas a tradu-
cao e adaptacao efetuada por Manuel Vazquez (Argentina), em versdo datilografada, que
circulou em 1986. A contribuicdo de Cuba viria depois, em 1990, sendo reeditada pela
Coldmbia em 1992. Em 1993 foi a vez da Espanha langar um dicionario, publicacdo que
teve uma segunda edicdo em 1995. Em 1997 veio a publico uma nova contribui¢do, esta
empreendida pelo Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos,
sugestivamente intitulada Hacia un diccionario de terminologia archivistica, que se pro-
pds a uma convergéncia de termos e conceitos tal como utilizados na Espanha, Colémbia,
Cuba, México, Brasil e Portugal.

Em 1988, quando se divulgava junto a comunidade arquivistica brasileira, com o
apoio da Associacdo Latino-Americana de Arquivos, uma tradugao do DAT de 1984, reali-

6
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zada por Maria Amélia Porto Migueis e Maria Odila Kahl Fonseca, com o objetivo de
servir de base de discussdo para a organizagdo de uma terminologia nacional, foi lancado
0 DAT 2. Em virtude disso, na | Conferéncia Nacional de Arquivos, realizada naquele ano
de 1988 no Rio de Janeiro, foram formados grupos de trabalho para discutir e atualizar
essa traducdo.

0 Brasil depois da | Conferéncia Nacional de Arquivos de 1988

As propostas derivadas da | Conferéncia Nacional de Arquivos ndo se constituiram
em meras ratificaces da traducdo de 1988. Sem perder de vista a terminologia interna-
cional, alguns termos e conceitos de uso regional foram sistematizados e incorporados
ao vocabulério técnico, sendo referenciados em obras a partir de entdo publicadas.

Em 1989, o professor Rolf Nagel langou o Diciondrio de termos arquivisticos, trabalho
que, sob a sua coordenagdo, contou com a participacao de alunos do Curso de Especializa-
cao em Arquivologia da Escola de Biblioteconomia da Universidade Federal da Bahia.

No mesmo ano, o grupo de Sao Paulo, formado por Ana Maria de Almeida Camargo,
Ana Maria Penha Mena Pagnocca, Aparecida Sales Linares Botani, Célia Reis Camargo,
Edite Maria da Silva, Felicia Musikman, Guita Mindlin, Heloisa Liberalli Bellotto, Isabel
Maria Mezzalira, Janice Goncalves, Maria Cecilia Ferraz de Castro Cardoso, Viviane
Tessitore, divulgou uma Contribuicdo do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo para
elaboracdo do Diciondrio de Terminologia Arquivistica, e em 1990 langou o Diciondrio
brasileiro de terminologia arquivistica: contribuicdo para estabelecimento de uma termi-
nologia arquivistica em lingua portuguesa.

Naquele ano de 1990, havia sido instituido um grupo de trabalho no Arquivo Nacional
que procurava interligar os estudos em curso. O grupo era composto por Jaime Antunes
da Silva (presidente), Elizabeth da Silva Maculo, Helena Moesia de Albuquerque, Ingrid
Beck, Maria Izabel de Oliveira, Paulo de Tarso Rodrigues Dias Paes Leme, Silvia Ninita de
Moura Estevéo e Vitor Manoel Marques da Fonseca. Com o intuito de imprimir agilidade
aos trabalhos, investiu-se no desenvolvimento de um sistema informatizado, criando-se
uma base de dados para armazenamento das informag¢des®. Em 1991, os resultados dos
estudos foram divulgados preliminarmente com o objetivo de aproximar as discussdes
regionais e receber contribui¢des técnicas de varias partes do pais. Ao grupo de trabalho
original juntaram-se em ocasifes especiais Nilza Teixeira Soares (Distrito Federal), Hele-
na Corréa Machado e Maria Odila Kahl Fonseca (Rio de Janeiro), Ana Maria Camargo e
Heloisa Liberalli Bellotto (Sdo Paulo). Encaminhado para publicacdo em 1992, reunindo
entdo cerca de 550 termos, a edicdo do Diciondrio de termos arquivisticos: subsidios para
uma terminologia brasileira ndo chegou a se concretizar.

Em 1994, a versdo de 1992 foi reduzida por solicitacdo da Associagdo Latino-Ameri-
cana de Arquivos, tendo em vista facilitar a discussao e elaboragdo de uma terminologia

3 0 sistema foi desenvolvido por Kenya Ribeiro Ponciano, do Setor de Informética do Arquivo Nacional, e inaugurado em
agosto de 1990. A digitacdo dos dados coube, em diferentes épocas, a Maria Helena Soares Miranda, Maria Cecilia Paes
de Barros Ledes e Angela Mandosio Laranja.
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comum em portugués e espanhol, chegando a existir duas versdes do trabalho, apelida-
das a época de Glossa[rio] Brasil e Glossa[rio] Espanha. Nesta Ultima, reduzida conforme
o solicitado, haviam sido excluidos termos relativos a equipamentos, tipos de documen-
tos e aqueles considerados especializados de areas afins. O Glossa Espanha, do qual
participou Ana Maria de Lima Brandao, foi a base para a elaboragao, pelo Grupo Iberoa-
mericano de Tratamiento de Archivos Administrativos, da obra Hacia un diccionario de
terminologia archivistica.

Em 1996, o grupo de Sdo Paulo langou uma nova edicao do Diciondrio, sob a coordena-
cao de Ana Maria Camargo e Heloisa Liberalli Bellotto, contando com a colaboracdo de
Aparecida Sales Linares Botani, Isabel Maria Mezzalira, Janice Gongalves e Viviane Tessitore.

De novembro de 1997 a julho de 1999 procedeu-se, no Arquivo Nacional, a uma
revisao do trabalho, interrompida na parte relativa a equivaléncia dos seus 381 termos
com outros idiomas.

Referenciais e convengdes

A retomada do projeto de um dicionério de terminologia de abrangéncia nacional em
2003 considerou o trabalho anteriormente realizado e valeu-se também da versao preli-
minar do DAT 3, divulgada na Internet, cuja Ultima atualizagdo data de 21/9/2002. O DAT
3 abrange 313 termos definidos em inglés e equivaléncias em francés, alemao e espa-
nhol. Iniciou-se, assim, o desenvolvimento desta proposta, com base em um estudo com-
parativo entre os trés DAT, o que permitiu observar, na maior parte dos idiomas, varia-
¢Bes em termos e conceitos, bem como no conjunto de termos dicionarizados, evidenci-
ando as énfases e preocupacdes que permearam cada um deles quando de sua elabora-
cdo. Nesse sentido, o presente trabalho resulta num instrumento curioso de andlise,
sobretudo se observadas as influéncias e tradi¢des recebidas pelo Brasil, adotadas e
incorporadas regionalmente, na medida da intensidade do relacionamento de um conjun-
to de técnicos brasileiros com determinados paises e culturas.

No que diz respeito a equivaléncia de termos, nem todos os idiomas presentes nos
DAT 1e 2 acham-se aqui contemplados: o holandés e o russo foram descartados por
aumentarem as dificuldades de revisdo. Embora os idiomas estejam dispostos em ordem
alfabética, lembramos que os DAT tém por eixo principal o inglés.

Para exposicao das equivaléncias, obedeceu-se aos seguintes critérios: ordenacdo
alfabética dos idiomas cujos termos seriam indicados e distin¢ao dos termos em outros
idiomas, de acordo com as acepg¢Oes enumeradas em portugués. Nos casos em que se
observou a existéncia de mais de um termo em inglés equivalente a definicdo em portu-
gués, introduziram-se tantos quadros quanto o nimero de equivaléncias. Quando nao
foram encontradas equivaléncias dos termos brasileiros em outros idiomas, manteve-se
o quadro em branco, para evidenciar esta inexisténcia e estimular a atencdo dos leitores,
de modo a que se corrijam possiveis omissdes.

Facilitado o método comparativo com o quadro de termos equivalentes, é interessan-
te notar como expressdes em diferentes idiomas, consideradas correspondentes nos DAT,
foram traduzidas e usadas no Brasil de maneira distinta. Sdo exemplos disso os termos
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archival heritage (inglés) e patrimoine archivistique (francés) que, no Brasil, geraram,
respectivamente, heranca arquivistica e patrimonio arquivistico, ou, ainda, medium (in-
glés) e suport (francés), dando origem em portugués a duas tradugdes: meio e suporte.
Neste trabalho optou-se por suporte, assim como em archival value, que gerou valor
arquivistico e valor permanente, optou-se por valor permanente, obedecendo-se ao espi-
rito da definicdo no DAT original.

A aproximagdo com a terminologia portuguesa foi originalmente feita no inicio da
década de 1990, recorrendo-se a uma versao proviséria, datada de 1989, colocada a
disposicdo do Arquivo Nacional. No atual trabalho, utilizou-se a versdo final e impressa,
lancada em 1993, sendo os termos equivalentes inseridos na coluna correspondente ao
DAT 2, no idioma portugués (POR).

Nem todos os termos e acepg¢des incluidos apresentam correspondéncia em outros
idiomas, uma vez que o critério adotado foi o de ndo proceder a equivaléncia de termos
quando estes ndo estivessem presentes nos DAT ou quando o conceito neles formulado
fosse totalmente diferente daquele usado no Brasil. Assim, os DAT condicionaram, a
principio, o universo compilado de termos e defini¢des. O resultado, contudo, vai além,
tendo-se procurado contemplar expressdes utilizadas no Brasil que ndo constam dos DAT
originais, incluindo termos cunhados com o advento da Norma Geral Internacional de
Descricdo Arquivistica — ISAD (G) e da Norma Internacional de Registro de Autoridade
Arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias — ISAAR (CPF). Chegou-se, as-
sim, a um universo de 451 termos. Com as discussdes e sugestdes que, se espera, 0Cor-
ram, este nimero deverd ser alterado.

Varios termos hoje em desuso acham-se presentes, alguns deles certamente inseridos
nos DAT com objetivos politico-didaticos, como principio da pertinéncia e proveniéncia
funcional. Considerou-se oportuno manté-los, tanto para conhecimento das novas gera-
cBes, quanto por funcionarem como indicadores da evolucao da disciplina. Alguns termos
tecnicamente condenaveis, como arquivo morto, também foram incluidos. Longe de querer
polemizar, assumiu-se que, embora o termo ndo seja técnico, ainda é muito utilizado e,
uma vez mantido, serve para informar sua impropriedade aqueles que o adotam.

Os termos relativos a equipamentos, excluidos em 1994, nao foram reincorporados.
Alguns casos foram considerados de dificil decisdo; por exemplo, a exclusdo do termo
atril (suporte para leitura de livros), praticamente desconhecido do publico, embora o
mesmo nao se possa dizer do seu uso, em especial nas salas de leitura e consulta de
arquivos e bibliotecas.

Seguindo o modelo adotado nos DAT, os termos que tém entrada principal acham-se
destacados em negrito. Numa versdo eletrénica e com um software apropriado, podem
vir a se transformar em links, mesmo que na defini¢do, por uma questdo de concordancia,
aparecam no plural.

Termos muito comuns em inglés, incorporados ao vocabulario técnico, acham-se
grafados de maneira aportuguesada (exemplo: copirraite em lugar de copyright). Termos
estrangeiros em uso no Brasil, para 0s quais ndo se dispde de traducdo, foram mantidos
tais como no original e indicados em italico, dando-se preferéncia inclusive as siglas
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conhecidas; por exemplo, CIM para computer input microfilm e tab-jac para tabulating-
jacket. O italico foi também utilizado para destacar as remissivas ver e ver também. Por
outro lado, termos muito comuns e sem nenhum sentido técnico especial, como, por
exemplo, papel, foram deixados de lado.

Por fim, recomendamos que os leitores criticos analisem o trabalho de diferentes
maneiras, seja sequindo a ordem alfabética, seja seguindo uma cadeia de termos relaci-
onados, por exemplo, eliminagdo, avaliagdo, valor permanente, valor probatério, valor
informativo, documento, arquivo(1), valor secundério, entidade produtora, usudrio, desti-
nacdo, comissao de avaliagdo e assim por diante. Essa segunda maneira tanto permite a
identificacdo de lapsos, quanto se presta a confirmacao da coeréncia légica da definicdo.

Rio de Janeiro, 24 de setembro de 2004

Silvia Ninita de Moura Estevdo
(coordenadora)
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Representacdo de uma palavra por meio de alguma(s) de suas silabas ou letras. Ver tambémsigla.

abreviatura
idioma DAT 1
alemao Abkirzung
espanhol abreviatura
francés abréviation
Inglés abreviation
Italiano abbreviazione
portugués (POR) -

acervo

DAT 2
Abkirzung
abreviatura
abréviation
abreviation
abbreviazione
abreviatura

DAT 3

Documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora.

idioma DAT 1
alemao Gesamtbestand
espanhol fondos
francés fonds et collections
inglés holdings
italiano insieme dei fondi
portugués (POR)

acessibilidade

DAT 2
Gesamtbestand
fondos

fonds et collections
holdings

archivi, fondi
acervo documental

DAT 3

Bestand

fondos de archivo
fonds, collections
holdings

Condicdo ou possibilidade de acesso a servicos de referéncia, informagdo, documenta-

¢do (2) e comunicacdo.

idioma DAT 1
alemao Benutzbarkeit
espanhol accesibilidad
francés communicabilité
inglés access
italiano consultabilita
portugués (POR) -

acesso

DAT 2
Benutzbarkeit
accesibilidad

communicabilité

access
consultabilita
acessibilidade

1 Possibilidade de consulta a documentos e informagoes.
2 Funcao arquivistica destinada a tornar acessiveis os documentos e a promover sua utilizacao.

acesso(1)
idioma DAT 1
alemao Benutzbarkeit
espanhol accesibilidad
francés communicabilité
inglés access
italiano consultabilita
portugués (POR) -

DAT 2
Benutzbarkeit
accesibilidad
communicabilité
access
consultabilita
acesso

DAT 3
Zuganglichkeit
accesibilidad
accessibilité,
communicabilité
accessibility

DAT 3
(Zugangsrecht)
acceso, accesibilidad
droit d'acces

access
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acesso(2)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1
ErschlieBung
informacion

communication
comunicazione

acidez ver valor do pH

acondicionamento
Ato ou efeito de embalar ou guardar documentos de forma apropriada a sua preservagao e acesso.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

acréscimo ver incorporacao

acrénimo ver sigla

acumulacao

DAT 2
ErschlieBung
informacion, difusion
communication
(comunicazione)

DAT 2

DAT 3

Reunido de documentos produzidos e/ou recebidos no curso das atividades de uma entidade
coletiva, pessoa ou familia.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

(Organisch)
gewachsener Bestand
crecimiento organico
(accumulation)
accumulation
sedimentazione
documentaria

DAT 2

(Organisch)
gewachsenerBestand
fondo organico
(accumulation)
accumulation
incremento

DAT 3

(organisches Anwachsen
der Bestande)
(crecimiento organico)
(production d'archives)
accumulation
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Informacgdo acrescentada a um documento para alterar, explicar ou corrigir seu contetdo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

administracao de

DAT 1

arquivos

DAT 2

Direcdo, supervisdo e coordenacdo das atividades de um arquivo(2).

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Archivverwaltung

administracion
de archivos
archivistique

archive(s)
administration
direzione e gestione
degli archivi

DAT 2
Archivverwaltung
Archivdirektion
administracion
de archivos
archivistique

archive(s)
administration
direzione degli archivi

gestdo de arquivos

administracao de documentos ver gestdo de documentos

aerofotogrametria ver fotogrametria

alcalinidade ver valor do pH

alienacao

DAT 3

DAT 3
Archivverwaltung,

administracion de

de archivos

(gestion des archives),
archives

archival
administration

Transmissdo formal da custédia ou propriedade de documentos ou arquivos(1).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Entfremdung
transmision de fondos
aliénation

alienation

DAT 2

Entfremdung
enajenacion de fondos
aliénation

alienation

alienazione

alienacdo

DAT 3
(Entfremdung)
expolio
aliénation
alienation



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

amostragem

Técnica de selegdo em que, de um dado conjunto de documentos, elege-se um subconjunto
representativo do todo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

ampliacao

DAT 1

reprasentative Auswahl
muestreo
échantillonnage
sampling
campionatura

DAT 2

reprasentative Auswahl
muestreo
échantillonnage
sampling
campionatura
amostragem

Cépia de um documento com as dimensdes ampliadas.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

anexacao

DAT 1
VergroBerung
ampliacion
agrandissement
enlargement
ingrandimento

DAT 2
VergroBerung
ampliacion
agrandissement
enlargement
ingrandimento
ampliagdo

DAT 3
Sampling
muestreo
échantillonnage
sampling

DAT 3

Juntada, em carater definitivo, de documento ou processo a outro processo, na qual prevalece,
para referéncia, o nimero do processo mais antigo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

anhexo

DAT 1

DAT 2

DAT 3

1 Documento ou processo juntado a outro documento ou processo em carater definitivo,
por afinidade de contetido e mesma procedéncia.

2 Depésito(1) fora da sede do arquivo(2).

anexo(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

Anlage
documento anejo
piéce annexe
annexe

allegato

DAT 2

Anlage, Beilage
documento anejo
piéce annexe
annexe

allegato
documento anexo



ARQUIVO NACIONAL

anexo(2)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Aussenstelle Zweigarchiv, Archivdepot
Aussenstelle; (DDR)
Filialarchiv
espanhol depésito, archivo depésito anejo depésito (anejo)
complementario (anejo)
francés dépot annexe dépot annexe (dépdt annexe)
inglés annexe branch repository remote storage
italiano deposito sussidiario deposito succursale -
0 succursale
portugués (POR) - depdsito anexo -
anopistografo

Documento escrito ou impresso de um Unico lado. Ver também opistégrafo.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

antroponimia ver onomastica

apensacao
Juntada, em carater temporario, feita com o objetivo de elucidar ou subsidiar a matéria tratada,
conservando cada processo a sua identidade e independéncia.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

apenso

Documento ou processo juntado a processo sem, contudo, passar a integra-lo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

aplainamento ver planificacao

apocrifo

DAT 2

documento apenso

Documento de autenticidade nao reconhecida.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

apografo

Cépia manuscrita, de época, realizada por outro que ndo o autor.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

apostila

DAT 1

DAT 1

documento apaocrifo

DAT 2

Nota ou aditamento feito oficialmente em documento.

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Marginalien,
Randvermerke
nota marginal
apostille

marginalia
glosse, annotazioni
marginali

DAT 2
Marginalien,
Randvermerke
nota marginal
apostille

marginalia
glosse, annotazioni
marginali
apostila, apostilha

DAT 3

DAT 3
(Randvermerk),
Angabe

(notas marginales)
(mention marginale),
(apostille)
marginalia



aquisicio ver entrada de documentos(1)

armazenagem ver armazenamento

armazenamento

ARQUIVO NACIONAL

Ato ou efeito de guardar documentos em depdsito(1). Ver também acondicionamento.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 1

Einlalerung

estantear

rayonnage

shelving

disposizione dei docu-
menti sulla scaffalatura

DAT 1

Ordnung,
Ordnungsarbeit
acondicionamiento
arrangement
condizionamento

armazenamento de dados
Ato ou efeito de guardar documentos e informagdes em meio eletronico.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

Lagerung
almancenamiento
magasinage
storage
conservazione fisica
dei documenti,
immagazzinamento
armazenamento

DAT 2

Plaatsing, Berging
estantear
rangement
shelving
collocazione

armazenamento

DAT 2

Ordnung,
Ordnungsarbeit
acondicionamiento
arrangement
condizionamento
acondicionamento

DAT 2

DAT 3

DAT 3
(Magazinierung)
estanteo
rangement
shelving

DAT 3

DAT 3



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

arquivamento
1 Seqiiéncia de operagdes que visam a guarda ordenada de documentos. Ver também arranjo,
método de arquivamento, sistema de arquivamento.
2 Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagao.

arquivamento(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao (Akten) Ablage (Akten) Ablage Ablage (formacién
espanhol colocacion colocacion del expediente)
francés classement classement rangement
inglés filing filing filing
italiano collocazione archiviazione -
portugués (POR) - arquivagem -
arquivista
Profissional de nivel superior, com formacdo em arquivologia ou experiéncia reconhecida pelo Estado.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Archivar Archivar (Archivar, -in)
espanhol archivero archivero archivero/a
francés archiviste archiviste (archiviste)
inglés archivist archivist archivist
italiano archivista, archivista -
archivario (obsolete)
portugués (POR) - arquivista -

arquivistica ver arquivologia

arquivo
1 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza dos
suportes.
2 Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservacdo e o acesso(1) a documentos.

3 Instalagdes onde funcionam arquivos(2).
4 Movel destinado a guarda de documentos.
arquivo(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Archivefbescheiden, Archivgut, Archiv Archivgut, Archiv,
Archiefstukken Registratur
espanhol archivo(s) histérico(s)  archivo(s) histérico(s)  documento/s, archivo
francés archives archives archives,
document (d'archives)

inglés archives archives archives
italiano archivio archivio -
portugués (POR) - arquivo -



arquivo(2)
idioma
aleméo
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo(3)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Archiv
archivo

archives
archives

archivio

DAT 1

Archiv, Archivgebaude
archivo

archives

archives

archivio, deposito,
magazzino

arquivo administrativo
Arquivo(1) com predominancia de documentos decorrentes do exercicio das atividades-meio
de uma institui¢do ou unidade administrativa. Expressao usada em oposicdo a arquivo técnico.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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DAT 1

fachneutrales
Schriftgut,

Schriftgut der
Dienststellenverwaltung
documentos de gestion
housekeeping records

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Archiv
archivo, deposito

DAT 2

Archiv

archivo, documentos/
archivos administrativos
archives, archives
administratives
archives, departmental archives
records/archives

archives

archivio -
archivi administrativi

arquivo -

DAT 2 DAT 3
Archiv, Archivgebaude  Archiv
archivo, deposito archivo
archives archives
archives archives

archivio, deposito -

arquivo -

DAT 2 DAT 3
fachneutrales -
Schriftgut,

Schriftgut der
Dienststellenverwaltung

archives de gestion -
housekeeping records -
archivi di gestione -
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arquivo central

Unidade responsavel pela normalizacdo dos procedimentos técnicos aplicados aos arquivos(1)
de uma administracdo, podendo ou ndo assumir a centralizacdo do armazenamento. Também
chamado arquivo geral. Em alguns paises, a expressdo designa o arquivo nacional. Ver tam-
bém arquivo setorial.

idioma
aleméo
espanhol

francés
reagroupées)
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo corrente

DAT 1

Zentralakten, -Register

archivo central

(archives de service

central files

archivo generale di
un amministrazione,
registratura centrale

DAT 2

arquivo central

DAT 3
(Ursprungsstelle)
(oficina que controla
el acceso a sus
documentos)
producteur, service
versant

controlling agency

1 Conjunto de documentos, em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto
de consultas freqiientes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracao.
2 Unidade administrativa ou servico responsavel pelo arquivo corrente(1).

arquivo corrente(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo corrente(2)
idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

laufende Akten,
lebende registratur
documentos activos

archives courantes
current records
registratura corrente,
archivio corrente,
protocollo corrente

DAT 1

Registratur
registro

bureau des archives
courantes

registry

ufficio di protocollo,
registratura

DAT 2

laufende Akten,
lebende registratur
documentos vigentes

archives courantes
current records
archivio corrente

arquivo corrente

DAT 2
Registratur
registro
bureau d'ordre

registry

ufficio di protocollo,
registratura
arquivo corrente

DAT 3
Schriftgut

documentos
administrativos
archives courantes
current records

DAT 3
Registratur
registro
bureau d'ordre

registry
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ARQUIVO NACIONAL

arquivo de familia
Arquivo privado de uma familia ou de seus membros, relativo as suas atividades publicas e
privadas e a administracdo de seus bens.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo Familien- (Herrschafts- Familien- (Herrschafts- Familien- (Herrschafts-
und Guts-) Archiv(e) und Guts-) Archiv(e) und Guts-) Archiv(e)

espanhol archivos familiares archivos familiares archivo familiar

francés archives de familles archives familiales archives personelles

et familiales

inglés family (and estate) family (and estate) family (and estate)
archives archives archives

italiano archivi di famiglia archivi di famiglia

portugués (POR) - arquivo de familia -

arquivo de seguranca
Conjunto de c6pias arquivadas em local diverso daquele dos respectivos originais para garantir a
integridade da informagdo. Ver também camara de sequranca, microfilme de sequranca.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao (Bestand von (Bestand von -
Sicherungskopie) Sicherungskopie)

espanhol fondo de sequridad fondo de seguridad

francés - - -

inglés security fonds security fonds -

italiano collezione di archivi di sicurezza -

copie di sicurezza
portugués (POR) - - N

arquivo digital
Conjunto de bits que formam uma unidade ldgica interpretavel por computador e armazenada em
suporte apropriado.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

arquivo eletronico ver documento eletrénico
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arquivo estadual

Arquivo piblico(2) mantido pela administracdo estadual, identificado como o principal agente

da politica arquivistica nesse ambito.

idioma DAT 1 DAT 2
alemao Regionalarchiv(e) Regionalarchiv(e)
espanhol archivo regional archivo regional
francés archives régionales archives régionales
inglés regional archives regional archives
italiano archivio regionale, archivio regionale,
archivio provinciale archivio provinciale
portugués (POR) - arquivo regional

arquivo familial ver arquivo de familia

arquivo federal

DAT 3

Arquivo piblico(2) mantido pela administracdo federal. Em alguns paises, a expressao desig-

na o arquivo nacional.

idioma DAT 1 DAT 2

alemao Zentralarchiv(e) Zentralarchiv(e)

espanhol archivo nacional, archivo nacional,
archivo general archivo general

francés archives centrales/ archives centrales/
nationales nationales

inglés central archives central archives

italiano archivio centrale archivio centrale
dello stato, dello stato,
archivio nazionale archivio nazionale

portugués (POR) - -

arquivo filmogréfico ver documento filmografico

arquivo fotografico ver documento fotografico

arquivo impresso ver documento impresso

arquivo geral ver arquivo central

arquivo histérico ver arquivo permanente

arquivo iconografico ver documento iconografico

DAT 3
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arquivo intermediario
1 Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes(2), com uso pouco freqglente,
que aguarda destinacgao.
2 Unidade administrativa ou servico responsavel pelo arquivo intermediario(1).
3 Dep6ésito(1) de arquivos intermedidrios(1).

24

arquivo intermediario(1)

idioma
alemao
espanhol
semiactivos
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Zurlickgesetezte,
ruhende Registratur
documentos

archives
intermédiaires
semi-current records
registratura di
deposito, archivio

di deposito

arquivo intermediario(2)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Zwischenarchiv
archivo intermedio
centre/dépot

de préarchivage,
dépot intermédiaire
records centre
prearchivio,
archivio intermedio

arquivo intermediario(3)

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

behordliches
Zwischenarchiv; (DDR)
Verwaltungsarchiv
archivo administrativo
(centre de préarchivage
de documents)
agency records centre

DAT 2

Zwischenlagerung

depésito intermedio
poco consultados...)
archives
intermédiaires

semi-current records

prearchiviazione

arquivo intermédio

DAT 2
Zwischenarchiv
archivo intermedio
centre/dépot

de préarchivage,
dépot intermédiaire
records centre
prearchivio,
archivio intermedio
arquivo intermédio

DAT 2

behdrdliches
Zwischenarchiv; (DDR)
Verwaltungsarchiv
archivo de gestion
(centre de préarchivage
de documents)

agency records centre

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Altablage

(documentos/archivos

archives
intermédiaires
semicurrent records

DAT 3
Zwischenarchiv
depésito intermedio
centre de préarchivage

records centre

DAT 3
Zwischenarchiv

(deposito intermedio)
centre de préarchivage

records centre



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

arquivo morto

Termo obsoleto, utilizado para designar arquivo(1) fora de uso corrente.

idioma DAT 1
alemao -
espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -

arquivo municipal

DAT 2

DAT 3

Arquivo piblico(2) mantido pela administracdo municipal, identificado como o principal agen-

te de politica arquivistica nesse ambito.

idioma DAT 1

alemao Kommunalarchiv(e)
espanhol archivo municipal
francés archives communales
inglés local archives
italiano archivi di enti locali
portugués (POR) -

arquivo nacional

DAT 2
Kommunalarchiv(e)
archivo municipal
archives locales
local archives
archivi di enti locali
arquivo municipal

DAT 3

Arquivo piblico(2) central ou mantido pela administracdo federal de um pais, identificado
como o principal agente da politica arquivistica nesse ambito.

idioma DAT 1

alemao Zentralarchiv(e)

espanhol archivo nacional,
archivo general

francés archives centrales,
archives nationales

inglés central archives

italiano archivio centrale
dello stato,

archivio nazionale
portugués (POR) -

arquivo particular ver arquivo privado

DAT 2
Zentralarchiv(e)
archivo nacional,
archivo general
archives centrales,
archives nationales
central archives
archivio centrale
dello stato,
archivio nazionale
arquivo nacional

DAT 3
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arquivo permanente
1 Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em funcao de seu valor.
2 Arquivo(2) responsavel pelo arquivo permanente(1). Também chamado de arquivo histérico.

arquivo permanente(1)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

arquivo permanente(2)

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo pessoal

DAT 1

historische(s) Archiv(e)

archivo historico
archives historiques
historical archives
archivio storico,
archivio morto

Arquivo(1) de pessoa fisica.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)
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DAT 1
personliche
Papiere, NachlaB
documentos
personales

papiers personnels

personal papers
carte personali

arquivo definitivo

DAT 2

historische(s) Archiv(e)

archivo historico
archives historiques
historical archives
archivio chiuso,
archivio morto
arquivo definitivo

DAT 2
persdnliche
Papiere, NachlaB
documentos
personales

papiers personnels

personal papers
carte personali,
archivio privato
espolio

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

DAT 3
NachlaB

archivos/documentos
personales/familiares
archives personnelles
et familiales, papiers
personal papers



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

arquivo privado

Arquivo(1) de entidade coletiva de direito privado, familia ou pessoa.

idioma
alemédo
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo publico

DAT 1

Privatarchiv(e)
documentos/

archivos privados
archives privées
private records/archives
documenti/archivi
privati, documenti/
archivi pubblici di

enti no statali

DAT 2
Privatarchiv(e)
documentos/

archivos privados
archives privées
private records/archives
archivi non statali

arquivo privado

DAT 3

Privatarchiv
(documentos)/
archivos privados
archives privées
private records/archives

1 Arquivo(1) de entidade coletiva publica, independente de seu ambito de acdo e do sistema

de governo do pais.

2 Arquivo(2) integrante da administracdo publica.

arquivo publico(1)
idioma
alemao

espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arquivo publico(2)
idioma
alemdo
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

offentliches
Schriftgut/Archivgut
documentos/

archivos publicos
archives publiques
public records/archives
documenti/archivi
publici, documenti/
archivi consultabili

DAT 2
offentliches
Schriftgut/Archivgut
documentos/
archivos publicos
archives publiques
public records/archives
documenti/archivi
publici, documenti/
archivi consultabili
arquivo publico

DAT 2

arquivo publico

DAT 3
offentliche Archive

documentos/
archivos publicos
archives publiques
public records

DAT 3

(behérdliches Schriftgut)
documentos/

archivo publicos
archives publiques
public records
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ARQUIVO NACIONAL

arquivo regional
Arquivo(2) responsavel pelos arquivos(1) de uma determinada regido.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Regionalarchiv(e) Regionalarchiv(e) -
espanhol archivo regional archivo regional -
francés archives régionales archives régionales -
inglés regional archives regional archives -
italiano archivio regionale, archivio regionale, -
archivio provinciale archivio provinciale
portugués (POR) - arquivo regional

arquivo setorial
1 Arquivo(1) de um setor ou servico de uma administracao.
2 Arquivo(2) responsavel pelo arquivo setorial(1); existindo um arquivo central, estara a
ele tecnicamente subordinado.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - arquivo sectorial

arquivo técnico
Arquivo(1) com predominéancia de documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim
de uma instituicdo ou unidade administrativa. Expressao usada em oposi¢do a arquivo admi-
nistrativo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

arquivo textual ver documento textual
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arquivologia

Disciplina que estuda as funcdes do arquivo(2) e os principios e técnicas a serem observados na
producdo, organizacdo, guarda, preservagao e utilizacdo dos arquivos(1).

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

arranjo

DAT 1
Archivverwaltungslehre

archivistica,
archivologia,
archivonomia
archivistique
archives
administration
archivistica
applicata

DAT 2

DAT 3

Archivverwaltungslehre; -

(OES) Archivistik
archivistica,
archivologia,
archivonomia
archivistique
archives
administration
archivistica,
archiveconomia
arquivistica

Sequiéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a organiza¢do dos documentos de um
arquivo(1) ou colegdo, utilizando-se diferentes métodos, de acordo com um plano ou quadro
previamente estabelecido. Ver também quadro de arranjo, sistema de arranjo.

idioma
alemao

espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Ordnung,
Ordnungsarbeit
clasificacion vy
ordenacion,
acondicionamiento
classement
arrangement
ordinamento

e inventariazione,
condizionamento

arranjo estrutural
Método de organizacdo que tem por eixo a estrutura administrativa da entidade produtora do

arquivo(1).
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

Ordnung,
Ordnungsarbeit
clasificacion vy
ordenacion,
acondicionamiento
classement, rangement
arrangement
ordinamento,
condizionamento

organizacao

DAT 2

DAT 3
Ordunung,

organizacion

classement, (ventilation)
arrangement

DAT 3
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ARQUIVO NACIONAL

arranjo funcional
Método de organizacdo que tem por eixo as funcdes desempenhadas pela entidade produtora
do arquivo(1).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

assinatura
Nome de uma pessoa ou a sua representacao, feito de préprio punho sobre um documento para
indicar sua autoria ou avalizar seu conteldo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Unterschrift Unterschrift -
espanhol firma firma -
francés signature signature -
inglés signature signature -
italiano firma, sottoscrizione  firma, sottoscrizione -
autografo autografa
portugués (POR) - assinatura -

assinatura digital
Modalidade de assinatura em meio eletrénico, que permite aferir a origem e a integridade do
documento.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

atividade-fim
Expressao que designa as atividades desenvolvidas em decorréncia da finalidade de uma institui-
cdo. Também referida como atividade finalistica. Ver também atividade-meio.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - fungdes-fim -
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atividade finalistica ver atividade-fim
atividade mantenedora ver atividade-meio

atividade-meio
Expressdo que designa as atividades que d&o suporte a consecucdo das atividades-fim de uma
instituicdo. Também referida como atividade mantenedora.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - funcdes-meio -

autenticacao
Ato ou efeito de atestar que um documento é verdadeiro ou que uma cépia reproduz fielmente
o original, de acordo com as normas legais de validacdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Echtheitsbestatigung  Echtheitshestatigung  Beglaubigung

espanhol autenticacion autenticacion autenticacion,
autentificacion

francés authentication authentication authentification

inglés authentication authentication authentication

italiano autenticazione autenticazione

portugués (POR) - autenticacdo

autografo

1 Manuscrito do prdprio punho do auter, assinado ou ndo. Ver também holégrafo.
2 Original(2).

autografo(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Autograph Autograph -
espanhol autografo autografo -
francés autographe autographe -
inglés autograph autograph -
italiano autografo autografo -
portugués (POR) - autografo -
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autor
Designagdo genérica para quem cria ou elabora um documento.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

autoridade
Forma normalizada de entrada de entidade ou assunto em instrumentos de pesquisa.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

autos ver processo

avaliacdo
Processo de andlise de documentos de arquivo(1), que estabelece os prazos de guarda e a
destinacdo, de acordo com os valores que lhes séo atribuidos. Ver também comissao de avaliagao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao (Be)Wertung, (Be)Wertung, Bewertung
Wertermittlung Wertermittlung

espanhol seleccion expurgo, tria, seleccion  valoracién seleccion
francés tri, seléction tri tri, évaluation
inglés appraisal appraisal appraisal
italiano selezione selezione -
portugués (POR) - avaliagdo -

averbacao

Anotacdo de ato ou fato que altera, modifica ou complementa documento anterior.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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backup ver copia de seguranca

banco de dados ver base de dados

base de dados

Conjunto de dados processados eletronicamente, organizados de acordo com uma seqiiéncia
l6gica que permite o acesso(2) a eles de forma direta, por meio de programas de aplicacdo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

batoque

DAT 1

DAT 2

DAT 3

Datenbestand, Datenbasis Datenbestand, Datenbasis (Datenbank)

base de datos
base de données
data base

base dei dati

base de datos
base de données
data base

base di dati
base de dados

base de datos
base de données
data base

Cilindro de plastico para enrolar filmes(2) em espiral, destinado a manté-los tensionados durante

0 arquivamento.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1
Spule
carrete
bobine
reel

bobina

becape ver copia de seguranca

blue-print ver copia azul

borrador

Registro(1) de minutas.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Spule
carrete
bobine
reel

bobina

DAT 3

Spule

(carrete), (rollo)
(rouleau), (bobine)
reel

33



ARQUIVO NACIONAL

braquigrafia
Area da paleografia que estuda a origem, tipos e evolucio das abreviaturas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - braquigrafia

cabecalho de assunto
Termo ou grupo de termos que serve a recuperacao de unidades de descricdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - -

italiano - - -
portugués (POR) - - -

caixa-forte ver camara de seguranca

camara de seguranca
Local proprio para armazenamento dotado de condicdes especiais visando restringir o acesso(1)
e garantir a maxima seguranca contra furtos e sinistros.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Tresor(raum) Tresor(raum) -
espanhol camara de sequridad ~ camara de sequridad

francés chambre forte chambre forte -
inglés vault vault -
italiano - camera blindata -
portugués (POR) - casa-forte -

camara forte ver camara de seguranca

caractere

Letra, algarismo ou outro simbolo utilizado para a representa¢do de um dade.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Zeichen Zeichen -
espanhol caracter caracter -
francés caractere caractere -
inglés character character -
italiano carattere carattere -
portugués (POR) - caracter -
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carretel

Cilindro de metal ou plastico, com rebordas, para enrolar fitas magnéticas ou filmes(2) para

projecao.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

cartdo-flash ver sinalética visual

cartdo-janela

DAT 1
Spule
carrete
bobine
reel

bobina

DAT 2
Spule
carrete
bobine
reel

bobina
bobine

DAT 3

Spule

(carrete), (rollo)
(rouleau), (bobine)
reel

Cartdo contendo abertura retangular destinada a receber fotograma(2).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

cartaz

DAT 1

DAT2 |

DAT 3

Documento elaborado para informacao ou publicidade, quase sempre impresso de um sé lado do
suporte, freqlientemente ilustrado, e que se destina a ser afixado em local publico.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

cartonagem

DAT 1
Plakat
cartel
affiche
poster

manifesto

DAT 2
Plakat
cartel
affiche
poster
manifesto

DAT 3

(Plakat)

cartel

(affiche), (poster)
poster

Processo de encadernagdo que utiliza uma capa pré-fabricada. Também chamado capa solta.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

cartonagem

DAT 3
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cartucho
Invélucro destinado a dinamizar o uso dos rolos do microfilme, os quais sdo acondicionados em
caixas especiais que permitem automatizar a busca da informacdo. Ver também cassete.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

cartulario
Registro(1) integral, parcial ou suméario, em forma de volume ou rolo, de titulos de proprieda-
des, privilégios e outros documentos relativos a direitos de uma entidade coletiva, pessoa

ou familia.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

cassete
Invélucro fechado de plastico para fitas magnéticas, utilizado para carga e recarga em apare-
lhos leitores, gravadores e computadores.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Kassette

cartucho

chargeur

cartridge

cassetta, caricotore

DAT 1
Kopiar, Kopialbuch

cartulario

cartulaire

cartulary

cartolario, cartulario,
cartario

DAT 1

Kassette

cartucho

chargeur

cartridge

cassetta, caricotore

DAT 2

Kassette

cartucho

cartouche

cartridge

cartuccia, caricatore
cartridge

DAT 2

Kopiar, Kopialbuch;
(Oes.) Chartular
cartulario

cartulaire

cartulary

cartolario, cartulario,
cartario

cartulario

DAT 2

Kassette

cartucho

cartouche

cartridge

cartuccia, caricatore
cassete

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Kassette)
(cartucho)
(cartouche)
cartridge

DAT3 |
Kopialbuch, (Kopiar)

(cartulario)
(cartulaire)
cartulary

DAT 3

(Kassette)
(cartucho)
(cartouche)
cartridge
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catalogo
Instrumento de pesquisa organizado sequndo critérios tematicos, cronolégicos, onomésticos
ou toponimicos, reunindo a descri¢do individualizada de documentos pertencentes a um ou
mais fundos, de forma suméria ou analitica.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Katalog Katalog (Katalog)
espanhol catalogo catalogo catalogo

francés catalogue catalogue catalogue

inglés catalogue catalogue catalog/catalogue
italiano catalogo catalogo -

portugués (POR) - catalogo -

catalogo de autoridade
Conjunto de registros de autoridade disponiveis a consulta.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Zugriffsdatei)
espanhol - - (lista de autoridades)
francés - - fichier d'autorités
inglés - - authority file

italiano - - -

portugués (POR) - - -

cd
Disco 6tico usado para armazenamento digital de dudio ou de dados e aplicagbes em meio
eletronico.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Compact Disc)
espanhol - - (disco compacto)
francés - - (CD), (disc compact)
inglés - - compact disc
italiano - - -

portugués (POR) - - -
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censo de arquivos
Levantamento oficial, em geral periddico, dos arquives(1, 2) de um determinado universo, para
obtencdo de dados quantitativos e qualitativos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao (organisationspriifung  (organisationspriifung  (Registraturplan)
Informationstrager-/  Informationstrager-/
Schriftgutverwaltung;  Schriftgutverwaltung;

(DDR) Erfassung (DDR) Erfassung
espanhol - - (encuesta...)
francés - - (rapport de visite)
inglés records survey records survey records survey
italiano censimento censimento -

archivistico archivistico
portugués (POR) - enso -

centro de documentacao
Instituicdo ou servico responsavel pela centralizacdo de documentos e disseminagao de
informacdes.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

centro de informacao
Instituicdo ou servico responsavel pela centralizacdo e disseminacdo de informacoes.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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centro de referéncia
Instituicdo ou servico responséavel pela orientagdo de usudarios quanto a localizagdo e aces-
so(1) a informacdes.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

certificacao

DAT 1

DAT 2

Ato ou efeito de afirmar ou se atestar um fato em razdo de oficio.

idioma
alemdo
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

cessao ver doagao

DAT 1
Beglaubigung
autenticacion,
certificacion,
legalizacion
authentication
certification
certificazione

ciclo vital dos documentos
Sucessivas fases por que passam os documentos de um arquivo(1), da sua producdo a guarda
permanente ou eliminagdo. Ver também teoria das trés idades.

idioma
alemédo
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

Beglaubigung
utenticacion,
certificacion,
legalizacién compulsa
authentication
certification
autenticazione,
legalizzazione
autenticacao

DAT 2

DAT 3

DAT 3
Beglaubigung
certificacion

(certification conforme)
certification

DAT 3

(Lebenszyklus)

ciclo vital de los
documentos

(théorie des trois ages)
life cycle (of a record)
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ciéncia da informacao
Disciplina que estuda a teoria e a pratica da geragdo, processamento e disseminagdo da

ci

informacdo.
idioma
alemao
espanhol

francés

inglés
italiano

portugués (POR)

fra

DAT 1

Informatik, Inform-
tionswissenschaft
ciencia de la
informacion
science de
I'information
information science
informatica

DAT 2

Informatik, Informa-
tionswissenschaft
ciencia de la
informacion

science de
I'information
information science
scienza
dell'informazione
ciéncia da informacao

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

Sistema de escrita organizado a partir de uma chave ou conjunto de regras ou simbolos previa-
mente escolhidos, destinado a comunicacdes secretas. Também chamado cédigo. Ver também

criptografia.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

CIMm
Microfilme utilizado para introduzir dados em computadores. Abreviatura da expressdo com-
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puter input microfilm.

idioma
alemao
espanhol

francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1

Chiffre, Code

cifra, escritura cifrada
chiffre

cipher

cifra, scrittura

in cifra o cifrata

DAT 1

CIM

entrada de ordenador
en microfilme

CIM

computer input
microfilm

entrata dell'elaborate
su microfilm/

microscheda

DAT 2
Geheimschrift, Chiffre
cifra, escritura cifrada
chiffre

cipher

cifra, scrittura

in cifra o cifrata

cifra

DAT 2

CIM

entrada de ordenador
en microfilme

CIM

computer input
microfilm/microform
CIM

CIM

DAT 3

DAT 3
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cinemateca
Instituicdo ou servico que retine, conserva, realiza processamento técnico e da acesso(1) a
documentos cinematograficos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Filmarchiv(e) Filmarchiv(e) -
espanhol filmoteca filmoteca -
francés cinémathéque cinémathéque -
inglés film archives film archives -
italiano cineteca cineteca -
portugués (POR) - cinemateca -

cinta protetora de microfilme ver tira protetora de microfilme

classe
A primeira divisdo de um plano de classificagdo ou de um cédigo de classificagdo.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Gruppe, Abteilung Aktengruppe, Klassifikations-,
Bandfolge Gliederungsgruppe
espanhol sub-serie serie serie
francés - - série
inglés class class class
italiano serie, classe serie, classe -
portugués (POR) - - -
classificacao

1 Organizacdo dos documentos de um arquivo(1) ou cole¢do, de acordo com um plano de
classificagdo, cédigo de classificacdo ou quadro de arranjo.

2 Ato ou efeito de analisar e identificar o conteido de documentos, selecionar a categoria de
assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se lhes atribuir cédigos.

3 Ato pelo qual se atribui a decumentos, ou as informagdes neles contidas, graus de sigilo,
conforme legislagdo especifica. Também chamado classificacdo de seguranca. Ver também des-
classificagdo, documento classificado, documento sigiloso.

classificacdo(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Klassifikation, Klassifikation, Ordnung
Klassifizieren Klassifizieren

espanhol clasificacion clasificacion clasificacion

francés (planification de - plan de classement
classements)

inglés classification classification classification

italiano classificazione classificazione -

portugués (POR) - classificacdo -

41



classificacdo(2)
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

classificacdo(3)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Klassifikation,
Klassifizieren
clasificacion

classification
classificazione

DAT 1
(VerschluBsachen-)
Einstufung
restriccion legal
security classification
classificazione di
segretezza

DAT 2
Klassifikation,
Klassifizieren
clasificacion

classification
classificazione
classificacdo

DAT 2
(VerschluBsachen-)
Einstufung
restriccion legal
security classification
classificazione di
segretezza
classificacdo

de seguranga

classificacdo de seguranca ver classificacao(3)

classificacdo decimal ver método decimal

climatizacao

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Gliederung,
Klassifikation
clasificacion
classement
classification

DAT 3

(Sicherheits-
kassifikation)
restriccion de consulta
classification

security classification

Processo de adequar, por meio de equipamentos, a temperatura e a umidade relativa do ar a
parametros favoraveis a preservagdo dos documentos.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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codice
Livro de registro ou conjunto encadernado de manuscritos avulsos. Termo aplicado originalmente
a livro medieval manuscrito.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
Inglés - - -
Italiano - - -
portugués (POR) - codice -

codigo
Conjunto de simbolos, normalmente letras e/ou nimeros, que, mediante uma convengao, repre-
sentam dados. Ver também cifra, notagdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Code, Schlissel Code, Schlissel -
espanhol cédigo cédigo -
francés code code -
inglés code code -
italiano codice codice -
portugués (POR) - cédigo -

codigo de classificacao
Cédigo derivado de um plano de classificagdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

coédigo de referéncia
Codigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica -
ISAD(G), destinado a identificar qualquer unidade de descricao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR)
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cofre-forte ver camara de seguranca

colecao
Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

colecionador
Entidade coletiva, pessoa ou familia responsavel pela formacao de uma colegdo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

com
Microfilme produzido por computador. Abreviatura de computer output microfilm.

a4

idioma
alemédo

espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Sammlung,
Sammelbestand,
Mischbestand
coleccion

collection

collection
collezione,
miscellanea, raccolta

DAT 1

DAT 1

COM

Datenausgabe Gber
mirrofilm/mirroformen
salida de ordenador
en microfilme
microforma (SOM)
composition par
ordinateur sur
microforme/COM
computer output
microfilm/microform
COM

DAT 2

Sammlung,
Sammelbestand,
Mischbestand
coleccion

collection

collection

collezione,
miscellanea, raccolta
coleccdo

DAT 2

DAT 2

COM
(Datenausgabe Uber
microvorm)

salida de ordenador
en microfilme

composition par
ordinateur sur
microforme/COM
computer output
microfilm/microform
coMm

coOM

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Sammlung,
Handschriften,
Sammlungsgut
colleccion facticia
collection
collection

DAT 3

DAT 3
(COM)

(microfilme de salida
de ordenador)
(COM)

computer output
microfilm (COM)
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comissao de avaliacao

Grupo multidisciplinar encarregado da avaliagdo de documentos de

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

comodato

DAT 1

DAT 2

um arquivo(1).
DAT 3

Empréstimo por via contratual, com direito de uso por tempo predeterminado.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

compact disc ver cd

DAT 1

computer input microfilm ver CIM

computer output microfilm ver COM

conservacao

DAT 2

DAT 3

Ato ou efeito de promover a preservagao e a restaura¢ao dos documentos.

idioma
alemao

espanhol

francés

inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1
Konservierung

preservacion

préservation

preservation

protezione
e restauro

DAT 2
Konservierung

preservacion

préservation

preservation

protezione e
restauro
conservacao

DAT 3
Konservierung,
Magazinierung
preservacion,
restauracion,
acondicionamiento
préservation,
restauration,
conservation,
conditionnement
conservation,
holdings maintenance
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consulente ver usuario

consulta
Busca direta ou indireta de informagdes. Ver também acesso(2).
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao ErschlieBung ErschlieBung -
(und Auswertung)
espanhol informacion informacién, difusién -
francés - communication -
inglés communication communication -
italiano comunicazione (comunicazione) -
portugués (POR) - consulta -

contencioso arquivistico
Litigio quanto a propriedade, custédia legal e acesso(1) a arquivos(1), decorrente, sobretudo,
de mudangas de soberania, reorganizacao territorial, conflitos bélicos ou questionamentos quanto
a jurisdicdo arquivistica.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Archivische Archivische
Zustandigkeits- und  Zustandigkeits- und
Eigentums-Konflikte  Eigentums-Konflikte

espanhol contencioso archivistico - contencioso archivistico -

francés contentieux contentieux -
archivistique archivistique

inglés conflicting conflicting -
archival claims archival claims

italiano contenzioso archivistico - contenzioso archivistico -

portugués (POR) - contencioso arquivistico -

contra-selo
Selo(1) de diferente desenho e de menor tamanho encontrado no reverso do selo principal, que
evita a retirada deste e colocacdo em outro documento, servindo de validagao adicional.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Ricksiegel, Ricksiegel, -
Gegensiegel Gegensiegel

espanhol contrasello contrasello -
francés contre-sceau contre-sceau -
inglés counterseal counterseal -
italiano controsigillo controsigillo -
portugués (POR) - contra-selo
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contraste
Relacdo entre a alta e a baixa luminosidade de um objeto ou entre a alta e a baixa densidade de
uma imagem.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Kontrast Kontrast -
espanhol contraste contraste -
francés contraste contraste -
inglés contrast contrast -
italiano contrasto contrasto -
portugués (POR) - contraste -

controle ambiental
Criacdo e manutencao de ambiente de armazenamento propicio a preservagao, compreen-
dendo controle de temperatura, da umidade relativa, da qualidade do ar, da luminosidade,
bem como prevencao de infestacdo bioldgica, procedimentos de manutengdo, seguranga e protegao
contra fogo e danos por dgua.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Steuerung des
Umweltbedingungen)

espanhol - - control ambiental

francés - - (contrdle des conditions
climatiques)

inglés - - environmental control

italiano - - -

portugués (POR) - - -

controle de autoridade
Procedimentos de normalizacdo, autorizacao e validacdo de registros de autoridade.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Zugriffskontrolle)

espanhol - - control de encabeza-
mientos autorizados

francés - - contrdle d'autorité

inglés - - authority control

italiano - - -

portugués (POR) - - -
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controle de depésito
Inspecdo do depésito(1) para verificar se todas as unidades de arquivamento estdo em seu
local préprio ou devidamente representadas por guias-fora.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

copia

DAT 1

(Bestands) Revision
recuento
récolement
stocktaking
revisione di fondi

DAT 2

(Bestands) Revision

recuento
récolement
stocktaking
controllo dei fondi
controlo de fundos

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

Reproducdo de um documento, geralmente qualificada por sua fun¢do ou processo de dupli-

cacgdo.
idioma
aleméo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

copia autenticada

DAT 1

Kopie, (hand-oder
maschinenschrifitliche)
Abschrift

copia

copie

copy

copia

DAT 2
Kopie, (hand-oder

DAT 3
Kopie,

maschinenschrifitliche) Abschrift

Abschrift
copia
copie
copy
copia
copia

copia
(copie), (double)
copy

Copia exata conferida a vista do original, por autoridade competente, possuindo fé publica.

idioma
aleméo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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DAT 1
Beglaubigung,
Beglaubigte Abschrift
certificado
authentication
certification
certificato

DAT 2
Beglaubigung

copie certifiée
certified copy

cOpia auténtica

DAT 3
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copia azul

Cépia obtida da impressao em tecido ou papel sensibilizado por sais de ferro, produzindo uma
imagem em branco num fundo azul, normalmente utilizada para copiar mapas, desenhos e plan-
tas. Também referida como cdpia blue-print.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

copia blue-print ver coOpia azul

copia carbono

DAT 2

DAT 3
(Blaupause)
(tinta azul)
(bleu)

blue print

Cépia obtida simultaneamente ao exemplar original, mediante a utilizacao de folhas de papel

carbono.
idioma
aleméo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Durchschlag,
Kohlekopie

copia al carbén
carbone, pelure, double
carbon copy

DAT 2

Durchschlag,
Kohlekopie

copia al carbén
carbone, pelure, double
carbon copy

copia con carta carbone  copia carbone carbone

cbpia-contato ver cOpia por contato

cépia de seguranca
Cépia feita com vistas a preservar as informagdes no caso de perda ou destruicdo do origi-
nal(1). Ver também microfilme de seguranca.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Sicherungskopie
copia de seguridad
copie de sécurité
security copy
copia di sicurezza

copia diazo ver filme diazo

DAT 2
Sicherungskopie
copia de seguridad
copie de sécurité
security copy

copia di sicurezza
cpia de seguranca

DAT 3

DAT 3
(Sicherungskopie)
copia de seguridad
copie de sécurité
security copy
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copia eletrostatica
Cépia obtida por processo eletrostatico. Também conhecida como cdpia xerografica ou xerox.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

copia figurada
Copia exata, feita geralmente para fins legais, reproduzindo com fidelidade o grafismo e a forma
do original(1). Ver também c6pia autenticada.

copia fotostatica
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idioma
alemédo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 1
Aufsichtskopie,
Papierkopie

copia en papel
document en clair
hard copy

copia su carta

DAT 1
Nachzeichnung
copia figurada
copie figurée
figured copy
copia imitativa

DAT 2

(document sur papier)
(hard copy) (photocopies)

fotocdpia

DAT 2
Aufsichtskopie,
Papierkopie
copia en papel
document en clair
hard copy

copia su carta

DAT 2
Nachzeichnung
copia figurada
copie figurée
figured copy
copia imitativa
copia figurada

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(elektrostatische Kopie)
(copia electrostética)
(copie électrostatique)
electrostatic copy

DAT 3
(Ausdruck)

copia (en papel)

(copie papier)
hard copy

DAT 3

Cépia produzida por fotdstato, caracterizada por possuir a mesma polaridade do original.

idioma
alemdo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Fotokopie, Photokopie
copia fotostatica
photostat

photostat

copia fotostatica

DAT 2

Fotokopie, Photokopie
copia fotostatica
photostat

photostat

copia fotostatica

DAT 3
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copia heliografica
Cépia obtida por processo fotomecanico, por contato direto de um original(1) translicido com
material latente colorivel, que se torna visivel pela acdo de gases de amoniaco. Também referida
como cdpia ozalid.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

copia ozalid ver copia heliografica

copia por contato
Cépia obtida por contato direto de original(1) ou negativo com papel sensibilizado, apresen-
tando as mesmas dimensdes.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Kontaktkopie Kontaktkopie -

espanhol copia por contacto, copia por contacto, -
directa directa

francés copie par contact copie par contact -

inglés contact copy contact copy -

italiano copia a contatto, copia a contatto, -
stampa a contatto stampa a contatto

portugués (POR) - copia por contacto

copia termografica
Cépia obtida por contato em papel sensibilizado, mediante radiagdo térmica.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Thermokopie)
espanhol - - (copia termografica)
francés - - (copie thermique)
inglés - - thermographic copy
italiano - - -

portugués (POR) - - -

cOpia xerogréfica ver coOpia eletrostatica
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copiador
1 Registro(1) constituido pelas cépias integrais ou parciais de correspondéncia, na maior
parte dos casos expedida, organizada geralmente em ordem cronoldgica.

ARQUIVO NACIONAL

2 Registro(1) de correspondéncia em que sdo produzidas cépias por contato direto com o
original(1), mediante transferéncia de tinta por pressao.

copiador(1)
idioma
alemao

espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)

copiador(2)
idioma
alemao
espanhol

francés
inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Briefbuch

libro copiador

de cartas

registre d'enregistrement
du courrier

letterbook

registro delle copie
delle lettere spedite,
copialettere

DAT 1
Briefkopierbuch
(libro copiador

de cartas)

registre de copies
lithographiques
letterpress copybook
registro copialettere

copirraite ver direito autoral

correspondéncia
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DAT 2

Briefbuch, Ein- und
Auslaufprotokoll
libro copiador

de cartas

registre de courrier

letterbook

registro dello copie
delle lettere spedite,
copialettere
copiador

DAT 2
Briefkopierbuch

registre de copies
lettres

letterpress copybook
registro copialettere

DAT 3
Kopialbuch,
(Kopiar)

(libro copiador

de cartas)
(chrono), (pelurier)

letterbook

DAT 3
(Kopierbuch)
(libro copiador

de calco)
(pelurier), (chrono)

letterpress copybook

Comunicagao escrita, expedida (ativa) ou recebida (passiva), por entidades coletivas, pessoas ou familias.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Korrespondenz,
Schriftwechsel,
Briefwechsel
correspondencia
correspondance
correspondence
correspondenza, carteggio

DAT 2
Korrespondenz,
Schriftwechsel,
Briefwechsel
correspondencia
correspondance
correspondence

DAT 3

correspondenza, carteggio -

correspondéncia
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cota ver notacdo

criptografia
Escrita que usa abreviaturas, cifras ou c6digos para comunicacdo secreta.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - criptografia -

crisografia
Escrita a tinta de ouro.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - crisografia -

cronologia
1 Disciplina que estuda a divisdo do tempo e se aplica a identificacdo e a comparagdo de datas
em diferentes calendarios.
2 Conjunto de acontecimentos selecionados e apresentados em ordem cronolégica.

cronologia(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Chronologie, Chronologie, -
Zeitrechnungslehre Zeitrechnungslehre
espanhol cronologia cronologia -
francés chronologie chronologie -
inglés chronology chronology -
italiano cronologia cronologia -
portugués (POR) - cronologia -
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cronologia(2)
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

custodia
Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos(1), independente de vinculo de

propriedade.
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Chronologie,
zeitliche Abfolge
tabla cronoldgica
chronologie
chronology

tavola cronologica

DAT 1
Verwahrung

custodia, conservacion
conservation

custody

custodia

custodiador ver entidade custodiadora

dacao
Entrega de documentos e/ou arquivos(1) em pagamento de uma divida.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Chronologie,
zeitliche Abfolge
tabla cronoldgica
chronologie
chronology

tavola cronologica

DAT 2
Verwahrung

conservacion
conservation
custody
custodia
custodia

DAT 2

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

DAT 3

(Verwahrung),

dauernde Aufbewahrung
custodia

conservation

custody

DAT 3
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dado

Representacdo de todo e qualquer elemento de contetido cognitivo, passivel de ser comunicada,
processada e interpretada de forma manual ou automética.

idioma
alemao
espanho

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

data-assunto

DAT 1
Daten
datos

donnée
data
dati, informazione

DAT 2
Daten
datos

donnée

data

dati, informazione
dado

DAT 3

Daten
(informacion
normalizada...)
donnée

data

Elemento de identificagdo cronoldgica do assunto de um documento, independente da sua

data de producdo.

idioma

alemao

espanho

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

data cronica

DAT 1

DAT 2

DAT 3

Elemento de identificagdo cronoldgica que tem por referencial um calendario. Ver também
de acumulagao, datas-limite.

data-assunto, data

idioma

alemao

espanho

francés

inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 3
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data de acesso
1 Elemento de identificagdo cronoldgica do fim da restricdo de acesso a um documento.
2 Elemento de identificagdo cronoldgica do acesso efetuado a um documento em meio

eletrénico.
data de acesso(1)
idioma
alemao
espanhol

francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Benutzungsgrenze,
Freigabedatum
(fecha inicial

de libre consulta)
date de
communication
access date

data limite della
consultabilita

data de acumulacao
Elemento de identificagdo cronoldgica que leva em consideragdo variantes da historia de for-
macao do acervo como heranga de fundos, sucessdo arquivistica e aquisi¢des por compra

data de producao
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ou doagao.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Benutzungsgrenze,
Freigabedatum
(fecha inicial

de libre consulta)
délai de
communicabilité
access date

data limite della
consultabilita
data de acesso

DAT 2

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Sperrfrist, Grenzjahr

(fecha de apertura
de consulta)

délai de
communicabilité
access date

DAT 3

Elemento de identificagdo cronoldgica pelo qual se indica a data em que o documento foi

produzido.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 3
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data topica
Elemento de identificagdo do lugar de produgdo de um documento.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - data tépica -

datas-limite
Elemento de identificagdo cronoldgica, em que sdo mencionados o inicio e o término do periodo
de producdo de uma unidade de descri¢do.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - Laufzeit
espanhol - - fechas extremas
francés - - dates extrémes
inglés - - inclusive dates
italiano - - -

portugués (POR) - - -

definicdo ver resolucao

densidade
Medida de opacidade ou a graduacdo entre os tons cinza de um filme(1), que determina o grau
de contraste das cépias.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Dichte Dichte -
espanhol densidad densidad -
francés densité densité -
inglés density density -
italiano densita densita -
portugués (POR) - densidade -
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deposito
1 Local de guarda de documentos.
2 Entrada de documentos(1) sob custédia temporaria, sem a cessdo da propriedade.

deposito(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Archiv, Archiv, Archiv

Archivgebaude Archivgebaude
espanhol archivo archivo archivo, deposito
francés archives archives archives
inglés archives archives archives
italiano archivo archivo, deposito -
portugués (POR) - deposito -
deposito(2)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Deponierung Deponierung Hinterlegung, Depositum
espanhol deposito deposito depésito
francés dépot dépbt dépot
inglés deposit deposit deposit
italiano deposito deposito -
portugués (POR) - deposito -
desacidificacao

Processo pelo qual o valor do pH do papel é elevado a um minimo de 7, com vistas a sua

preservacao.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Entsduerung Entsduerung (Entsduerung)
espanhol neutralizacién desacidificacion (deacidificacion)
francés désacidification désacidification (désacidification)
inglés deacidification deacidification deacidification
italiano deacidificazione deacidificazione -
portugués (POR) desacidificagdo -

desapensacao

Separagdo de documento ou processo juntado por apensacgao.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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descarte

Exclusdo de documentos de um arquivo(2) apos avaliagdo. Ver também eliminagdo.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés

italiano
portugués (POR)

desclassificacao

DAT 1
Aussonderung;
(Oes) Skartierung
expurgo, tria

disposal
scarto

DAT 2
Aussonderung;
(Oes) Skartierung
expurgo, tria,
eliminacion

disposal
scarto

DAT 3
Aussonderung

eliminacion, (salida
de documentos por
transferencia)

sort final

disposal

Ato pelo qual a autoridade competente libera a consulta, no todo ou em parte, documento
anteriormente sujeito a grau de sigilo. Ver também classificagdo(3).

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

descricdo

DAT 1

Offenlegung von
VerschluBsachen
liberalizacion
(déclassement)
declassification
revoca della qualifica
di segretezza, declas-
sificazione (military)

DAT 2

Offenlegung von
VerschluBsachen
liberalizacion
déclassification
declassification
revoca della qualifica

di segretezza, ammis-
sione alla consultabilita

desclassificacdo

DAT 3
Herabstufung

(apertura de consulta)
(déclassification)
declassification

Conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de conteido dos docu-
mentos para elabora¢do de instrumentos de pesquisa.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Verzeichnung

descripcion
(description)
description
inventariazione

DAT 2
Verzeichnung

descripciéon
description
redazione di
strumenti di ricerca
descricdo documental

DAT 3

Verzeichnung,
ErschlieBung
descripcion

description archivistique
description
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descricao multinivel
Descri¢do que, levando em consideracao a estrutura de organizagdo de um acerve, permite a
recuperacdo das informagdes dos documentos que o integram em diferentes niveis, do
mais genérico ao mais especifico, estabelecendo relagdes verticais e horizontais entre eles.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

descritor
Palavra ou grupo de palavras que, em indexagao e tesauro, designa um conceito ou um assunto
preciso, excluindo outros sentidos e significados. Ver também entrada, palavra-chave.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - descritor -

desinfeccao
Processo de destruicdo ou inibicdo da atividade de microorganismos. Ver também fumigagdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

desinfestacao
Processo de destruicdo ou inibicdo da atividade de insetos. Ver também fumigagdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - desinfestacdo -
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destinacao

Decisao, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento dos documentos para guarda
permanente, descarte ou eliminagdo. Ver também plano de destinacdo, tabela de tem-

poralidade.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

desumidificacao

Reducdo da umidade
ou quimicos.

idioma

alemao

espanhol

francés

inglés

italiano

portugués (POR)

diapositivo

DAT 1

DAT 2

DAT 3

relativa do ar em 4reas determinadas, por meio de processos mecanicos

DAT 1
Entfeuchtung
deshumidificacion
déshumidification
dehumidification
deumidificazione

DAT 2
Entfeuchtung
deshumidificacion
déshumidification
dehumidification
deumidificazione
desumidificacdo

DAT 3
Entfeuchtung
deshumidificacion
déshumidification
dehumidification

Imagem fotografica positiva sobre filme(1), normalmente emoldurada e apropriada para projecéo.

idioma
aleméo
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemdo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Dia(positiv)
diapositiva,
transparencia
diapositive
slide
diapositiva

DAT 1

Glashild, Diapositiv
diapositiva
diapositive

lantern slide
diapositiva

DAT 2
Dia(positiv)
diapositiva

diapositive
slide

diapositiva
diapositivo

DAT 2

Glashild, Diapositiv
diapositiva
diapositive

lantern slide
diapositiva

DAT 3
(Diapositiv)
diapositiva,
(transparencia)
diapositive
slide
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digitalizacdo
Processo de conversdo de imagens e sons de cddigo analégico para cddigo digital por meio de
dispositivo apropriado, como um scanner.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

diplomatica
Disciplina que tem como objeto o estudo da estrutura formal e da autenticidade dos documentos.

idioma
aleméo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 1
Urkundenlehre,
Diplomatik; (fiir die
Neuzeit:) Aktenkunde,
Formenlehre
(neuzeitlichen
Schriftguts)
diplomética
diplomatique
diplomatic
diplomatica

direito a privacidade ver privacidade

direito autoral
Direito exercido pelo autor, ou por quem o represente, no tocante a publicacao, tradugdo, venda
e reproducdo de suas obras.
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idioma
alemédo
espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Urheberredht
derecho de
propiedad intelectual
copyright,

proprieté littéraire
copyright

diritto d'autore,
copyright

ARQUIVO NACIONAL

DAT 2 DAT 3

DAT 2 DAT 3
Urkundenlehre, Diplomatik,
Diplomatik; (fiir die Aktenkunde
Neuzeit:) Aktenkunde,

Formenlehre

(neuzeitlichen

(neuzeitlichen

diplomética diplomética
diplomatique diplomatique
diplomatic diplomatics
diplomatica -
diplomética -

DAT 2 DAT 3
Urheberredht
derecho de
propiedad intelectual
copyright, -
proprieté littéraire
copyright -
diritto d'autore, -
copyright

copyright -
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disco
Suporte circular plano, onde sao gravados sons.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - disco -

disco laser ver disco otico

disco magnético
Suporte circular plano, revestido por camada magnetizada que permite o armazenamento de
dados.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Magnetplatte Magnetplatte (Magnetplatte)
espanhol disco magnético disco magnético (disco magnético)
francés disque magnétique disque magnétique (disque magnétique)
inglés magnetic disc/disk magnetic disc magnetic disc
italiano disco magnetico disco magnetico -

portugués (POR) - disco magnético -

disco otico
Suporte circular plano, com grande capacidade de armazenamento, no qual o registro de sinais
visuais, sonoros ou audiovisuais é feito mediante gravacao digital. Ver também videodisco.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - Bildplatte optische Speicher
espanhol - disco ético (disco otico)
francés - disque optique (disque optique)
inglés - optical disc optical disc
italiano - disco ottico -

portugués (POR) - disco dptico -

disseminacao da informacao
Fornecimento e difusdo de informagdes através de canais formais de comunicacdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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divulgacao
Conjunto de atividades destinadas a aproximar o publico dos arquivos(2), através de publica-
coes e da promogao de eventos, como exposigdes e conferéncias.

Idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Offentlichkeitsarbeit ~ Offentlichkeitsarbeit  Archivpadagogik,
Offentlichkeitsarbeit

espanhol programa de (programa de difusién
actividades actividades culturales)

francés (programme de activités culturelles  action culturelle
vulgarisation)

inglés outreach programme  outreach programme  outreach program

italiano programma promozionale programma promozionale -
o di diffusione o di diffusione

portugués (POR) - - -

doacao

Entrada de documentos(1) resultante da cessdo gratuita e voluntaria de propriedade feita
por uma entidade coletiva, pessoa ou familia.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Schenkung, Geschenk  Schenkung, Geschenk  Schenkung
espanhol donacién, donativo donacién, donativo donacion
francés don don don
inglés gift gift gift
italiano dono donazione -
portugués (POR) - doagdo -
documentacao

1 Conjunto de documentos.
2 Ato ou servico de coleta, processamento técnico e disseminacdo de informagdes e
documentos.

documentacao(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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documentacao(2)

Idioma
alemédo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

documento

DAT 1

Dokumentacion
documentacion
documentation
documentation
documentazione

DAT 2

Dokumentacion
documentacion
documentation
documentation
documentazione

Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2

Dokument, Schriftstiick Dokument, Schriftstiick
documento documento

document document

document document

documento documento

- documento

documento audiovisual
Documento que contém imagens, fixas ou em movimento, e registros sonoros, independen-
te do formato e suporte. Ver também documento cinematografico, documento iconogra-
fico, documento sonoro.

idioma
alemao

espanhol

francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1

Bild-, Film- und
Tondokumentation/-
archivgut,
audiovisuelles
Dokumentation/
Archivgut
documentos
audiovisuales
archives audio-visuelles
audio-visual
records/archives
documenti/archivi
audiovisivi

DAT 2

Bild-, Film- und
Tondokumentation/-
archivgut,
audiovisuelle(s)
Dokumentation/
Archivgut
documentos/archivos
audiovisuales
archives audio-visuelles
audio-visual
records/archives
documenti/archivi
audiovisivi
documento audiovisual

DAT 3

Dokument
documento
document
document

DAT 3
audiovisuelle Archive

documentos/archivos
audiovisuales

archives audio-visuelles
audio-visual
records/archives
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documento cartografico
Documento que contém representacdes graficas da superficie terrestre ou de corpos celestes e
desenhos técnicos, como mapas, plantas, perfis e fotografias aéreas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao kartographisches kartographisches Kartensammlung
Archivgut, Archivgut,
Plankammer Plankammer
espanhol documentos/archivos  documentos/archivos — documentos/archivos
cartograficos cartograficos cartograficos
francés archives cartographiques archives cartographiques (cartes et plans)
inglés cartographic cartographic cartographic
records/archives records/archives records/archives
italiano archivio cartografico ~ documenti/archivi -
cartografici
portugués (POR) - documento cartogréfico -

documento cinematografico
Imagens em movimento, com ou sem som, como filme(2) e fita vidleomagnética.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Filmarchiv(e) Filmarchiv(e) (bewegte Bilder) (Film)
espanhol archivos archivos (pelicula),
cinematograficos cinematograficos (cinta de video)
francés archives archives archives
cinématographiques  cinématographiques  cinématographiques
inglés film archives film archives film records/archives
italiano archivio archivio -
cinematografico cinematografico
portugués (POR) - - -

documento classificado
1 Documento ao qual foi atribuido grau de sigilo.
2 Documento submetido a algum cédigo ou sistema de classificagdo.

documento classificado(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) documento incomunicavel, -
documento confidencial

documento confidencial ver documento classificado
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documento corrente ver arquivo corrente

documento eletrénico
Documento em meio eletrénico.

idioma
alemao

espanhol

francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1
maschinenlesbare
Dokumente,
maschinenlesbare
Archive
documentos legibles
por maquina
machine readable
records/archives
documenti/archivi
automatizzati

documento especial
Documento em linguagem ndo-textual, em suporte ndo convencional, ou, no caso de papel, em
formato e dimensdes excepcionais, que exige procedimentos especificos para seu processa-
mento técnico, guarda e preservagdo, e cujo acesso depende, na maioria das vezes, de
intermediacdo tecnolégica.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

documento filmografico

DAT 1

DAT 2
maschinenlesbare
Dokumente,
maschinenlesbare
Archive

documentos legibles
por maquina

archives informatiques

machine readable
records/archives

documento legivel
por maquina

DAT 2

ver documento cinematografico

DAT 3
elektronische
Aufzeichnungen

documentos
electronicos

archives életroniques
electronic records

DAT 3
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documento fotografico
Fotografia em positivo ou negativo.

Idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Fotoarchiv(e)

archivo fotografico

archives
photographiques
photographic
records/archives
archivio fotografico,
collezione fotografica

documento iconografico
Imagem fixa, impressa, desenhada ou fotografada.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1
Bilddokumente,
-archiv(e)
documentos/archivos
iconograficos
archives
iconographiques
iconographic
records/archives
documenti
iconogréfico, archivi
iconografico

documento impresso
Documento textual impresso ou multigrafado.
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idioma
alemao
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
(Amts) Drucksachen
archivo de impresos

archives imprimées
printed archives
raccolta delle
publicazioni ufficiali,
archivi stampati

DAT 2
Fotoarchiv(e)
(Bildarchiv)
archivo fotografico

archives
photographiques
photographic
records/archives
archivio fotografico,
collezione fotografica
fotografia

DAT 2
Bilddokumente,
-archiv(e)
documentos/archivos
iconograficos
archives
iconographiques
iconographic
records/archives
documenti/archivi
iconografici

documento iconografico

DAT 2

(Amts) Drucksachen
archivo de impresos
valor archivistico)
archives imprimées
printed archives
raccolta delle
publicazioni ufficiali,
archivi a stampati

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Fotosammlung,

(documentos/archivos
fotograficos)

archives
photographiques
photographic
records/archives

DAT 3
(Bildarchiv)

documentos/archivos
iconograficos
(archives
iconographiques)
iconographic
records/archives

DAT 3
Drucksachen
(literatura gris com

archives imprimées
printed archives
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documento micrografico
Documentos em microforma.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

documento oficial
Documento emanado do poder publico ou de entidades de direito privado que produz efeitos de
ordem juridica na comprovagdo de um fato.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao amtliches Schrifstiick — amtliches Schrifstlick
espanhol documento publico documento publico

francés document officiel document officiel -
inglés official record official record

italiano documento ufficiale documento ufficiale -
portugués (POR) - documento oficial -

documento original ver original

documento ostensivo
Documento sem qualquer restricdo de acesso.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - documento comunicavel -

documento pessoal
1 Documento cujo teor é de cardter estritamente particular.
2 Documento que serve a identificacao de uma pessoa.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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documento privado
Documento de arquivo privado.

idioma
alemédo
espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Privatarchiv(e)
documentos/
archivos privados
archives privées

private records/archives
documenti/archivi privati,
documenti/archive
pubblici di enti

non statali

documento publico
1 Do ponto de vista da acumulagdo, documento de arquivo pablico(1).

2 Do ponto de vista da propriedade, documento de propriedade do poder publico.
3 Do ponto de vista da producao, documento emanado do poder publico.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

offentliches
Schriftgut/Archivgut
documentos/

archivos publicos
archives publiques
public records/archives
documenti/archivi
pubblici; documenti/
archivi consultabili

DAT 2
Privatarchiv(e)
documentos/
archivos privados
archives privées

et familiales, papiers

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
NachlaB
archivos/documentos
personales/familiales
archives personelles

private records/archives personal papers

archivi non statali

DAT 2
offentliches
Schriftgut/Archivgut
documentos/
archivos publicos
archives publiques

DAT 3

offentliche Archive;
(behérdliches Schriftgut)
documentos/

archivos publicos
archives publiques

public records/archives public records

documenti/archivi
pubblici; documenti/
archivi consultabili

documento reservado ver documento classificado

documento secreto ver documento classificado

documento sigiloso
Documento que pela natureza de seu conteddo sofre restricdo de acesso. Ver também grau
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de sigilo.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 3
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documento sonoro
Registro sonoro, como disco e fita audiomagnética.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

documento textual
Documento manuscrito, datilografado ou impresso.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao (Klassisches, -
konventionelles
Archivgut); Textarchiv

espanhol documentos/archivos -
textuales/tradicionales

francés archives textuelles archives textuelles

inglés textual records/archives textual records/archives -

italiano documenti/archivi scritti documenti/archivi -
tradizionali

portugués (POR) - documento textual

documento ultra-secreto ver documento classificado

dossié
Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si por assunto
(acdo, evento, pessoa, lugar, projeto).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Aktenband, -heft Aktenband, -heft, Akte, Ablage
Aktenstiick; (Oes) Akt
espanhol expediente expediente expediente
francés dossier dossier dossier
inglés file file file
italiano unita archivistica unita archivistica, -
fascicolo
portugués (POR) - dossier -
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idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Sachakten, Sachakten, Sachakten, Vorgénge,
Einzelfallakten Einzelfallakten Einzelfallakten,

Massenakten,
Parallelakten

espanhol expediente expediente expediente (personal)

francés dossier de dossier individuel, (dossier individuel)
documentation dossier d'affaire

inglés case papers/file case papers/files case papers/files

italiano fasciolo, pratica, - -
incartamento, carpetta

portugués (POR) - dossier -

duplicacao
Técnica de produgdo de cépia de documentos a partir de uma matriz.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - -

espanhol - - -

francés - - -

inglés - - -

italiano - - -

portugués (POR) - - -

edicdo de microfilme ver microfilmagem

edital de ciéncia de eliminacao
Ato publicado em periddicos oficiais que tem por objetivo anunciar e tornar publica a eliminagao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

elemento de descricao
Categoria de informagdo utilizada na descrigdo normalizada de documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - Eintrag
espanhol - - (unidad mas

pequefa de datos)
francés - - (élément d'une donnée)
inglés - - data element
italiano - - -
portugués (POR) - -
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eliminacao
Destruicdo de documentos que, na avaliacdo, foram considerados sem valor permanente.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Kassation, Kassation, Vernichtung,
(Akten)Vernichtung Aktenvernichtung; Kassation
(Oes) Skartierung
espanhol eliminacion eliminacion destruccion
francés élimination élimination élimination, pilon
inglés destruction destruction destruction
italiano scarto, eliminazione,  scarto, eliminazione, -
distruzione distruzione
portugués (POR) - eliminacao -
emenda

1 Adendo, supressdo, aglutinacdo, substituicdo ou modificacdo feita em documento.
2 Juncao, por colagem ou fusdo, de pedacos de um mesmo suporte.

emenda(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

emenda(2)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao

espanhol

francés

inglés

italiano

portugués (POR)
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empréstimo
Transferéncia fisica tempordria de documentos para uma locagdo externa, com fins de referén-
cia, consulta, reprodugdo, pesquisa ou exposi¢ao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Ausleihe Ausleihe; -
(Oes) Entlehnung
espanhol préstamo préstamo -
francés comunication comunication -
avec déplacement avec déplacement
inglés loan loan -
italiano prestito prestito -
portugués (POR) - empréstimo -
emulsao

Minusculos aletos de prata suspensos em camadas de gelatina que, quando expostos a radiacao
luminosa, produzem uma imagem latente.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Emulsion, Schicht Emulsion, Schicht -
espanhol emulsion emulsion -
francés émulsion émulsion -
inglés emulsion emulsion -
italiano emulsione emulsione -
portugués (POR) - - -
encadernacao

Fixacdo de folhas, entre capas, por costura ou cola, com vistas a manté-las numa ordem deter-
minada e a assegurar a sua protecao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Bindung, Heftung Bindung (Binden), (Bindung),
(Einband)

espanhol encuadernacion encuadernacion encuadernacion

francés reliure reliure reliure

inglés binding binding binding

italiano legatura legatura -

portugués (POR) - encadernacdo
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encapsulacao

Processo de preservagao no qual o documento é protegido entre folhas de poliéster transpa-

rente, cujas bordas sdo seladas.

idioma DAT 1

alemao EinschweiBen
espanhol encapsulado
francés encapsulation
inglés encapsulation
italiano conservazione dei

documenti in cartelle
di plastica sigillate

DAT 2
EinschweiBen
encapsulado
encapsulation
encapsulation
(incapsulazione),
conservazione dei
documenti in cartelle
di plastica sigillate
encapsulagdo

DAT 3
(Einbettung)
(encapsulacion)
(encapsulation)
encapsulation

Aplicacdo interna ou superficial de substancia adesiva em papel ou cartdo. Ver também reencolagem.

portugués (POR) -
encolagem
idioma DAT 1
alemao Nachleimen, AngieBen
espanhol consolidacion
francés encollage
inglés sizing
italiano ricollatura
portugués (POR) -

entidade coletiva

DAT 2

Nachleimen, AngieBen
encuadernacion

a la americana

reliure par collage
sizing

apprettatura

DAT 3

Grupo de pessoas que age de maneira organizada e é identificado por um nome especifico,
variando no seu grau e forma de organizagdo, como movimentos sociais e politicos, feiras, semi-
narios, conferéncias, instituicées econondmicas, sociais, politicas e religiosas, naves e aerona-
ves, embarcaces. Também referido como entidade corporativa.

idioma DAT 1
alemao -
espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -

entidade corporativa ver entidade coletiva

DAT 2

DAT 3
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entidade custodiadora
Entidade responsavel pela custédia e acesso(2) a um acervo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

entidade produtora
Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora dearquivo(1). Também referida como produtor.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

entrada

DAT 1

DAT 2

DAT 2

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

Termo que, num indice, constitui ponto de acesso de uma unidade de descricdo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)
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DAT 1

Eintrag

unité de description
dans un instrument
de recherche

entry

unita archivistica
di inventariazione

DAT 2

Eintrag

asiento

unité de description
dans un instrument
de recherche

entry

voce (di strumento

di con-consultazione)
entrada

DAT 3
Eintrag
asiento
unité archivistique,
article

entry
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entrada de documentos
1 Ingresso de documentos num arquivo(2), seja por comodato, compra, custédia, dagdo,
depésito(2), doagdo, empréstimo, legado, permuta, recolhimento, reintegracdo(1)
ou transferéncia. Ver também registro de entrada de documentos.
2 Ingresso de documentos num arquivo corrente(2) através do protocolo.

entrada de documentos(1)

idioma
aleméo
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Akzession, Zugang
ingreso,

entrada de fondos
entrées

accession

esfragistica ver sigilografia

eslaide ver diapositivo

espécie documental
Divisdo de género documental que relne tipos documentais por suas caracteristicas co-
muns de estruturacdo da informagdo. Sao exemplos de espécies documentais ata, carta, decre-
to, disco, filme, fotografia, memorando, oficio, planta, relatério.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

estereograma

DAT 1

DAT 2
Akzession, Zugang
ingreso,

entrada de fondos
entrées

accession

aquisicdo, ingresso

DAT 2

DAT 3
Akzession
ingreso

entrée
accession

DAT 3

Par de fotografias de um mesmo objeto tiradas de diferentes angulos, as quais, por meio de um
estereoscdpio, sao vistas como uma Unica imagem, aparentemente tendo profundidade ou trés

dimensdes.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Stereo(skop)bilder
estereografias
stéréogrammes
stereographics
fotografie
stereoscopiche

DAT 2
Stereo(skop)bilder
estereografias
stéréogramme
stereograms
fotografie
stereoscopiche

DAT 3
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etiqueta
Rétulo afixado sobre as unidades de arquivamento e/ou seu invdlucro, contendo informa-
¢oes que permitem sua identificacdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo Etikett Etikett (Label), (Aufkleber)

espanhol tejuelo tejuelo cartela

francés étiquette étiquette (étiquette portant
la cote), addresse

inglés label label label

italiano etichetta, targhetta etichetta -

portugués (POR) - etiqueta -

expurgo ver fumigacao

expurgo de documentos ver eliminacao

extrato
1 Cépia parcial de um texto.
2 Resumo, sintese.

extrato(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Auszug Auszug, Teilabschrift ~ Auszug
espanhol extracto extracto extracto
francés extrait extrait (extrait)
inglés extract extract extract
italiano estratto estratto -
portugués (POR) - extracto -
extrato(2)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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fac-simile
1 Cépia fotomecanica de um documento.
2 Imagem exata de um documento transmitida eletronicamente. Também conhecida como fax.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Faksimile Faksimile Faksimile
espanhol facsimil facsimil facsimil
francés fac-similé fac-similé fac-similé
inglés facsimile facsimile facsimile
italiano facsimile facsimile -
portugués (POR) - copia figurada -

fantasma ver guia-fora

fator de reducao
Medida do nimero de vezes ou proporcao em que a imagem do documento é reduzida quanto
este é fotografado ou copiado.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Verkleinerungsgrad - -
espanhol indice de reduccion - -
francés taux de réduction - -
inglés reduction ratio - -
italiano rapporto/fattore - -
di riduzione
portugués (POR) - - -

fax ver fac-simile(2)

ficha-fantasma ver guia-fora

fichario
1 Conjunto de fichas ordenadas sequndo critérios preestabelecidos, utilizadas para fins de controle
e recuperacdo de documentos e informagoes.
2 Movel utilizado para guarda de fichas.

fichario(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Kartei Kartei -
espanhol fichero fichero -
francés fichier fichier -
inglés card index card index -
italiano schedario schedario -
portugués (POR) - ficheiro -
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filme
1 Pelicula ou fita de plastico flexivel capaz de fixar imagens em positivo ou negativo.
2 Seqliéncia de imagens distintas que, projetadas umas apds outras, dao a ilusao de movimento.

Também chamada filme cinematografico.

filme(1)
idioma
alemédo
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

filme(2)
idioma
alemao
espanhol

francés
inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Film

pelicula

film

film

pellicola, film

DAT 1
Film, Spielfilm
pelicula

film
cinématographique
motion picture
film

filme cinematografico ver filme(2)

filme de acetato
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DAT 2

Film

pelicula

film

film

pellicola, film
filme

DAT 2
Film, Spielfilm
pelicula

film
cinématographique
motion picture(s)
film, pellicola
filme

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Film)
pelicula
(film)
film

DAT 3

(bewegte Bilder) (Film)
(pelicula),

(cinta de video)
archives
cinématographiques
motion picture

Filme(1) com base composta de acetato de celulose, utilizado em substituicdo ao filme de
nitrato por oferecer maior seguranca quanto a inflamabilidade.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 3

(Azetatfilm)
(pelicula de acetato)
(film acétate)
acetate film
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filme de nitrato
Filme(1) cujo suporte ¢ o nitrato de celulose,
espontanea.

idioma DAT 1
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

filme de sais de prata

ndo mais utilizado por estar sujeito a combustdo

DAT 3

Nitrofilm

(pelicula de nitrato)
(film nitrate)
nitrate film

DAT 2

Filme(1) em que a camada fotossensivel é composta de halogenetos de prata, permitindo re-

producdes mais duraveis.

idioma DAT 1

alemao Silber-Halogen-Film

espanhol pelicula de sales
de plata

francés film argentique

inglés silver halide film

italiano film agli alogenuri
de argento

portugués (POR) -

filme de seguranca

DAT 3
Silber-Halogen-Film
pelicula de sales
de plata

film argentique
silver halide film

DAT 2
Silber-Halogen-Film
pelicula de sales

de plata

film argentique

silver halide film

film agli alogenuri

de argento

filme de sais de prata

Filme(1) que, ao contrario do filme de nitrato, possui uma base relativamente ndo inflamavel,

como acetato, diacetato, triacetato e poliéster.

idioma DAT 1
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

filme diazo
Filme(1) sensibilizado com sais diazoicos, em
ultravioleta, sendo utilizado em cépias de mi

idioma DAT 1

alemdo Diazo-film

espanhol pelicula diazo

francés film diazo

inglés diazo film

italiano pellicola diazo, diazo film
portugués (POR) -

DAT 3
(Sicherheitsfilm)
(pelicula no-inflamable)
(film non-inflammable)
safety film

DAT 2

copia de seguranca

que a imagem ¢é obtida apds exposicdo a luz
crofilme para consulta.

DAT 2 DAT 3
Diazo-film (Diazofilm)
pelicula diazo (pelicula diazo)
film diazo (film diazo)
diazo film diazo film
pellicola diazo, diazo film -

filme diazo -
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filme inversivel ver filme reversivel

filme matriz ver matriz

filme poliéster
Filme(1) com base composta de polimeros, utilizado como filme de seguranca por apresentar
um suporte mais resistente a rasgos e menos inflamavel.

Idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

filme reversivel
Filme(1) no qual a imagem latente em negativo é convertida, no processamento, diretamente
numa imagem em positivo. Também chamado filme inversivel, em funcdo do processo de
inversao quimica a que é submetido.

fi

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

Ime vesicular

DAT 1

DAT 1

Umkehrfilm

pelicula de inversion
film inversible
reversal film
pellicola autopositiva

DAT 2

DAT 2

Umkehrfilm

pelicula de inversién
film inversible
reversal film
pellicola autopositiva
filme reversivel

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Polyesterfilm)
(pelicula poliéster)
(film polyester)
polyester film

DAT 3

Filme diazo no qual o nitrogénio, liberado durante o tempo de exposi¢do, se expande em
decorréncia do calor, formando bolhas mindsculas que vao produzir umaimagem pela difusao da
luz. E usado para cépias a partir de outros filmes(2) e ndo dispée de qualidade arquivistica.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Vesikularfilm
pelicula vesicular
film vésiculaire
vesicular film
pellicola vesicolare

filmoteca ver cinemateca
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DAT 2
Vesikularfilm
pelicula vesicular
film vésiculaire
vesicular film
pellicola vesicolare
filme vesicular

DAT 3
(Vesikularfilm)
(pelicula vesicular)
(film vésiculaire)
vesicular film
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fita audiomagnética
Fita magnética que contém registros sonoros. Também chamada de fita de audio.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Tonband Tonband -
espanhol banda sonora banda sonora -
francés bande sonore bande sonore -
inglés phonotape phonotape -
italiano nastro sonoro nastro sonoro -
portugués (POR) - banda sonora -

fita de dudio ver fita audiomagnética
fita de video ver fita videomagnética

fita magnética
Fita recoberta por uma camada magnética, capaz de armazenar informagdes sob a forma de
sinais eletromagnéticos. Ver também fita audiomagnética, fita videomagnética.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Magnetband Magnetband (Magnetband)
espanhol banda magnética banda magnética (cinta magnética)

francés bande magnétique bande magnétique (bande magnétique)
inglés magnetic tape magnetic tape magnetic tape
italiano banda magnetica, nastro magnetico

nastro magnetico
portugués (POR) -

fita magnética
fita sonora ver fita audiomagnética

fita videomagnética
Fita magnética que contém imagens com ou sem registros sonoros. Também chamada fita

flash ver sinalética visual

de video.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao videoband videoband -
espanhol video-cinto videocinta -
francés bande vidéo bande vidéo -
inglés videotape videotape -
italiano videonastro, videonastro, -
videotape videotape
portugués (POR) - banda de video
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folha
Pedaco de papel com formato definido, composto de duas faces (verso e anverso), cuja numera-
cao, se efetuada, o é em ordem crescente, determinada pelo anverso.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Bogen Bogen -
espanhol hoja hoja -
francés feuille feuille -
inglés sheet sheet -
italiano foglio foglio -
portugués (POR) - folha -
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Blatt Blatt -
espanhol hoja, folio hoja, folio -
francés feuillet feuillet -
inglés leaf leaf -
italiano carta, foglio carta, foglio -
portugués (POR) - folha -

folha de guarda
Folha situada entre a capa e o miolo de um volume, servindo de elemento de protecdo
complementar deste.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo Falzstreifen Falzstreifen -

espanhol cartivana, cartivana, -
escartivana escartivana

francés onglet onglet -

inglés guard guard -

italiano brachetta brachetta -

portugués (POR) - folha de guarda -

foliacao
Numeracdo do anverso das folhas de um documento. Ver também paginagdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Foliierung, Foliierung, (Foliierung),
Blattzahlung Blattzahlung Paginierung

espanhol foliacion foliacion foliacion

francés foliotage foliotage (foliotation)

inglés foliation foliation foliation

italiano cartolazione, foliazione cartolazione, foliazione -

portugués (POR) - - -

folio ver in-félio
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fonoteca

Instituicdo ou servico que redne, conserva, realiza processamento técnico e da acesso(1) a
documentos sonoros.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

fotocopia

DAT 1

DAT 2

fonoteca

DAT 3

Cépia direta de um documento, produzida por maquina automatica, utilizando-se papel sensivel

aos fendbmenos luminosos, quimicos ou eletrostaticos, independente da presenca de negativo.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

fotografia

DAT 1
Fotokopie,
Photokopie
fotocopia
photocopie
photocopy
fotocopia

DAT 2
Fotokopie,
Photokopie
fotocopia
photocopie
photocopy
fotocopia
fotocdpia

DAT 3
(Fotokopie)

(fotocopia)

(photocopie)
photocopy

Imagem produzida pela agdo da luz sobre pelicula coberta por emulsdo fotossensivel, revelada

e fixada por meio de reagentes quimicos.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Fotografie,
Photographie
fotografia
photographie
photograph
fotografia

DAT 2
Fotografie,
Photographie
fotografia
photographie
photograph
fotografia
fotografia

DAT 3
(Fotografie)

(fotografia)
(photographie)
photograph
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fotografia aérea
Fotografia obtida com a utilizacdo de cdmara aerotransportada, com eixo perpendicular ao solo,
aplicada na construcao de mapas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Luftaufnahme Luftaufnahme -
espanhol fotografia aérea fotografia aérea -
francés photographie aérienne  photographie aérienne -
inglés aerial photograph aerial photograph

italiano fotografia aerea fotografia aerea -
portugués (POR) - - -

fotografia estereoscopica
Par de fotografias obtido com maquina de dupla objetiva e que, visto por meio de estereoscopio,
da impressdo tridimensional ou de relevo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
fotograma
1 Unidade minima de um filme(1) fotografico submetido a acdo da luz, em uma cdmara, durante
a exposicao.
2 Segmento de um filme ou microfilme.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Bildfeld, Aufnahme Bildfeld, Aufnahme -
espanhol campo de imagen, campo de imagen, -
marco fotograma
francés vue vue -
inglés frame frame -
italiano area del fotogramma  fotogramma -
portugués (POR) - fotograma
fotogrametria

Técnica de elaboracdo de mapas a partir de fotografias aéreas utilizando-se aparelhos e
métodos estereoscopicos. Também referida como aerofotogrametria ou estereofotogrametria.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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fototeca

Instituicdo ou servico que redne, conserva, realiza processamento técnico e da acesso(1) a
documentos fotograficos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

fumigacao

DAT 1

DAT 2

fototeca

DAT 3

Exposicdo de documentos a vapores quimicos, geralmente em camaras especiais, a vacuo ou

ndo, para destruicdo de insetos, fungos e outros microorganismos.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

fundo

DAT 1
Begasung
fumigacion
désinfection
fumigation
disinfestazione,
disinfezione

DAT 2 DAT 3
Begasung, Desinfektion (Desinfektion)
fumigacion fumigacion
désinfection désinfection
fumigation fumigation
fumigazione -

Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

idioma
alemdo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 1

Fond, Provenienzbestand
fondo

fonds d'archives

fonds

fondo, archivio

DAT 2
Archivbestand
archivo, fondo
fonds

archive group
fondo, archivio
fundo, nucleo

DAT 2
Bestand

fondo

fonds

fonds

fondo, archivio
fundo, nucleo

DAT 3
Bestand
fondo

fonds

archive group

DAT 3
Archivgutbestand, Fonds
fondo

fonds

fonds
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idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

fundo aberto

DAT 1

(Einzelliges) Archiv
fondo

archive

archivio, fondo, regis-
tratura, protocollo
(obsolete)

DAT 2

(Einzelliges) Archiv
archivo, fondo

fonds d'archives
archive

archivio, fondo, regis-
registratura, protocollo
(obsolete)

fundo, nucleo

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Bestand
fondo
fonds
archives

Fundo ao qual podem ser acrescentados novos documentos em funcao do fato de a entidade
produtora continuar em atividade.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

fundo fechado

DAT 1
(Bestand der noch
Zuwachs erhalt)

fondo abierto
fonds ouvert

open record group
fondo aperto,
archivio aperto

DAT 2

offener Bestand
(Bestand der noch
Zuwachs erhalt)
fondo abierto
fonds ouvert

open record group
fondo aperto

fundo/nucleo aberto

DAT 3

Fundo que, em fun¢do de a entidade produtora ndo se encontrar mais em atividade, nao
recebe acréscimos de documentos.

idioma
alemao

Bestand
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)
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DAT 1
geschlossener
Bestand

fondo cerrado

série close

closed record group
fondo chiuso

DAT 1

historische(s) Archive
archivo historico
archives historiques
historical archives
archivio storico,
archivio morto

DAT 2
geschlossener
Bestand

fondo cerrado

fonds clos

closed record group
fondo chiuso
fundo/nucleo fechado

DAT 2
historische(s) Archive
archivo historico
archives historiques
historical archives
archivio chiuso,
archivio morto
fundo/nicleo fechado

DAT 3
abgeschlossener

fondo cerrado
(fonds fermé), fonds clos
closed record group
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genealogia

Disciplina que estuda a origem, a ascendéncia e a descendéncia dos individuos e as relagdes

entre familias.
idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Genealogie,
Familienforschung
genealogia
généalogie
genealogy
genealogia

género documental
Reunido de espécies documentais que se assemelham por seus caracteres essenciais, particular-
mente o suporte e a forma de registro da informagdo, como documento audiovisual, documen-
to bibliografico, documento cartografico, documento cinematografico, documento icono-
grafico, documento eletrdnico, documento micrografico, documento textual.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

geracao

DAT 1

DAT 2
Genealogie,
Familienforschung
genealogia
généalogie
genealogy
genealogia
genealogia

DAT 2

DAT 3

DAT 3

Medida ou grau de proximidade de uma determinada copia, geralmente fotografica, em relacao
ao original(1) ou matriz.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Generation
generacion
(genération)
generation
tradizione

DAT 2

Generation
generacion
genération
generation
tradizione
geragao

DAT 3

Generation
generacion
genération
generation
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gestao da informacao
Administracdo do uso e circulacdo da informagdo, com base na teoria ou ciéncia da informacdo.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Informations-
Organisation
tratamiento

de la informacion
gestion I'information
information management
gestione delle
informazioni

DAT 2
Informations-
Organisation
tratamiento

de la informacion
gestion I'information

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Informations
verwaltung)

(gestion

de la informacién)
gestion de ['information

information management information management

gestione delle
informazioni
gestdo da informacdo

gestdo de arquivos ver administracao de arquivos

gestdao de depésito
Administracdo do depésito(1) no tocante a utilizacdo do espaco, localizacdo e movimentacdo
do acervo, armazenamento(1), climatizagdo, higiene e seguranca. Ver também controle
de dep6ésito, inventdrio topogréfico.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

gestao de documentos
Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a produgdo, tramitagao, uso, avaliagdo e
arquivamento(1, 2) de documentos em fase corrente e intermediéria, visando sua eliminagdo ou
recolhimento(1, 2) para guarda permanente. Também referida como administracdo de documentos.

920

idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

(Organisation der
Informationstrager-/
Schriftgutverwaltung)
tratamiento archivistico
gestion des documents
records management
gestion dei documenti

DAT 2

DAT 2

(Organisation der
Informationstrager-/
Schriftgutverwaltung)
tratamiento archivistico
gestion des documents
records management
gestion dei documenti
gestdo de documentos

DAT 3

DAT 3
Schriftgutverwaltung

tratamiento archivistico
gestion des documents
records management
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grau de sigilo
Graduagdo de sigilo atribuida a um documento em razdo da natureza de seu contelido e com o
objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha necessidade de conhecé-lo. Ver também classi-
ficacdo(3).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

gravura
Estampa resultante da impressao, em papel ou outros materiais, de desenhos ou textos grava-
dos em pranchas de madeira, pedra ou metal, por meio de entalhe, ranhura ou corroséo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Druck, Stich Druck, Stich (Ausdruck)
espanhol impresion impresion impresion
francés estampe estampe -
inglés print print print
italiano prova d'autore, stampa stampa -
portugués (POR) - gravura -

grupo

Num plano de classificagdo ou cddigo de classificagdo, a subdivisdo da subclasse.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

guarda ver folha de guarda
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guia

idioma
alemao

espanhol

francés

inglés
italiano

portugués (POR)

guia-fora

92

idioma
alemao

espanhol

francés

inglés
italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Bestdndelibersicht,
(Archiv)-Flhrer

guia

guide par dépét,
guide spécialisé

guide
guida generale,
guida tematica

DAT 1

Leihzettel,
Bestellzettel
papeleta de pedido,
testigo, momio

fiche de déplacement,
fantdme

charge-out
scheda di richiamo

DAT 1
Stellvertreter, Retent
testigo, momio
fantome

dummy

scheda di richiamo

ARQUIVO NACIONAL

Instrumento de pesquisa que oferece informagdes gerais sobre fundos e colegdes existen-
tes em um ou mais arquivos(2).

DAT 2 DAT 3
Bestandeiibersicht, Bestandelibersicht,
Archivfiihrer, sachthematisches
sachthematischer Inventar
Fiihrer, sachthem,
Inventar; (DDR)
Spezialinventar
guia guia

guia de fuentes
guide par dépét, guide par services

d‘archives, guide par
sujet de recherche,
guide thématique
guide guide

guida, guida generale, -

guida tematica

guia -

guide spécialisé

Indicador colocado no lugar de uma unidade de arquivamento ou item documental para
assinalar sua remocdo temporaria. Também referido como fantasma ou ficha-fantasma.

DAT 2

Leihzettel,
Bestellzettel
papeleta de pedido

DAT 3
Stellvertreter,
Bestellschein
testigo

fiche de déplacement, fantdme, bulletin

fantome de demande de
communication

charge-out charge-out

scheda di richiamo -

fantasma -

DAT 2 DAT 3

Stellvertreter, Retent
testigo, momio

fantome

dummy -
richiamo -
fantasma -
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heraldica
Disciplina que estuda os brasdes e emblemas.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Wappenkunde, Heraldik Wappenkunde, Heraldik -
espanhol heraldica heraldica -
francés héraldique héraldique -
inglés heraldry heraldry -
italiano araldica araldica -
portugués (POR) - heraldica -

heranca de fundos
Transmissdo de um fundo a outra entidade produtora, a titulo de continuidade administrativa
ou funcional. Ver também sucessao arquivistica.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

higienizacado
Retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros residuos, com vistas a preservagao
dos documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

holografo
Documento escrito inteiramente pela mdo de seu autor. Termo aplicado em especial a testa-
mentos. Ver também autégrafo(1).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Eigenhdndiges Eigenhandiges

Schreiben, Autograph  Autograph
espanhol olégrafo olégrafo -
francés olographe olographe -
inglés holograph holograph -
italiano olografo, autografo olografo, autografo
portugués (POR) - holégrafo -
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identificacao
Processo de reconhecimento, sistematizacdo e registro de informagdes sobre arquivos(1),
com vistas ao seu controle fisico e/ou intelectual.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - identificacdo -
imagem

Representacao grafica, plastica ou fotografica de seres, objetos ou fatos.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Bild, Abbildung Bild, Abbildung (Abbildung)
espanhol imagen imagen (imagen)
francés image image (image)
inglés image image image
italiano immagine riproduzione -
portugués (POR) - imagem -

imagem de abertura
Conjunto de informagdes técnicas e outros dados considerados Uteis, localizado no inicio de
um rolo de microfilme.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

imagem de encerramento
Conjunto de informagoes técnicas e outros dados considerados Uteis, localizado no fim de um
rolo de microfilme.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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imprescritibilidade
Principio pelo qual é assegurado ao Estado o direito sobre os arquivos publicos(1), sem limitacdo
de tempo, por serem estes considerados bens publicos inaliendveis. Ver também inalienabilidade.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

DAT 1
Unverjdhrbarkeit
imprescriptibilidad
imprescriptibilité
imprescriptibility
imprescrittibilita

portugués (POR) -

impressao

DAT 2
Unverjdhrbarkeit
imprescriptibilidad
imprescriptibilité
imprescriptibility
imprescrittibilita
imprescritibilidade

DAT 3
(UnverduBerlichkeit)
imprescriptibilidad
imprescriptibilité
imprescriptability

Ato ou efeito de fixar informagdo através de gravacdo ou reprodugdo, mediante pressao sobre

suporte apropriado.

DAT 2
Druck, Stich
impresion
estampe
print
stampa

DAT 2

idioma DAT 1
alemdo Druck, Stich
espanhol impresion
francés estampe
inglés print
italiano prova d'autore, stampa
portugués (POR) -
impresso
Qualquer documento feito por meio de imprensa.
idioma DAT 1
alemdo -
espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -
inalienabilidade

Principio pelo qual é impedida a alienagdo de

imprescritibilidade.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1
UnverauBerlichkeit
inalienabilidad
inaliénabilité
inalienability
inalienabilita

DAT 3
(Ausdruck)
(impresion)

print

arquivos publicos(1) a terceiros. Ver também

DAT 2
UnverauBerlichkeit
inalienabilidad
inaliénabilité
inalienability
inalienabilita
inalienabilidade

DAT 3
(Unverausserlichkeit)
inalienabilidad
inaliénabilité
inalienability
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incorporacao

Adicdo de documentos a um fundo ou colegdo ja sob custddia.

acréscimo de acervo.
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

incunabulo
Impresso dos primdrdios da tipografia.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

indexacao
Processo pelo qual documentos ou informagdes sdo representados por termos, palavras-
chave ou descritores, propiciando recuperagao.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Zugang (zu einem
bereits bestehenden
Bestand)

transferencia periodica
(versement
complementaire)
accrual

versamento integrativo
o periodico

DAT 1

DAT 1

DAT 2

Zugang (zu einem
bereits bestehenden
Bestand)

ingreso por transferencia
versement
complementaire
accrual

incremento

incorporacao,
ingresso adicional

DAT 2

incunabulo

DAT 2

indexacdo

ARQUIVO NACIONAL

Também referida como

DAT 3
Zuwachs

ingreso (por transferencia)
entrée
complémentaire
accrual

DAT 3
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indice

Relacdo sistematica de nomes de pessoas, lugares, assuntos ou datas contidos em documentos
ou em instrumentos de pesquisa, acompanhados das referéncias para sua localizacao.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

in-félio

DAT 1
Index
indice
indice
index
indice, repertorio

DAT 2
Index
indice
indice
index
indice
indice

DAT 3
Index
indice
index
index

Volume formado por folhas de papel ou pergaminho dobradas uma sé vez, assumindo grandes

proporcdes.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

informacao

DAT 1
Folioband
infolio

volume in-folio
folio

in-folio

DAT 2
Folioband
infolio

volume in-folio
folio

in-folio

DAT 3

Elemento referencial, nocdo, idéia ou mensagem contida num documento.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Information
informacion

donnés enregistrées
information
informazioni, notizie

DAT 2

Information
informacion

donnés enregistrées
information
informazione
informacao

DAT 3

Information
(informacion)
information
information
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instrumento de pesquisa
Meio que permite a identificagdo, localizacdo ou consulta a documentos ou a informa-
¢oes neles contidas. Expressdo normalmente empregada em arquivos permanentes(2). Ver
também descricdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Findbehelf, Findbuch ~ Findbehelf, Fin(hilfs) ~ Findmittel, Repertorium
mittel; (Oes) Archivbehelf
espanhol instrumento de trabajo, instrumento de instrumento de consulta
instrumento de consulta descripcion, consulta, nstrumento de control,
trabajo instrumento de descripcion,

instrumento de difusion,
instrumento de referencia

francés instrument de recherche instrument de recherche instrument de recherche
inglés finding aid finding aid finding aid
italiano mezzo di corredo, mezzo di corredo, -
strumento di ricerca strumento di ricerca
portugués (POR) - instrumento de descri¢do -
documental

instrumento de recuperacdo da informacdo ver instrumento de pesquisa

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Unverletzlichkeit (eines  Unverletzlichkeit (eines
provenienzmassigen  provenienzmassigen
Archivbestands) Archivbestands)
espanhol integridad de unfondo  integridad de unfondo -
francés (integrité des fonds)  integrité des fonds -
inglés archival integrity archival integrity -
italiano integrita degli archivi integrita degli archivi -
portugués (POR) integridade -

do fundo ou ntcleo

integridade do fundo ver integridade arquivistica
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inventario
Instrumento de pesquisa que descreve, sumaria ou analiticamente, as unidades de arqui-
vamento de um fundo ou parte dele, cuja apresentacdo podera refletir ou ndo a disposicao fisica
dos documentos. Ver também repertério.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Inventar, Repertorium Inventar, Repertorium  Findbuch, Inventar
espanhol inventario inventario inventario

francés inventario inventario répertoire numérique
inglés inventory inventory inventory

italiano inventario inventario -

portugués (POR) - inventario -

inventario analitico ver inventario

inventario sumario ver inventario

inventario topografico
Instrumento de controle ou gestdao de depdsito destinado a indicar a localizagdo fisica das
unidades de arquivamento nos depésitos(1).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Lagerungsubersicht Lagerungsiubersicht  (Magazinsliste)
espanhol inventario topografico inventario topografico registro topografico
francés inventaire topographique inventaire topographique récolement, (inventaire
topographique)
inglés shelf list shelf list shelf list
italiano guida topografica guida topografica -
portugués (POR) - roteiro -
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Lagerungsiibersicht,  Lagerungsiibersicht, ~ (Magazinverzeichnis)
Lagerkonkordanz Lagerkonkordanz
espanhol indice topogréfico indice topogréfico registro grafico
de depositos
francés registre registre récolement permanent,
topographique topographique (inventaire topographique)
inglés location index/register location index/register location index/register
italiano guida topografica guida topografica -
portugués (POR) - roteiro -
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

item documental

DAT 1

DAT 2

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Magazinsliste)
registro topografico
(type d'instrument de
recherche proche
repertoire numérique)
container list

1 Menor unidade documental, intelectualmente indivisivel, integrante de dossi@s ou processos.
2 Unidade documental fisicamente indivisivel. Também referida como peca.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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DAT 1

(Verzeichnungs) Einheit
unidad documental, pieza
piece

item; (UK) piece

unita archivistica

DAT 1

Dokument, Schriftstlick
documento

document

document

documento

DAT 1

(Schrift) Stlick

pieza

item; (UK) piece

pezzo, unita archivistica

DAT 2
Verzeichnungseinheit
documento, pieza
article

item

unita archivistica, pezzo
documento de
arquivo, peca

DAT 2
Dokument
documento
document
document
documento
documento de
arquivo, peca

DAT 2

(Schrift) Stiick
pieza

article

piece

unita archivistica
documento

de arquivo, peca

DAT 3

Einheit, Element
unidad documental
piéce, article

item

DAT 3
Dokument
documento
article
document

DAT 3

Einheit, Element
(pieza documental)
piece

piece



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

jaqueta

Invélucro de plastico ou material similar, contendo um ou mais bolsos, nos quais se inserem

microformas.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Mikrofilm-Jacket
funda

jaquette
microfilm jacket
jacket

jaqueta tabulavel ver tab-jac

juntada

DAT 2
Mikrofilm-Jacket
funda, jacket
jaquette
microfilm jacket
jacket

jacket

DAT 3

Jacket

funda, jacket
jaquette
microfilm jacket

Ato ou efeito de apensagdo ou anexa¢do de um processo a outro. Termo também aplicado a
juncdo de documentos a um processo.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

jurisdicdo arquivistica
Competéncia de arquivos(2) sobre a producdo, tramitacdo, entrada de documentos(1),
avaliacdo, elimina¢do, preservacdo e/ou acesso(1), definida por leis ou regulamentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

archivische Zustandigkeit archivische Zustandigkeit
competencia archivistica (jurisdicién archivistica)

(compétence légale
des archives)
archival jurisdiction
sorveglianza, vigilanza

DAT 2

DAT 2

(compétence légale
des archives)

archival jurisdiction
sorveglianza, vigilanza
jurisdicdo arquivistica

DAT 3

DAT 3
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laminacdo

ARQUIVO NACIONAL

Processo de restauragdo que consiste no reforco de documentos deteriorados ou frageis,
colocando-os entre folhas de papel de baixa gramatura, fixadas por adesivo natural, semi-sintético
ou sintético, por meio de diferentes técnicas, manuais ou mecanicas.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)
idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano

portugués (POR)

legado

DAT 1

Einbettung,
Handlaminierung,
HeiBlaminierung
laminacion manual,
laminacion

lamination manuelle,
lamination thermoplastic
hand lamination,
thermoplastic lamination
laminazione a freddo,
laminazione termoplastica,
laminazione a caldo

DAT 1

Einbettung

mit Seidengaze
séricollage

silking

rinforzo con velo di
seta, velatura in seta

DAT 2
Einbettung,
Laminierung

laminacion
lamination
lamination

laminazione

reintegracao

DAT 2
Einbettung

mit Seidengaze
ensedar
séricollage
silking

rinforzo con velo
di seta, velatura
encapsulagdo

DAT 3
Laminierung

(laminacion)
lamination

lamination

DAT 3
(Einbettung in
Seidengaze)
(ensedado)
(séricollage)
silking

Doacdo resultante de uma disposicdo testamentdria ou de manifestacdo de dltima vontade.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
testamentarische
Ubereignung

legado

legs

bequest

lascito testamentario,
legato

DAT 2
testamentarische

Ubereignung, Vermachtnis

legado

legs

bequest

lascito testamentario,
legato

legado

liofilizacdo ver secagem por congelamento

lista de eliminacdo ver listagem de eliminacao
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listagem de eliminacdo
Relagdo de documentos cuja elimina¢do foi autorizada por autoridade competente. Também
referida como lista de eliminacdo.

idioma
alemao
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Aussonderungsliste
lista de expurgo/tria

visa d'elimination
disposal list
massimaio di scarto

listagem descritiva do acervo
Relacdo elaborada com o objetivo de controlar a entrada de documentos em arquivos
intermedidrios(2) e em arquivos permanentes(2).

idioma
alemao

espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

livro de registro

DAT 1
(Ablieferungs-,
Kontroll-) Liste
inventario somero

checklist
elenco di versamento

DAT 1

Liste

inventario

liste, bordereau

list

inventario, guida, elenco

DAT 2
Aussonderungsliste
lista de expurgo/

tria/ eliminacién
bordereau d'elimination
disposal list

elenco di scarto

lista de eliminacdo

DAT 2
(Ablieferungs-,
Kontroll-) Liste
relacion/inventario de
transferencia/entrega
bordereau

checklist

elenco

lista

DAT 2

Liste

lista, relacion, elenco
liste, bordereau

list

elenco

lista

DAT 3

DAT 3

Livro que recebe, de maneira sistematica, anotagOes referentes as atividades da entidade
produtora, em geral apresentando termo de abertura ¢ termo de encerramento e
folhas numeradas e rubricadas. Ver também registro(1).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2 DAT 3

Amtsbuch, Geschaftsbuch Amtsbuch, Geschaftsbuch Amtsbuch, Register
registro registro registro

registre registre (registre)

register register register

registro registro -

- registo -
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manuscrito

ARQUIVO NACIONAL

Texto escrito a mao. Termo que, utilizado, genericamente, engloba textos datilografados e digitados.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

mapa

DAT 1

Manuskript, Handschrift
manuscrito

manuscrit

manuscript
documento scritto a
mano 0 a macchina

DAT 2

Manuskript, Handschrift
manuscrito

manuscrit

manuscript
manoscritto e/o
dattiloscritto
manuscrito

DAT 3 |
Manuskript
manuscrito

(manuscrit)

manuscript

Documento que descreve, de forma grafica ou fotogramétrica, geralmente em escala e em meio
plano, caracteristicas fisicas e abstratas selecionadas da superficie terrestre ou de um corpo

celeste.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

mapoteca

DAT 1

(Land)Karte

mapa

carte

map

mappa (a piccola scala),
carta geografica

(a grande scala)

1 Colecdo de mapas e plantas.
2 Instituicdo ou servico que redne, conserva, realiza processamento técnico e d4 acesso a
documentos cartograficos.
3 Mével proprio para guarda de mapas ou quaisquer outros documentos de grande formato.

mapoteca(3)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)
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DAT 1
Kartenschrank,
Planschrank
archivador

de planos
meuble a plan
plan cabinet/case
porta mappe

DAT 2

(Land)Karte

mapa

carte

map

mappa (a piccola scala),
carta geografica

(a grande scala)

mapa

DAT 2
Kartenschrank,
Planschrank
archivador

de planos
(meuble a plans)
plan cabinet/case
porta mappe

DAT 3

Plan

plano, mapa
(plan), (carte)
map

DAT 3
(Kartenschrank)

(archivador de
planos), planero
(meuble a plans)
plan cabinet/case
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marca-d'agua

Marca translicida em papel, produzida durante o processo de fabricacéo.

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

marginalia

DAT 1
Wasserzeichen,
Papierzeichen
filigrana
filigrane
watermark
filigrana

DAT 2
Wasserzeichen,
Papierzeichen
filigrana
filigrane
watermark
filigrana

marca de agua

Conjunto de anotagbes a margem de um documento.

idioma
alemao

espanhol
francés

italiano
inglés

portugués (POR)

matriz

DAT 1
Marginalien,
Randvermerke
nota marginal
apostille

annotazioni marginali

marginalia glosse,

DAT 2
Marginalien,
Randvermerke
nota marginal
apostille

annotazioni marginali,
nota dorsale
marginalia glosse,

Documento que serve como base para produgdo de cépias.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Mutterkopie, Stammkopie
matriz
matrice
master
matrice

matriz de segunda geracao
Geracao subseqliente de uma matriz usada para produgdo de mais cépias.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Mutterkopie, Stammkopie
matriz
matrice
master
matrice
matriz

DAT 2

DAT 3

DAT 3
(Randvermerk),
Angabe

(notas marginales)
(mention marginale),
(apostille)

marginalia

DAT 3

(Master)

(master)

(master), (matrice)
master

DAT 3

(zweite Generation)
(segunda generacion)
(original de 2e génération)
intermediate master
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matriz de selo
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Molde, em geral de metal, gravado com o distintivo de uma entidade coletiva, pessoa ou familia,
destinado a produzir um selo(1), por pressdo, sobre papel ou suporte momentaneamente amolecido.

alemao Siegelstempel, Typar
francés matrice de sceau

italiano matrice, tipario

idioma DAT 1

espanhol matriz

inglés seal

portugués (POR) -
metadados

Dados estruturados e codificados, que descrevem e permitem acessar,

DAT 2
Siegelstempel, Typar
matriz de sello
matrice de sceau
seal

matrice, tipario
matriz

e/ou preservar outros dados ao longo do tempo.

idioma DAT 1

alemao

espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -

método alfabético

DAT 2

Método de ordenagdo que tem por eixo o alfabeto.

idioma DAT 1

alemao

espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -

método alfanumeérico

DAT 2

DAT 3

(Typar)

(matriz)

(matrice de sceaux)
seal

gerenciar, compreender

DAT 3

(Metadaten)

(datos que describen datos)
(métadonnée)
metadata

Método de ordenacao que tem por eixo a combinagdo de letras e nimeros.

idioma DAT 1
alemao -
espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -
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método de arquivamento

Seqiiéncia de operacdes que determina a disposicdo dos documentos de um arquivo(1) ou
colecdo, uns em relacdo aos outros, e a identificagdo de cada unidade.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

método decimal

DAT 1

DAT 2 DAT 3

Método de ordenagdo que tem por eixo um plano prévio de distribuicdo dos documentos em
dez grandes classes, cada uma podendo ser subdividida em dez subclasses e assim por diante.

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

método digito-terminal

DAT 1

Dezimalklassifikation,
Dezimalgliederung
clasificacion decimal
classification décimale
decimal classification
classificazione decimale

DAT 2 DAT 3
Dezimalklassifikation,
Dezimalgliederung
clasificacion decimal
classification décimale -
decimal classification
classificazione decimale -

Método de ordenagdo que tem por eixo um cddigo numérico dividido em grupos de digitos, lidos
da direita para a esquerda, que indicam a disposicao fisica dos documentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

método duplex

DAT 1

DAT 2 DAT 3

Método de ordenagdo que tem por eixo a distribuicdo dos documentos em grandes classes por
assunto, numeradas consecutivamente, que podem ser subdivididas em classes subordinadas
mediante 0 uso de nimeros justapostos com tracos de unido.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2 DAT 3
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método estrutural ver arranjo estrutural
método funcional ver arranjo funcional

método geografico
Método de ordenagdo que tem por eixo aspectos geograficos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

método ideogréfico ver método tematico
método numeralfa ver método alfanumeérico

método numeérico-cronolégico
Método de ordenagdo que tem por eixo o nimero e a data dos documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

método numeérico simples
Método de ordenagdo que tem por eixo o0 nimero atribuido as unidades de arquivamento.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

método por assunto ver método tematico
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método soundex

Método de ordenagdo que tem por eixo a fonética e ndo a grafia dos nomes.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

método tematico

DAT 1 DAT 2

DAT 3

Método de ordenagdo que tem por eixo 0s assuntos presentes, explicitamente ou nao, nos

documentos.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2

método unitermo ver unitermo

método variadex

DAT 3

Método de ordenagdo que tem por eixo as letras do alfabeto representadas por cores diferentes.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

metro cubico

DAT 1 DAT 2

DAT 3

Unidade de volume que corresponde a, aproximadamente, doze metros lineares ou 600 kg de

documentos.
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2
Kubikmeter (als archivische Kubikmeter
MaBeinheit uniiblich)

metro clbico metro clbico
metre cube métre cube
cubic metre cubic metre
metro cubo metro cubo

- metro cubico

DAT 3
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metro linear
Unidade convencional de medida utilizada para determinar o espago ocupado pelos documentos
nas estantes.

ARQUIVO NACIONAL

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Laufende Meter, Laufende Meter, -
Regalmeter Regalmeter; (Oes)
Laufmeter
espanhol metros lineales metros lineales
francés métre lineaire métre(s) lineaire(s) -
inglés linear feet/metres linear feet/metres -
italiano piede/metri lineare piedi/metri lineari
portugués (POR) metro linear -
microcépia
Reducdo fotografica de um documento que nao pode ser lida sem ampliagdo.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Mikrokopie Mikrokopie (Mikrokopie)
espanhol microcopia microcopia (microcopia)
francés microcopie microcopie microcopie
inglés microcopy microcopy microcopy
italiano microcopia microcopia -
portugués (POR) - microcépia -
microficha
Microforma em filme(1), cujas imagens ou fotogramas sao dispostos em linhas paralelas ou
colunas.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Mikrofiche Mikrofiche (Mikrokopie)
espanhol microficha microficha (microcopia)
francés microfiche microfiche (microcopie)
inglés microfiche microfiche microfiche
italiano microscheda (su supporto microscheda (su supporto -
trasparente) trasparente)
portugués (POR) - microficha -
microfilmagem
Produ¢do de imagens fotograficas de um documento em formato altamente reduzido.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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microfilme

Filme(1) resultante do processo de reproducdo de documentos, dados e imagens, por
meios fotograficos ou eletrdnicos, em diferentes graus de redugdo, cuja leitura s6 é possivel por

meio de leitor de microformas.

idioma DAT 1
alemao Mikrofilm
espanhol microfilme
francés microfilm
inglés microfilm
italiano microfilm
portugués (POR) -

microfilme de complemento

DAT 2 DAT 3 |
Mikrofilm (Mikrofilm)
microfilme (microfilme)
microfilm (microfilm)
microfilm microfilm
microfilm -
microfilme -

Microfilme cujo contelido serve para complementar ou suplementar acervo.

idioma DAT 1
alemao Ergdnzungsverfilmung
espanhol microfilme de
complemento
francés microfilmage
de complément
inglés acquisition
microfilming
italiano microfilmatura
di complemento
portugués (POR) -

microfilme de preservacao

DAT 2 DAT 3
Erganzungsverfilmung  Ergdnzungsfilm

microfilmacion de microfilme de
complemento complemento
microfilmage microfilm

de complément de complément
acquisition acquisition
microfilming microfilming
microfilm -

di complemento

copia de -

complemento

Microfilme que serve a preservacdo de documentos, protegendo-os do uso e manuseio

constantes.

idioma DAT 1

alemao Ersatzverfilmung (aus
Konservierungsgriinden)

espanhol microfilme de
preservacion

francés microfilmage
de préservation

inglés preservation
microfilming

italiano microfilmatura

di preservazione
portugués (POR) -

DAT 2
Ersatzverfilmung (aus
Konservierungsgriinden)

DAT 3
Schutzverfilmung

microfilmacion microfilme
de preservacion de conservacion
microfilmage microfilm de

de conservation conservation
preservation preservation
microfilming microfilming
microfilm di -
conservazione
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microfilme de seguranca
Microfilme que serve de cépia de seguranga, devendo ser armazenado em local distinto

daquele dos originais(1), de preferéncia em camara de seguranca.

idioma
alemdo
espanhol

francés
inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Sicherungsverfilmung
microfilmacién

de seguridad
microfilmage

de sécurité

security microfilming
microfilmatura di sicurezza

microfilme de substituicao
Microfilme que serve a preservacdo das informagdes contidas em documentos que séo
eliminados, tendo em vista a racionalizagdo e 0 aproveitamento de espaco.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Ersatzverfilmung

microfilmacion

de sustitucion
microfilmage

de substitution
disposal microfilming
microfilmatura

di sostituzione

microfilme negativo
Microfilme no qual os tons claros e escuros do original(1) aparecem invertidos.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Negativ(mikro)film
microfilme negativo
microfilm négatif
negative microfilm
microfilm negativo

DAT 2
Sicherungsverfilmung
microfilmacion

de seguridad
microfilmage

de sécurité

security microfilming
microfilm di sicurezza
cHpia de seguranca

DAT 2
Ersatzverfilmung

microfilmacion

de sustitucion
microfilmage

de substitution
disposal microfilming
microfilm

di sostituzione

copia de substituicdo

DAT 2
Negativ(mikro)film
microfilme negativo
microfilm négatif
negative microfilm
microfilm negativo

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
(Sicherungsfilm)
microfilme de
seguridad

microfilm de sécurité,
microfilm de consultation
securitiy microfilming

DAT 3
Substitutionsverfilmung,
Ersatzverfilmung
microfilme

de substitucion
microfilm

de substitution
disposal microfilm

DAT 3
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microfilme positivo
Microfilme cuja polaridade ¢ a mesma do original(1).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

microforma

DAT 1
Positiv(mikro)film
microfilme positivo
microfilm positif
positive microfilm
microfilm positivo

DAT 2
Positiv(kopie)
microfilme positivo
microfilm positif
positive microfilm
microfilm positivo

DAT 3
(Positiv)
positivo
positif
positive

Termo genérico para designar todos os tipos de suporte contendo microimagens.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

Italiano
portugués (POR)

micrografia

DAT 1

Mikroformen
microforma
microforme
microforms
microsupporti sensibili

DAT 2

Mikroformen
microforma
microforme
microforms
microforme
microforma

DAT 3
(Mikroformen)
microforma
microforme
microform

Conjunto de técnicas e procedimentos usados para o registro de informagoes em microformas.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

minuta

DAT 1
Mikrographie
micrografia
micrographie
micrographics
micrografia

DAT 2
Mikrographie
micrografia
micrographie
micrographics
micrografia
micrografia

DAT 3
Mikrographie
micrografia
micrographie
micrographics

Versdo preliminar de documento sujeita a aprovacdo. Ver também original(2).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Reinkonzept
minuta

minute

minute

minuta definitiva

mostra ver exposicao

movimenta¢do ver tramitacao

DAT 2
Reinkonzept
minuta

minute

minute(s)

minuta definitiva
minuta

DAT 3

(Reinkonzept), Entwurf
minuta

(minute)

minutes
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negativo
Imagem fotografica formada quando se impressiona diretamente uma chapa ou um filme(1), em
que os tons claros e escuros do objeto aparecem invertidos.

negativo matriz

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Negativ
negativo
négatif
negative
negativo

DAT 2

Negativ
negativo
négatif

negative
negativo
negativo

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

(Negativ)
negativo
(négatif)
negative

Negativo original, vedado a consulta, utilizado geralmente para a obtencdo de copias. Tam-
bém referido como original de cdmara.

nivel de arranjo

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Originalnegativ
negativo

négatif original/master
master negative
matrice negativa

DAT 2
Originalnegativ
negativo

DAT 3

négatif original/master -

master negative
matrice negativa

Dada uma estrutura hierarquizada, agrupamento de documentos arquivisticos, tendo em vista o
seu controle fisico e intelectual.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

nivel de descricao
Posicdo da unidade de descricdo na hierarquia do fundo ou colegdo.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 2

nivel de descricdo

DAT 3
(Gliederungsstufen)
(niveles de organizacion)
(niveau de classement)
levels of arrangement

DAT 3
ErschlieBungsstufe
nivel de descripcién
(niveau de description)
level of description
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notacao
Cédigo de identificacdo que permite a ordenacdo ou localizacdo das unidades de arquivamento.
Também chamado cota. Se em vigor e formulado de acordo com a Norma Geral Internacional de
Descricdo Arquivistica - ISAD(G), equivale a cédigo de referéncia.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 31

alemao Signatur, Aktenzeichen  Signatur, Aktenzeichen  Signatur, Aktenzeichen
espanhol signatura signatura signatura topografica
francés cote cote cote

inglés reference number reference number reference number
italiano segnatura segnatura -

portugués (POR) - cota -

notacao fisica
Notagdo que permite a localizacdo fisica dos documentos nos depésitos(1).
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

notacdo ldgica
Notacdo destinada a gestdo ldgica e intelectual dos documentos, de acordo com os
instrumentos de pesquisa.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

nicleo ver fundo

numismatica
Disciplina que tem por objeto o estudo de moedas e medalhas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo Miinzkunde, Miinzkunde, -
Numismatik Numismatik

espanhol numismatica numismatica -

francés numismatique numismatique -

inglés numismatics numismatics -

italiano numismatica numismatica

portugués (POR) - numismatica -
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obturacdo ver reintegracao(2)

onomastica
Estudo e investigacdo da etimologia, transformagdo, morfologia, significacdo e uso dos nomes
préprios de pessoas (antroponimia) e lugares (toponimia).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
aleméo Namenkunde Namenkunde -
espanhol onomastica onomastica -
francés onomastique onomastique -
inglés onomastics onomastics -
italiano onomastica (persona), toponomastica, -
toponomastica (luogo) onomastica
portugués (POR) - onomastica -
opistografo
Documento escrito ou impresso de ambos os lados. Ver também anopistégrafo.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - documento -

opistografado

ordem dicionaria
Disposicdo das entradas na seqliéncia rigorosa das letras.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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ordem enciclopédica
Agrupamento de temas correlatos por entradas gerais que subordinam entradas secundarias,
ordenadas conforme a seqiiéncia rigorosa das letras.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

original

DAT 1

DAT 2

1 Documento produzido pela primeira vez ou em primeiro lugar.
2 Versdo final de um documento, j4 na sua forma apropriada.

original(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

original(2)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

original(2)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Original, Urschrift
original

original

original

originale

DAT 1
Reinkopie

copia literal
copie au net
faircopy

minuta definitiva

DAT 1

Ausfertigung, Mundum
original

grosse, expédition
engrossed copy
originale, bella copia,
grossa, copia a buono
(obsolete)

DAT 2

Original, Urschrift
original

original

original

originale

original

DAT 2

Reinkopie

copia literal

copie au net
faircopy

redazione definitiva
original

DAT 2

Ausfertigung, Mundum
primera copia (notarial)
grosse, expédition
engrossed copy
originale, bella copia

original

DAT 3

DAT 3

(Original)

original

(original)

original document

117



original de cdmara ver negativo matriz

pagina
Cada um dos lados de uma folha.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

paginacao
Ato ou efeito de numerar as paginas de um documento. Ver também foliagdo.

idioma
alemédo
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

palavra-chave
Palavra ou grupo de palavras retiradas do titulo ou do texto de um documento e que indica seu
conteldo, facilitando a recuperagdo da informagdo. Ver também descritor, entrada.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

paleografia
Disciplina que estuda a escrita manuscrita antiga, suas formas e variagdes através do tempo.
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idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Seite
pagina
page
page
pagina

DAT 1

Paginierung
paginacion
pagination
pagination
paginazione

DAT 1
Stichwort
palabra clave

nom de matiere

keyword
parola chiave

DAT 1
Schriftkunde,
Paldographie
paleografia
paléographie
palaeography
paleografia

DAT 2
Seite
pagina
page
page
pagina
pagina

DAT 2

Paginierung
paginacion
pagination
pagination
paginazione
paginacao

DAT 2
Stichwort
palabra clave
mot clé
keyword
parola chiave

DAT 2
Schriftkunde,
Paldographie
paleografia
paléographie
palaeography
paleografia
paleografia

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

Paginierung
(paginacion)
(pagination)
pagination

DAT 3

(Stichwort)

(palabra clave), (descriptor)
mot-clé, descripteur
keyword

DAT 3
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palimpsesto
Pergaminho reutilizado mediante raspagem ou lavagem do texto anterior.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Palimpsest Palimpsest (Palimpsest)
espanhol palimpsesto palimpsesto (palimpsesto)
francés palimpseste palimpseste (palimpseste)
inglés palimpsest palimpsest palimpsest
italiano palinsesto palinsesto -
portugués (POR) - palimpsesto -

papel neutro
Papel de pH neutro ou ligeiramente alcalino, de degradagdo mais dificil. Ver tambémvalor do pH.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - saurefreies Papier

espanhol - papel sin acidez papel sin acidez

francés - papier non-acide (papier non-acide)

inglés - acid free paper acid-free paper

italiano - carta esente da acido -

portugués (POR) . .

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao holzfreies Papier, holzfreies Papier, alterungsbestandiges
Dokumentenpapier Dokumentenpapier Papier

espanhol papel permanente/durable papel permanente/durable (papel perdurable)

francés papier stable papier non-acid papier permanent

inglés permanent/durable paper permanent/durable paper permanent/durable paper

italiano carta neutra carta neutra -

portugués (POR) - - -

papiro

1 Suporte para escrita, obtido do caule de planta aquatica de mesmo nome, largamente utilizado
na Antiguidade.
2 Documento sobre papiro(1).

papiro(1)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Papyrus Papyrus (Papyrus)
espanhol papiro papiro (papiro)
francés papyrus papyrus (papyrus)
inglés papyrus papyrus papyrus
italiano papiro papiro -
portugués (POR) - papiro -
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papiro(2)
idioma DAT 1 DAT 2 DAT3
alemao Papyrus Papyrus -
espanhol papiro papiro -
francés papyrus papyrus -
inglés papyrus papyrus -
italiano papiro papiro -
portugués (POR) - papiro -

patrimonio arquivistico
Conjunto dos arquivos(1) de valor permanente, piblicos ou privados, existentes no ambito
de uma nagdo, de um estado ou de um municipio.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
aleméo - (archivisches Erbe) -
espanhol - patrimoni -
histdrico/archivistico
francés - patrimoine archivistique -
inglés - archival heritage -
italiano - beni archivistici -
portugués (POR) - patriménio arquivistico -

patriménio arquivistico comum
Arquivo(1) que constitui o patriménio arquivistico de duas ou mais unidades territoriais,
ndo podendo ser dividido sob pena de perda de sua integridade.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao gemeinchaftliches gemeinchaftliches
Archiv, Samtarchiv Archiv, Samtarchiv
espanhol archivos conjuntos - -
francés (patrimoine patrimoine -
archivistique commun)  archivistique commun)
inglés joint archives/ joint archives, joint -
joint heritage archival heritage
italiano archivi communi patrimonio
a due stati archivistico comune
portugués (POR) - patrimdnio -

arquivistico comum

peca ver item documental(2)

pelicula ver filme(1)
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pergaminho

1 Suporte para escrita obtido de pele de animal, por impregnacao em cal, desbaste, estiramento
e polimento. Ver também velino.
2 Documento sobre pergaminho(1).

pergaminho(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

pergaminho(2)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

Pergament
pergamino
parchemin
parchment
pergamena

DAT 1

Pergament
pergamino
parchemin
parchment
pergamena

periodo de retencao ver prazo de guarda

DAT 2

Pergament
pergamino
parchemin
parchment
pergamena
pergaminho

DAT 2

Pergament
pergamino
parchemin
parchment
pergamena
pergaminho

pertinéncia funcional ver proveniéncia funcional

pertinéncia territorial
Conceito oposto ao de principio da proveniéncia e sequndo o qual decumentos ou
arquivos(1) deveriam ser transferidos para a custédia de arquives(2) com jurisdi¢dao
arquivistica sobre o territério ao qual se reporta o seu contetdo, sem levar em conta o
lugar em que foram produzidos.

idioma
alemdo
espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1

territoriale Pertinenz
pertinencia territorial
territorialité,
pertinence territoriale
territoriality,
territorial pertinence
territorialita,
pertinenza territoriale

DAT 2

territoriale Pertinenz
pertinencia territorial
territorialité,
pertinence territoriale
territoriality,
territorial pertinence
territorialita,
pertinenza territoriale
pertinéncia territorial

DAT 3

(Pergament)
(pergamino)
(parchemin)
parchment

DAT 3
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pesquisador ver usuario

pH ver valor do pH

planificacao
Ato ou efeito de tornar planos, mediante pressao, documentos dobrados, enrolados ou
amarrotados.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Glatten Gldtten (Glatten)
espanhol planchado planchado (planchado)
francés mise a plat mise a plat (mise a plat)
inglés flattening flattening flattening
italiano spianamento spianamento -

portugués (POR) - planificacdo -

plano ver planta

plano de armazenamento
Esquema das areas de depdsito(1) de um arquivo(2), por meio do qual se indica a disposicdo
das estantes e outros equipamentos de armazenamento, bem como a utilizagdo atual ou futura
do espaco disponivel. Também referido como plano de ocupacgdo de depdsitos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Lagerungsplan Lagerungsplan (Magazinplan)

espanhol plan de instalacion plano de instalacion  (plano de depdsito)

francés plan de magasinage  plan de magasinage  (plan de magasinage),
récolement permanent

inglés stack/storage plan stack/storage plan stack/storage plan

italiano piano di installazione  (piano di installazione -

della scaffalatura della scaffalatura)
portugués (POR) - planta de instalacdo -
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plano de classificacdo
Esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento
especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes de uma instituicdo e da analise do
arquivo(1) por ela produzido. Expressao geralmente adotada em arquivos correntes. Ver também
cédigo de classificagdo.

idioma
alemédo
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Aktenplan

plan de organizacién
de fondos

plan de rangement
filing plan/system
piano di disposizione
dei documenti

DAT 2

Aktenplan

plan de organizacién
de fondos

plan de classement
filing plan/system
titolario

plano de classificacdo

plano de controle de desastre ver plano de emergéncia

plano de desastre ver plano de emergéncia

plano de destinacdo
Esquema no qual se fixa a destinagdo dos documentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

plano de emergéncia
Parte de plano de protecdo civil aplicado aos arquivos(1, 3), que estabelece medidas preventivas
e de emergéncia em caso de sinistros.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Katastrophenplan,
Notstandsplan(ung)
plan de emergencia

disaster plan

DAT 2

DAT 2
Katastrophenplan,
Notstandsplan(ung)
(plan de emergencia)
(plan d'urgence)
disaster control plan

piano di pronto intervento piano di emergenza

in caso di calamita

plano de emergéncia

DAT 3

Aktenplan

(control y organizacion
de expedientes)
(plan de classement)
filing plan

DAT 3
Katastrophenplan

(plan de seguridad)
plan de sécurité
disaster plan
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plano de ocupacao de depdsitos ver plano de armazenamento

planta
Documento em forma gréfica ou fotogramétrica representando, em se¢do horizontal, a organi-
zacdo de uma estrutura ou fracdo do solo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Plan Plan RiB, Plan
espanhol plano plano plano
francés plan plan (plan)
inglés plan plan plan
italiano pianta, piano, mappa  pianta, piano, mappa
portugués (POR) - planta -
polaridade

Termo utilizado para indicar a modificacdo ou manutencdo do contraste de uma imagem em
relagdo ao objeto de reproducgao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Polaritat - -
espanhol polaridad - -
francés polarité - -
inglés polarity - -
italiano polarita - -
portugués (POR) - polaridade

ponto de acesso
Elemento de informacdo, termo ou cddigo que, presente em unidades de descricdo, serve
a pesquisa, identificagdo ou localizagdo de documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao - - (Zugriffspunkt)

espanhol - - (punto de acceso
a la informacion)

francés - - point d'accés

inglés - - access point

italiano - - -

portugués (POR) - - -

124



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

porta-félio

Pasta de cartao utilizada para acondicionamento de documentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

positivo

DAT 1

Mappe

carpeta

carton a dessin,
portefeuille

cartella

DAT 2

Mappe

carpeta

carton a dessin,
portefeuille
portfolio
cartella

pasta

Imagem fotografica que tem a polaridade do original(1).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Positiv(kopie)
positivo
positif
positive
positivo

prazo de eliminacao
Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do qual os documentos ndo considerados
de valor permanente deverdo ser eliminados.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Positiv(kopie)
positivo
positif
positive
positivo

DAT 2

DAT 3

DAT 3
(Positiv)
positivo
(positif)
positive

DAT 3
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Prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso, em que
documentos deverdo ser mantidos no arquivo corrente(2) ou no arquivo intermediario(2),
ao fim do qual a destinagao é efetivada. Também referido como prazo de retencgdo.

idioma
alemao
espanhol

francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Aufbewahrungsfrist
periodo de retencion

délai de conservation
dans les bureaux
retention period
periodo minimo
obbligatori di
permanenza dei
documenti presso
I'ufficio produttore

prazo de retencao ver prazo de guarda

DAT 2
Aufbewahrungsfrist
periodo de retencion

délai de conservation
dans les bureaux
retention period
periodo minimo

di conservazione

prazo de retencao

pré-arquivamento ver arquivo intermediario

prescricdo
Extingdo de prazos para a aquisi¢do ou perda de direitos contidos nos documentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

preservacao
Prevencdo da deterioracao e danos em documentos, por meio de adequado controle ambien-
tal e/ou tratamento fisico e/ou quimico.
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idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 1
Konservierung

preservacion
préservation
preservation
protezione e restauro

DAT 2

DAT 2
Konservierung

preservacion
préservation
preservation
protezione

preservacao

DAT 3
Aufbewahrungsfrist
(periodo preventivo

de permanencia de los
documentos en la oficina
antes de su transferencia)
délai d'utilité administra-
tive, délai de versement
retention period

DAT 3

DAT 3
Bestandserhaltung,
Aufbewahrung
conservacion
conservation, préservation
preservation
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principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagdo (1, 2) original. Também referido como principio tematico.

DAT 2
Pertinenzprinzip
principio tematico

DAT 3
Pertinenzprinzip
(principio tematico)

idioma DAT 1
alemao Pertinenzprinzip
espanhol principio tematico
francés principe de pertinence
inglés principle of pertinence
italiano principio di pertinenza,
ordinamento per materia
portugués (POR) -

principio da proveniéncia

principe de pertinence principe de pertinence
principle of pertinence principle of pertinence
ordinamento per materia, -

principio di pertinenza

principio da pertinéncia,

principio tematico

Principio basico da arquivologia sequndo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.

idioma DAT 1
alemao Provenienzprinzip
espanhol principio de procedencia
francés principe du respect
des fonds, principe
de provenance
inglés principle of provenance
italiano principio di provenienza
portugués (POR)

principio da reversibilidade
Principio segundo o qual todo procedimento ou
poder, se necessario, ser desfeito.

idioma DAT 1
alemao -
espanhol -
francés -
inglés -
italiano -
portugués (POR) -

DAT 2 DAT 3
Provenienzprinzip Provenienzprinzip,
Fondsprinzip

principio de procedencia
principe de provenance,
respect des fonds

principio de procedencia
principe du respect
des fonds, principe

de provenance
principle of provenance  principle of provenance
principio di provenienza, -

ordinamento storico -

principio da proveniéncia

tratamento empreendido em arquivos(1) deveria

DAT 2 DAT 3

- (Reversibilitatsprinzip)

- (principio de reversibilidad)
- (réversibilité)

- reversibility (principle of)

127



ARQUIVO NACIONAL

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquive(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Registraturprinzip Registraturprinzip Registraturprinzip
espanhol principio del orden principio principio de respeto

de procedencia de procedencia al orden original
francés principe du respect principe du respect respect de I'ordre

de I'ordre primitiv de I'ordre primitiv primitif respect
inglés registry principle registry principle for original

order (principle of)

italiano principio della principio della -

registratura registratura,

principio del rispetto
dell'ordine originale

portugués (POR) - principio do respeito -
pela ordem original

principio do respeito aos fundos ver principio da proveniéncia

principio tematico ver principio da pertinéncia

privacidade
Direito que protege os individuos da divulgacdo ndo autorizada de informagdes de carater pessoal.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Persénlichkeitsschutz ~ Persénlichkeitsschutz -
espanhol privacidad respeto a la vida privada -
francés respect de la vie privée  respect de la vie privée -
inglés privacy privacy -
italiano riservatezza riservatezza -
portugués (POR) - direito a privacidade -

procedéncia

Termo em geral empregado para designar origem mais imediata, quando se trata de entrada de
documentos efetuada por entidade diversa daquela que gerou o arquivo(1). Conceito distinto
do de proveniéncia.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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processamento arquivistico ver processamento técnico

processamento de dados
Desempenho sistematico de uma operacdo ou seqliéncia de operagdes sobre dades, por um ou
mais computadores, para atingir um resultado final desejado.

idioma
alemao
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
automatisierte/
elektronische
Datenverarbeitung
proceso de datos

traitement
automatique des
données/informatique
automatic

data processing
elaborazione
automatica di dati

processamento técnico
Expressdo utilizada para indicar as atividades de identificagdo, classificacdo (1, 2), arranjo,
descricdo e conservacdo de arquivos(1). Também referido como tratamento arquivistico ou

tratamento técnico.
idioma
alemao
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

processo

DAT 1
Bearbeitung
tratamiento

traitement
processing
trattamento

DAT 3
(Datenverarbeitung)

DAT 2
automatisierte/
elektronische
Datenverarbeitung
proceso de datos tratamiento
automatico de datos
traitement de

I'information

traitement
automatique des
données/informatique
automatic

data processing
elaborazione -
automética di dati
processamento de dados -

data processing

DAT 3

Archivierung
tratamiento archivistico,
archivar

traitement (des archives)
archival processing

DAT 2
Bearbeitung
tratamiento

traitement des archives
processing
trattamento
tratamento arquivistico, -
tratamento documental

Unidade de arquivamento constituida de documentos oficialmente reunidos no decurso de
uma ac¢do administrativa ou judicial. Ver também autos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2 DAT 3

processo -
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processo eletrostatico
Processo de reproducao direta e a seco, normalmente sobre papel, mediante aparelho automa-
tico, que opera por fotocondutividade elétrica.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo elektrostatisches elektrostatisches -
Kopierverfahren Kopierverfahren

espanhol procedimiento electro-  procedimiento electro- -
estatico, xerografia estdtico, xerografia

francés xérographie reproduction -

électrostatique

inglés electrostatic process  electrostatic process -

italiano xerografia xerografia -

portugués (POR) - xerografia -

produtor ver entidade produtora

protecdo de dados
Procedimentos derivados de legislacdo especifica, que objetivam impedir o acesso(1) de pessoas
ndo autorizadas a informagdes sigilosas ou relativas a privacidade de outrem.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
aleméo - Datenschutz -
espanhol - proteccion de datos -
francés - protection des données -
inglés - data protection -
italiano - protezione dei dati -
portugués (POR) - protecdo dos dados -

protecao legal dos arquivos
Medidas legais e regulamentares visando resguardar arquivos(1) de perdas, danos, extravios,
exportacdes, eliminagdes indiscriminadas e cessdes ilicitas.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - Archivschutz -
espanhol - proteccion legal -

del patrimonio
histérico/archivistico

francés - protection légale -
des archives

inglés - legal protection -
of archives

italiano - tutela degli archivi -

portugués (POR) - - -

130



SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

protocolo
Servico encarregado do recebimento, registro, classificagdo(2), distribuicdo, controle da tramitagéo
e expedicdo de documentos. Ver também arquivo corrente(2), unidade protocolizadora.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT3 |
alemao Registratur Registratur Registratur
espanhol registro registro registro
francés bureau des bureau d'ordre bureau d'ordre
archives courantes
inglés registry registry registry
italiano ufficio di protocollo, ufficio di protocollo, -
registratura registratura
portugués (POR) - protocolo -
proveniéncia

Termo que serve para indicar a entidade coletiva, pessoa ou familia produtora de um dado
arquivo(1). Ver também entidade produtora, principio da proveniéncia.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - Provenienz(stelle), Provenienz
Registraturbildner
espanhol - procedencia sujeto productor,
procedencia
francés provenance provenance (provenance)
inglés provenance provenance provenance
italiano - ente produttore, -
provenienza
portugués (POR) - proveniéncia -

proveniéncia funcional
Conceito segundo o qual, com a transferéncia de funcdes de uma autoridade para outra como resultado
de mudanga politica ou administrativa, documentos relevantes ou cépias sao também transferidos
para assegurar a continuidade administrativa. Também referido como pertinéncia funcional.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemdo funktionale Provenienz  funktionale Provenienz -

espanhol procedencia funcional - -

francés - - -

inglés functional provenance functional provenance -

italiano provenienza funzionale - -
funzionale

portugués (POR) - pertinéncia funcional -
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proveniéncia territorial
Conceito derivado do principio da proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser
conservados em servicos de arquivo(2) do territério no qual foram produzidos, excetuados os
documentos elaborados pelas representacdes diplomaticas ou resultantes de operagdes militares.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Standortprinzip

procedencia territorial
provenance territoriale
territorial provenance
provenienza territorial

quadro de arranjo
Esquema estabelecido para o arranjo dos documentos de um arquivo(1), a partir do estudo
das estruturas, funcées ou atividades da entidade produtora e da analise do acervo. Expressao
adotada em arquivos permanentes(2).

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Klassificationsscherna,
-plan

cuadro de clasificacion
cadre de classement
classification scheme
schema di classificazione

qualidade arquivistica
Propriedades fisico-quimicas dos suportes que permitem a conservagao indefinida dos documentos,
observadas as condi¢bes adequadas de acondicionamento, armazenamento ¢ climatizagdo.
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idioma
alemao

espanhol

francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Archivfahigkeit
(materielle Eignung

zu dauernder
archivischer Verwahrung)
cualidad de archivo

(qualité de
conservation)

archival quality
stabilita dei supporti
dei documenti d'archivio

ARQUIVO NACIONAL

DAT 2 DAT 3
Standortprinzip,

territoriale Provenienz
procedencia territorial -
provenance territoriale -
territorial provenance -
procedencia territorial -
proveniéncia territorial -

DAT 2 DAT 3
Klassificationsscherna, -
-plan

cuadro de clasificacion -
cadre de classement -
classification scheme -
schema di classificazione -
quadro de classificacdo -

DAT 2 DAT 3

Archivfahigkeit Archivfahigkeit

(materielle Eignung

zu dauernder

archivischer Verwahrung)

cualidad de archivo (propiedades materiales
inherentes a cualquier
soporte que permita
su conservacion)

qualité de (qualité de conservation),
conservation (état matériel

de conservation)
archival quality archival quality

qualita per archivio -

qualidade de conservacao -
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rascunho
Esboco que serve de base para a elaboragdo final de um documento. Ver também minuta.
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Entwurf, Konzept Entwurf, Konzept Entwurf
espanhol borrador, minuta borrador, minuta borrador, minuta
francés brouillon brouillon (projet), (brouillon)
inglés draft draft draft
italiano prima stesura, prima stesura, -
bozza, minuta bozza, minuta
portugués (POR) - rascunho -
reclassificacao

Ato pelo qual a autoridade responséavel pela classificagdo(2, 3) de documento altera sua
classificacdo (2, 3).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

recolhimento
1 Entrada de documentos piblicos em arquivos permanentes(2), com competéncia
formalmente estabelecida.
2 Operacdo pela qual um conjunto de documentos passa do arquivo intermedidrio(2) para
0 arquivo permanente(2).

recolhimento(1)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Abgabe, Ubergabe, Abgabe, Ablieferung,  Ubergabe, Abgabe
Ablieferung Ubergabe/Ubernahme

espanhol transferencia transferencia transferencia

francés versement versement entrée

inglés transfer transfer transfer

italiano trasferimento versamento, -

transferimento
portugués (POR) - - N
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recolhimento(2)

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - Archivierung Ablieferung
espanhol - - transferencia
francés archivage archivage versement
inglés - - transfer
italiano - - -

portugués (POR) - - -

recuperacao da informacao
Ato ou efeito de identificar ou localizar a informagdo desejada.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Informations-Retrieval Informations-Retrieval
(-System) (-System)

espanhol recuperacion de recuperacion de -
la informacion la informacion

francés recherche documentaire recherche documentaire -

inglés information retrieval  information retrieval -
(system) (system)

italiano documentazione documentazione -
automatica automatica

portugués (POR) - recuperagao -

da informacao

reducdo ver fator de reducao

reencolagem
Encolagem que visa restituir ao papel a substancia adesiva original perdida.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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registratur

Sistema que permite controlar a produgdo e a manutencao de documentos nas fases corrente e
intermedidria por meio de registros, listagens ou repertdrios, indices e planos de arquivamento,
em uso nos paises de tradicdo germanica e certos paises anglo-saxdes e eslavos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

registro

DAT 1
Registratursystem

registrature/registratur
registry system
sistema di registratura

1 Anotacdo sistematica em livro proprio.
2 Unidade de informagdo logicamente indivisivel.

registro(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

registro(2)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2
Amtsbuch, Geschaftsbuch  Amtsbuch, Geschaftsbuch
registro registro
registre registre
register register
registro registro

- registo
DAT 1 DAT 2
Dokument Dokument
documento documento
document document
document document
documento documento
- registo

registro de autoridade
Sistematizacdo de informagdes relativas a uma autoridade, compreendendo referéncias

cruzadas, relacionamentos e a documentacdo das decisdes tomadas.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Registratursystem

registrature/registratur
registry system
sistema di registratura

DAT 2

DAT 3

DAT 3

Amtsbuch, Register
registro

(registre)

register

DAT 3
Dokument
documento
article
document

DAT 3

Analyse (cada una de
las autoridades)
(notice d'autorité)
authority record
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Instrumento de controle de entrada de documentos num arquivo(2), em geral em ordem
numérico-cronolégica. Ver também niimero de registro.

idioma
alemao

espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

reintegracao

DAT 1
Zugangsbuch,
Akzessionsjournal
registro de entrada

registre des
accroissements
accession list
registro di entrata

DAT 2
Zugangsbuch,
Akzessionsjournal
registro de entrada

registre des entrées
accession list/register

registro di entrata
registo

DAT 3
Zugangsliste,
Akzessionsjournal
registro general de
entrada de fondos
y/o documentos
registre des entrées

accession list/register

1 Reconducéo de arquivos(1) e/ou documentos ao fundo ou arquivo(2) a que pertencem.

Ver também entrada de documentos.

2 Processo de restauragao, manual ou mecanico, em que se usa uma suspensao de fibras para
reparar documentos danificados por perda de suporte.

reintegragdo(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

reintegragdo(2)
idioma
alemao

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

relacdo de recolhimento ver listagem

DAT 1
Wiedereingliederung
reincorporacion
réintégration
reintegration
reintegrazione,
reinserimento

DAT 2
Wiedereingliederung
reincorporacion
réintégration
reintegration
reinserimento

reintegracao

DAT 2

Anfaserung
reintegracion mecanica
repulpage, comblage
par repulpage
leafcasting
risarcimento meccanico,
reipolpaggio
reintegracao

descritiva do acervo

relacdo de transferéncia ver listagem descritiva do acervo
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repertério

Instrumento de pesquisa no qual sdo descritos pormenorizadamente documentos, perten-
centes a um ou mais fundos e/ou colegdes, selecionados segundo critérios previamente defini-
dos. Ver também inventario.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

repertdério cronolégico

Repertério que tem por eixo de ordenacao a data dos documentos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

repertorio numérico

Repertério que tem por eixo de ordenacdo a notagdo ou cédigo de referéncia.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

reproducdo

DAT 1

DAT 2

DAT 2

DAT 2

DAT 3

DAT 3

Processo de producdo de cépia de um documento no conteddo e na forma, mas nao necessa-
riamente em suas dimensdes.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Reproduktion
reproduccion
reproduction
reproduction
riproduzione

DAT 2
Reproduktion
reproduccion
reproduction
reproduction
riproduzione
reproducdo

DAT 3
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reprografia
Conjunto dos processos e técnicas de duplicagdo e reproducdo de documentos que ndo
recorrem & impressao, tais como fotocépia, processo eletrostatico, termografia e
microfilmagem.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Reprographie Reprographie Reprographie
espanhol reprografia reprografia reprografia
francés reprographie reprographie (reprographie)
inglés reprographics/ reprographics/ reprographics/
reprography reprography reprography
italiano reprografia reprografia -
portugués (POR) - reprografia -

requisicio de consulta
Formuldrio destinado a solicitagdo de documentos para consulta.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Bestellschein, -zettel  Bestellschein, -zettel
espanhol papeleta de pedido papeleta de pedido -
francés bulletin de demande  bulletin de demande -
inglés production ticket production ticket -
italiano scheda di richiesta scheda di richiesta -
portugués (POR) - ficha de requisicdo -
resolucao
Medida da nitidez de uma imagem, expressa no nimero de linhas discerniveis por milimetro.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Aufldsung - -
espanhol resolucion - -
francés pouvoir séparateur - -
inglés resolution - -
italiano potere risolvente - -
portugués (POR) - resolucao -

respeito a ordem original ver principio do respeito a ordem original

respeito a privacidade ver privacidade

respeito aos fundos ver principio da proveniéncia
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restauracao

Conjunto de procedimentos especificos para recuperacao e refor¢o de documentosdeteriorados

e danificados.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2 DAT 3
Restaurierung Restaurierung Restaurierung
restauracion restauracion restauracion
restauration restauration restauration
restoration restoration restoration
restauro restauro -

- restauro -

restauracdo da ordem original ver principio do respeito a ordem original

restricio de acesso
Limitacdo do acesso(1) em virtude do estado de conservagdo, do estagio de organizacdo ou da
natureza do contetdo. Ver também classificacdo(3), processamento técnico.

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

resumo
Apresentacdo concisa
idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2 DAT 3
Benutzungs-beschrankung, Benutzungs-beschrankung, (einschrankter Zugang),
Sperrung; (Oes) Sperrung; (Oes) Benutzungs-
Archivsperre Archivsperre beschrankung
consulta restringida  consulta restringida  restriccién de consulta
restriction de restriction de communicabilité
communicabilité communicabilité réservée, restriction
de communicabilité
restricted access restricted access restricted access
limitazione della limitazione della -
consultabilita consultabilita

- restricdo de -
comunicabilidade

do contetddo de documento(s). Ver também extrato(2).

DAT 1 DAT 2 DAT 3

- - (Abstrakt)

- - extracto

- - (résumé),
(intitulé du dossier)
abstract

- notacdo de conteddo
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revelacao
Processo quimico em que se torna visivel a imagem latente de um filme(1).
idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Entwicklung Entwicklung -
espanhol revelado procesado -
francés développement développement -
inglés processing processing -
italiano sviluppo sviluppo -
portugués (POR) - revelacdo -

sala de consultas
Area de um arquivo(2) destinada a consulta. Também chamada sala de leitura ou sala de pesquisa.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Benutzersaal Benutzersaal; (Oes) -
Forschersaal

espanhol sala de lectura, sala de consulta, -

sala de consulta sala de investigadores
francés salle de lecture salle de lecture -
inglés search room search room -
italiano sala di studio sala di studio -

(per gli studiosi), (per gli studiosi),

sala di lettura (per le  sala di lettura (per le
ricerche uso giuridico) ricerche uso giuridico)
portugués (POR) - sala de leitura -

sala de instrumentos de pesquisa
Area geralmente préxima a sala de consultas, na qual os instrumentos de pesquisa estdo

disponiveis para os usuarios.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Repertorienzimmer, Repertorienzimmer, -
Findbuchzimmer Findbuchzimmer
espanhol sala de inventarios sala de inventarios -
francés salle des inventaires  salle des inventaires -
inglés inventory room inventory room -
italiano sala degli inventari sala degli inventari -
portugués (POR) - - -

sala de leitura ver sala de consultas

sala de pesquisa ver sala de consultas

secagem a frio ver secagem por congelamento
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secagem por congelamento
Tratamento de documentos molhados por congelamento e subseqliente secagem mediante
vacuo e gradual elevacao de temperatura.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 31

alemao Gefriertrocknung Gefriertrocknung Gefriertrocknung

espanhol liofilizacion (liofilizacion) (liofilizacion)

francés séchage a froid séchage a froid, (séchage a froid),
lyophilisation (Iyophilisation)

inglés freeze drying freeze drying freeze drying

italiano essiccamento com liofilizzazione -

congelamento sotto vuoto
portugués (POR) - - -

secagem a vacuo
Tratamento de documentos molhados mediante gradual retirada de ar e elevagdo de temperatura.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Vakuumtrocknung Vakuumtrocknung -
espanhol secado en camara secado en cdmara -
de vacio de vacio
francés séchage par le vide séchage par le vide -
inglés vacuum drying vacuum drying -
italiano essicatore con essicatore con -
congelamento congelamento
sotto vuoto sotto vuoto
portugués (POR) - - -
secao

Subdivisdo do quadro de arranjo que corresponde a uma primeira fracdo logica do fundo, em
geral reunindo documentos produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com com-
peténcias especificas. Também chamada subfundo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Teilbestand, Teilbestand, (Klassifikationsunter
Unterabteilung Unterabteilung grukppe)
eines Bestandes eines Bestandes
espanhol sub-serie fondo (division organica
del fondo)
francés (fonds secondaire) sous-fonds, sous-serie  sous-fonds
inglés sub-group sub-group subgroup
italiano fondo, archivio, archivio, fondo, serie -
registratura
portugués (POR) - secgdo, sub-nucleo -
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Separacdo dos documentos de valor permanente daqueles passiveis de eliminagao, mediante
critérios e técnicas previamente estabelecidos em tabela de temporalidade.

idioma

alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

selo

DAT 1

DAT 2

seleccdo

DAT 3

1 Peca, em geral metdlica, na qual sdo gravadas armas, divisas ou assinaturas a serem
impressas sobre cera, lacre, metal ou papel, com o fim de validar e autenticar o documento
sobre 0 qual é estampado ou no qual é fixado. Ver também contra-selo. Termo também

utilizado para o resultado da impressao.

2 Estampilha, de valor convencional, destinada a franquear o porte de correspondéncia e

objetos expedidos pelo correio. Também chamada selo postal.

3 Estampilha de valor convencional, utilizada com fins fiscais. Também chamada selo fiscal.

selo(1)
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

selo fiscal ver selo(3)

selo postal ver selo(2)

série

DAT 1
Siegel
sello
sceau
seal
sigillo

DAT 2
Siegel
sello
sceau
seal
sigillo
selo

DAT 3
(Siegel)
sello
(sceau)
seal

Subdivisdo do quadro de arranjo, que corresponde a uma seqliéncia de documentos relativos
a mesma funcdo, atividade, tipo documental ou assunto.

idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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Serie (vor allem
bei Amtshiichern)
serie

series

serie

DAT 2

Serie (vor allem
bei Amtshiichern)
serie

series

serie

série

DAT 3
Serie

serie
série
series
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idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Gruppe, Abteilung

sub-serie

(UK) class
serie, classe

DAT 2
Aktengruppe,
Bandfolge
serie

class

serie, classe
série

servico de arquivo corrente ver arquivo corrente

servico de referéncia
1 Conjunto de atividades destinadas a orientar o usudrio quanto aos documentos relativos ao

servico educativo

tema de seu interesse, aos instrumentos de pesquisa disponiveis e as condigdes de

acesso(1) e de reprodugdo.
Unidade administrativa responsavel pelo servico de referéncia(1).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1
Benutzerdienst

servicio de informacion

service des
renseignements
reference service

servizio di informazione

DAT 2
Benutzerdienst

servicio de informacion

service des
renseignements
reference service

servizio di informazione

servico de referéncia

DAT 3
Klassifikations-,
Gliederungsgruppe
serie

série

class

DAT 3
Benutzung

servicio de referencia

service des renseigne-

ments au public
reference service

1 Conjunto de atividades pedagdgicas realizadas com o objetivo de divulgar o acervo e iniciar
0 publico na sua utilizagdo.

2

Unidade administrativa encarregada do servico de referéncia(1).

idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Archivpadagogische
Arbeit,
Zusammernarbeit
mit der Schule
servicio educativo
service éducatif
educational service
servizio educativo

DAT 2
Archivpadagogische
Arbeit (l.c.
Zusammernarbeit
mit der Schule)
servicio educativo
service éducatif
education(al) service
servizio educativo
servico educativo

DAT 3
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sigilografia
Disciplina que tem por objeto o estudo dos selos(1), sinetes e carimbos.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

sigla
Palavra composta pelas iniciais de um nome ou de parte dele, empregada como sua abreviatura.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

sinalética
Recurso de comunicagdo utilizado em microfilmagem, contendo informagdes pertinentes ao
contetido da microforma.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

Siegelkunde, Sphragistik
sigilografia
sigillographie
sigillography
sfragistica, sigillografia

DAT 1

DAT 1

sinalética bibliografica
Sinalética em que séo dispostas informagdes relativas as caracteristicas fisicas e ao teor dos
documentos.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
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DAT 2 DAT 3
Siegelkunde, Sphragistik (Siegelkunde)
sigilografia sigilografia
sigillographie sigillographie
sigillography sigillography
sfragistica, sigillografia -

sigilografia -

DAT 2 DAT 3

DAT 2 DAT 3

DAT 2 DAT 3
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sinalética visual

Sinalética que precede a imagem dos documentos com o objetivo de facilitar a sua localizacao
ao longo do filme(1). Também chamada de cartdo-flash ou flash.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

sistema de arquivamento
Conjunto de rotinas, procedimentos e métodos de arquivamento compativeis entre si, tendo em
vista a organizacdo e preservacdo de documentos ou arquivos(1), bem como o acesso(1) as
informagdes neles contidas.

idioma
aleméao
espanhol

francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Aktenplan

plan de organizacién
de fondos

(plan de rangement)
filing plan/system
piano di disposizione
dei documenti

sistema de arquivos
Conjunto de arquivos(2) que, independentemente da posicdo que ocupam nas respectivas estruturas
administrativas, funcionam de modo integrado e articulado na persecu¢do de objetivos comuns.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 2

Aktenplan

plan de organizacion
de fondos

plan de classement
filing plan/system
titolario

DAT 2

rede de arquivos

DAT 3

DAT 3
Schriftgutverwaltung
(sistema elegido
para archivar)

plan d'archivage
filing system

DAT 3
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sistema de arranjo
Conjunto de procedimentos técnicos combinados que norteiam a organizagdo dos documentos,
tendo em vista a recuperacdo da informagdo de um ou mais fundos e/ou colegdes.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

sistema de detecciao de incéndio
Sistema de deteccdo de fogo por meio de aparelhagem eletrénica sensivel a fumaca, ao aumento
de temperatura ou a mudangas na ionizacdo da atmosfera. Funciona, freqiientemente, em conexao

com um sistema de extincdao de incéndio.

idioma
alemédo
espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1
Feuermeldeanlage
sistema de deteccién
de incendios
systéme de détection
d'incendie

fire detection system
impianto di allarme
antincendio

sistema de extincdo de incéndio
Sistema de eliminacdo de fogo, em geral ligado a um sistema de detecgdo de incéndio, que opera,
manual ou automaticamente, por meio de dgua, espuma, areia ou gases.
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idioma
alemédo
espanhol
francés
inglés

italiano

portugués (POR)

DAT 1
Feuerldschanlage
sistema de extincion
de incendios

systéme d'extinction
d'incendie

fire extinguishing
system

implianto di
estinzione di incendio

DAT 2

DAT 2
Feuermeldeanlage
sistema de deteccién
de incendios
systéme de détection
d'incendie

fire detection system
impianto di rilevazione
di incendio, impianto
antincendio

sistema de deteccdo
de incéndio

DAT 2
Feuerldschanlage
sistema de extincion
de incendios
systéme d'extinction
d'incendie

fire extinction
system

implianto di
estinzione di incendio,
impianto antincendio
sistema de extincdo
de incéndio

DAT 3

DAT 3

DAT 3

ARQUIVO NACIONAL
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sistema de gestao de documentos
Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas cuja interagdo permite a eficiéncia e a eficacia
na producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo, arquivamento e destinacdo de documentos.

idioma
alemédo

espanhol

francés
inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

sistema de recuperacido da informacao
Conjunto de procedimentos, normalmente automatizados, pelos quais referéncias ou dados
contidos em documentos sdo indexados e armazenados de maneira tal que possam ser
recuperados em resposta a questdes especificas.

idioma
alemdo

espanhol

francés
inglés

italiano

portugués (POR)

slide ver diapositivo

subclasse

Num plano de classificagdo ou cédigo de

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Informations-Retrieval
(-System)
recuperacion de

la informacion
recherche documentaire
information retrieval
(system)

recupero automatico
delle informazioni

DAT 1

DAT 2
Informations-Retrieval
(-System)
recuperacion de

la informacion
recherche documentaire
information retrieval
(system)
documentazione
automatica

sistema de recuperagao
da informacao

DAT 3
Dockumentenverwal-
tungssystem

(sistema automatizada
de gestion de la infor-
macion documental)
gestion électronique
de documents
document
management system

DAT 3

classificagdo, a subdivisdo da classe.

DAT 2

DAT 3
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subfundo ver secao

subgrupo
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Num plano de classificacdo ou cddigo de classificagdo, a subdivisdo do grupo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

subsecao

DAT 1 DAT 2

Num quadro de arranjo, a subdivisdo da se¢ao.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

subsérie

DAT 1 DAT 2

subseccdo

Num quadro de arranjo, a subdivisdo da série.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)
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DAT 1 DAT 2

- subserie

- sub-series

- sottoserie
sub-série

DAT 3

DAT 3

DAT 3
(Gliederungsuntergruppe)
(subdivision de la serie)
sous-series

subseries
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sucessao arquivistica
Transferéncia da propriedade legal de arquivos(1), resultante de mudancas da soberania
territorial, da divisdo administrativa de estados e municipios ou do direito de sucessao, préprio
das pessoas fisicas ou juridicas. Ver também heranga de fundos.

idioma
alemao
espanhol

francés

inglés

italiano
portugués (POR)

suporte

DAT 1

Archivfolge

sucesion en la propiedad
de un archivo

archival succession

DAT 2 DAT 3
Archivfolge

archival succession
trasferimento -
sucessdo na propriedade -
do arquivo

Material no qual sdo registradas as informagoes.

idioma
alemao

espanhol
francés

Inglés

Italiano
portugués (POR)

DAT 1
Datentrager, Schrifttrager,
Beschreibstoff

soporte
support
medium
supporto

tabela de equivaléncia
Instrumento que estabelece uma correspondéncia entre notagdes diferentes.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

Konkordanz

tabla de concordancias
table de concordance

concordance

tavola di concordanza,
tavola di raffronto

DAT 2 DAT 3
Datentrager, Schrifttrdger, Datentrdager
Beschreibstoff; (DDR)
Aufzeichnungstrager

soporte soporte
support support
medium medium
supporto -
suporte -

DAT 2 DAT 3

Konkordanz Konkordanz

tabla de concordancias  tabla de concordancias
table de concordance  table de concordance
concordance concordance list
tavola di raffronto

tabela de equivaléncia -
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tabela de temporalidade
Instrumento de destinagdo, aprovado pela autoridade competente, que determina prazos e
condicBes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagdo
de documentos.

idioma
alemao

espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

tab-jac
Abreviatura da expressao tabulating-jacket, designativa de um cartdo tabulavel contendo canais
de poliéster para insercao de filmes de 16mm e cuja aparéncia é semelhante a do cartdo-janela.
Numa traducao literal, é referida como jaqueta tabulavel.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Schriftgutkatalog,
Aussonderungs-
richtlinien

cuadro de seleccion
tableau de tri
records schedule

massimario di
conservazione e/o di scarto

DAT 1

técnico de arquivo
Profissional de arquivo(2), de nivel médio, por formacdo ou experiéncia reconhecida pelo Estado.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Schriftgutkatalog,
Aussonderungs-
richtlinien; (DDR)
Schriftgutbewertungs-
verzeichnis

cuadro de expurgo/
tria/eliminacion
tableau de tri

records schedule
censimento archivistico

tabela de seleccdo

DAT 2

DAT 2

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3

(Liste der Aufbe-
wahrungsfriste),
Aktenverzeichnis

cuadro de valoracion

y seleccion

(tableau de conservation)
records schedule

DAT 3

DAT 3
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teoria das trés idades
Teoria sequndo a qual os arquivos(1) sdo considerados correntes, intermediarios ou per-
manentes, de acordo com a freqliéncia de uso por suas entidades produtoras e a identifica-
cdo de seus valores primario e secundario. Ver também ciclo vital de documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

temporalidade ver tabela de temporalidade

termo de abertura
Conjunto de informagoes lancadas no inicio de um registro(1), que o validam, delas podendo
constar o nimero de folhas, a sua finalidade, data e nome da autoridade validadora.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - termo de abertura -

termo de doacéao
Instrumento legal particular que define e formaliza uma doacgdo a arquivo(2).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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termo de eliminacao
Instrumento do qual consta o registro de informagdes sobre documentos eliminados apos
terem cumprido o prazo de guarda.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

termo de encerramento
Conjunto de informagoes lancadas ao final de um registro(1), que o validam, delas podendo
constar o nimero de folhas, a finalidade, a data e o nome da autoridade validadora.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - termo de encerramento -

termo de recolhimento
Instrumento legal que define e formaliza o recolhimento de documentos ao arquivo
permanente(2).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

termo de transferéncia
Instrumento legal que define e formaliza a transferéncia de documentos para o arquivo
intermediario(2).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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termografia

Processo de obtencao de copias termograficas.

idioma
alemao
espanho
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

DAT 1
Warmekopierverfahren
termografia
thermographie
thermography
termografia

DAT 2
Warmekopierverfahren
termografia
thermographie
thermography
termografia
termografia

territorialidade ver pertinéncia territorial

tesauro

DAT 3

Dicionério que retne termos derivados da linguagem natural, normalizados e preferenciais, agru-
pados por afinidade semantica, com indicacdo das relagdes de equivaléncia, hierarquicas, parti-
tivas, de negacdo e funcionais estabelecidas entre eles.

idioma
alemao
espanho
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

tipo documental

DAT 1

Thesaurus
thesaurus
thésaurus
thesaurus
thesaurus

DAT 2

Thesaurus
thesaurus
thésaurus
thesaurus
thesaurus
tesauro

DAT 3
Thesaurus
tesauro
thésaurus
thesaurus

Divisdo de espécie documental que reline documentos por suas caracteristicas comuns no
que diz respeito a féormula diplomatica, natureza de conteddo ou técnica do registro, tais como
cartas precatorias, cartas régias, cartas-patentes, decretos sem nimero, decretos-leis, decretos
legislativos, daguerredtipos, litogravuras, serigrafias, xilogravuras.

idioma
alemao
espanho
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2

DAT 3

(Schrifstuickart)

tipo documental
typologie documentaire
record type

153



ARQUIVO NACIONAL

tira de filme
Segmento de filme(1), contendo um ou mais fotogramas(1).

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo Filmstreifen Filmstreifen -
espanhol tira tira -
francés - bande de film -
inglés film strip film strip -
italiano striscia di fotogrammi ~ striscia di fotogrammi -
portugués (POR) - - -

tira de microfilme
Segmento de um rolo de microfilme, geralmente inserido numa jaqueta.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Mikrofilmstreifen Mikrofilmstreifen (Mikrofilmstreifen)
espanhol tira de pelicula tira de pelicula (tira de microfilme)
francés microfilm en bande bande de microfilm (bande de microfilm)
inglés microfilm strip microfilm strip microfilm strip
italiano strisscia di microfilm,  spezzone di pellicola -

spezzone di pellicola
portugués (POR) - - N

tira protetora de microfilme
Cinta, normalmente de papel, enrolada e presa ao redor do rolo de microfilme processado, para
facilidade de manuseio e protecao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

titulo
Elemento de descri¢do que nomeia a unidade de descrigdo.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -
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toponimia ver onomastica

tramitacao

Curso do documento desde a sua producado ou recepcao até o cumprimento de sua fungdo
administrativa. Também referido como tramite ou movimentacdo.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

tramite ver tramitacao

transcricao

DAT 2

Reproducdo textual de um documento escrito ou sonoro.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

transferéncia

Passagem de documentos do arquivo corrente(2) para o arquivo

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Transkription
transcricion
transcription
transcript
trascrizione

DAT 1

transfer

DAT 2
Transkription
transcricion
transcription
transcript
trascrizione
transcricao

DAT 2

Abgabe, Ablieferung,
Ubergabe/Ubernahme
transferencia
versement

transfer

versamento,
transferimento

DAT 3

intermediario(2).

DAT 3

Ubergabe, Abgabe;
Ablieferung
transferencia
entrée, versement
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idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3

alemao Abgabe, Ubergabe, Ablieferung, Abgabe  Ablieferung
Ablieferung

espanhol fondos transferidos fondos transferidos  transferencia

francés versement versement versement

inglés transfer transfer transfer

italiano versamento documenti/archvi -

versati o trasferiti
portugués (POR) - - N

transferéncia de fundos ver heranca de fundos

transliteracao
Acdo de representar os caracteres, letras ou sinais de um alfabeto pelos de outro alfabeto.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemdo - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - transliteracdo -

transparéncia
Cépia positiva ou negativa, sobre suporte transparente, destinada a projecao.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

tratamento arquivistico ver processamento técnico

triagem ver selecao

156



trituracao

SUBSIDIOS PARA UM DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA

Processo de eliminagdo por fragmentacdo mecanica.

idioma
alemdo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

ultraficha
Microficha contendo
idioma
alemédo
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

umidade relativa

DAT 1
Aktenvernichtung
mit dem ReiBwolf
trituracion
déchiquetage
shredding
trinciatura

DAT 2
Aktenvernichtung
mit dem ReiBwolf
trituracion
déchiquetage
shredding
triturazione
trituracao

DAT 3

imagem(ns) reduzida(s) mais que noventa vezes.

DAT 1

Ultrafiche
ultraficha
ultrafiche
ultrafiche

DAT 2

Ultrafiche
ultraficha
ultrafiche
ultrafiche

DAT 3

(Ultrafiche)
(ultraficha)
(ultrafiche)
ultrafiche

Razdo entre a quantidade de vapor d'agua e a quantidade necessaria para a saturagdo da atmosfera
a mesma temperatura. A umidade relativa do ar é expressa percentualmente.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

umidificacao

DAT 1

DAT 2

relative Feuchtigkeit
humedad

humidité relative
relative humidity
umidita relativa
umidade relativa

DAT 3

Procedimento em que documentos quebradicos e ressecados sao colocados numa atmosfera
Umida para readquirirem flexibilidade pela absor¢do gradual do vapor d'agua.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Befeuchtung
humidificacion
humidification
humidification
umidificazione

DAT 2
Befeuchtung
humidificacion
humidification
humidification
umidificazione
umidificacdo

DAT 3
(Befeuchtung)
(humidificacion)
humidification
humidification
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unidade custodiadora ver entidade custodiadora

unidade de arquivamento
Documento(s) tomado(s) por base, para fins de classificacdo(1), arranjo, armazenamento(1) e
notagao.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2 DAT 3
(Verzeichnungs)Einheit ~ Verzeichnungseinheit
unidad documental, pieza documento, pieza
article article
item item
unita archivistica, unita archivistica, pezzo -
pezzo archivistico
unidade arquivistica
DAT 1 DAT 2 DAT 3
(Schrifit) Stlick
pieza
article
(UK) piece

unita archivistica -
unidade arquivistica

unidade de descricao
1 Documento(s) que constitui(em) base para uma descrigdo especifica.

2 Representacdo escrita de documento(s).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 3
Verzeichnungseinheit
(unidad de descripcion)
unité archivistique
unit of description

DAT 1 DAT 2

unidade de instalacao
Unidade bésica de notagdo, armazenamento ¢ descricdo das unidades de arquivamento.
Sdo unidades de instalacdo mais comuns caixas, macos, livros, rolos, pastas.
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alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1 DAT 2 DAT 3

- unidade de instalacdo
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unidade produtora ver entidade produtora

unidade protocolizadora
Protocolo responsavel pela autuagdo de documentos.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

unitermo
Indexagdo por termos simples extraidos do conteido do documento.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao - - -
espanhol - - -
francés - - -
inglés - - -
italiano - - -
portugués (POR) - - -

usuario
Pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos(1). Também chamada consulente, leitor ou
pesquisador.

idioma DAT 1 DAT 2 DAT 3
alemao Benutzer Benutzer; (Oes)Beniitzer -
espanhol lector, investigador, lector, investigador,
usario usario
francés chercheur chercheur, lecteur -
inglés user user -
italiano studioso, lettore, utente, lettore, -
utente studioso, fruitore
portugués (POR) - leitor, utilizador
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valor administrativo
Valor que um documento possui para a atividade administrativa de uma entidade produtora,
na medida em que informa, fundamenta ou prova seus atos. Ver também valor primario.

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Verwaltungswert,
(Verwahrung fiir)
administrative Zwecke
valor administrativo
(valeur administrative)
administrative value
validita ammnistrativa

valor arquivistico ver valor permanente

valor do pH

DAT 2
Verwaltungswert,
(Verwahrung fiir)
administrative Zwecke
valor administrativo
valeur administrative
administrative value
valore amministrativo
valor probatorio

ARQUIVO NACIONAL

DAT 3
Primarwert

valor administrativo
utilité administrative
administrative value

Grau de concentracdo de fons de hidrogénio num suporte. E expresso numa escala logaritmica de
0 a 14, sendo 7 o ponto neutro. Os valores acima de 7 caracterizam o estado alcalino e os

inferiores, a acidez.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

valor fiscal

DAT 1
pH-Wert
valor pH
acidité, pH
pH value
grado di pH

DAT 2
pH-Wert
valor pH
acidité, pH
pH value
valore di pH
valor do pH

DAT 3

Valor atribuido a documentos ou arquivos(1) para comprovagdo de operacdes financeiras ou fiscais.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1

(fiskalischer Wert)
valor fiscal

(valeur fiscale)

fiscal value

validita amministrativa
nel settore fiscale

valor histérico ver valor permanente
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DAT 2
(fiskalischer Wert)
valor fiscal
(valeur fiscale)
fiscal value
valore fiscale

DAT 3
(fiskalischer Wert)
valor fiscal
(valeur fiscale)
fiscal value
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Valor que um documento possui pelas informagdes nele contidas, independente de seu valor

probatério.
idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano
portugués (POR)

valor intrinseco

DAT 1
nachrichtlicher Wert
valor informativo

informational value
valore informativo

DAT 2 DAT 3
nachrichtlicher Wert  Informationswert
valor informativo valor informativo
valeur d'information  (intérét documentaire)
informational value informational value

valore informativo -
valor informativo -

Valor que um documento possui em razao de seu conteddo, das circunstancias de sua produgao,
de suas assinaturas ou selos(1).

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

valor legal

DAT 1

auBerer (nicht
inhaltsbezogener) Wert
valor intrinseco
valeur intrinséque
intrinsic value

valore intrinseco

DAT 2 DAT 3

auBerer (nicht (eigenstandiger, formaler
inhaltsbezogener) Wert  Wert), intrinsicher Wert
valor intrinseco valor intrinseco

valeur intrinséque (valeur intrinséque)
intrinsic value intrinsic value

valore intrinseco -

Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato ou constituir um direito.
Ver também valor probatério.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

rechtlicher (Beweis)wert
valor legal

valeur légale

legal value

valore legale

DAT 2 DAT 3

rechtlicher (Beweis)wert (rechtlicher Wert)
valor legal valor juridico, valor legal
valeur légale (valeur légale)

legal value legal value

valore legale -

valor legal -
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valor permanente
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Valor probatério ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento
em um arquivo(1). Também referido como valor arquivistico ou valor histérico. Ver também

valor secundario.

idioma
alemédo

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

valor primario
Valor atribuido a documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora,
levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais.

valor probatério

idioma
alemao

espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1
Archivwert

valor archivistico

valeur archivistique

archival value
valore archivistico

DAT 1

DAT 2

Archivwert,
bleibender Wert
valor archivistico

valeur archivistique

archival value
valore archivistico
valor arquivistico,
valor historico

DAT 2
(Primarwert),
Entstehungszweck
valor primario
valeur primaire
primary value

valor probatorio

DAT 3

Archivwert,
bleibender Wert
valor archivistico
intérét archivistique
archival value

DAT 3
Primarwert

valor primario
valeur primaire
primary value

Valor intrinseco que permite a um documento de arquivo(1) servir de prova legal. Ver

também valor legal.
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idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano

portugués (POR)

DAT 1
Beweiswert
valor probatorio
valeur probatoire

evidential value
valore di prova,
valore probatorio

DAT 2
Beweiswert
valor probatorio
valeur probatoire

evidential value
valore di prova,
valore probatorio
valor probatorio

DAT 3

Evidenzwert

valor informativo
(information apportée
par les documents pour
la connaissance de
leurs producteur)
evidential value



valor secundario
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Valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a entidade
produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para
os quais foi originalmente produzido.

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés

italiano
portugués (POR)

DAT 1

velatura ver laminacao

velino

DAT 2

valor informativo

DAT 3
Seckundarwert
valor secundario
valeur secondaire
secondary value

Pergaminho(1) fino, preparado com a pele de animais recém-nascidos ou natimortos.

idioma
alemao
espanhol
francés
inglés
italiano

portugués (POR)

verbete

Resumo de uma unidade de descricdo(1) em um instrumento de

DAT 1
Pergament(haut)
pergamino

peau

membrane
membrana (antig.),
pergamena

unidade de descrigdo(2).

idioma
alemao
espanhol
francés

inglés
italiano
portugués (POR)

DAT 1

DAT 2
Pergament(haut)
pergamino

peau

membrane
membrana (antig.),
pergamena

velino

DAT 2

DAT 3

pesquisa. Ver também

DAT 3

(Abstrakt)

extracto

(resumé),

(intitulé du dossier)
abstract
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videodisco
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Suporte circular plano no qual o registro de sinais visuais, sonoros ou audiovisuais é feito, em
geral, com qualidade inferior aquela do disco ético.

idioma DAT 1
alemao videoplatte
espanhol video-disco
francés vidéodisque
inglés video disc/disk
italiano videodisco
portugués (POR) -

videoteipe ver fita videomagnética

vocabulario controlado

DAT 2
videoplatte
videodisco
vidéodisque
video disc
videodisco
videodisco

DAT 3

Conjunto normalizado de termos que serve a indexagdo e a recuperagdo da informagdo.

idioma DAT 1
alemao -
espanhol

francés -
inglés

italiano -
portugués (POR)

volume

DAT 2

DAT 3

kontrolliertes Vokabular
vocabulario controlado
(vocabulaire contrélé)
controlled vocabulary

Folhas encadernadas, sejam manuscritas, datilografadas ou impressas.

idioma DAT 1
alemao Band
espanhol volumen
francés volume
inglés volume
italiano volume
portugués (POR) -

xerografia ver processo eletrostatico
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DAT 2
Band

volumen
volume
volume
volume
volume
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