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PREFACIO A PRIMEIRA VERSAO

A Cémara Técnica de Normalizagdo da Descricdo Arquivistica (CTNDA) foi criada pelo presidente do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) pela portaria n. 56, de 30/9/2001, com a finalidade de propor
normas que, em conformidade com normas internacionais como a ISAD(G) e a ISAAR(CPF)?, fossem,
apoOs discussdo pela comunidade profissional, aprovadas pelo CONARQ e adotadas como normas
brasileiras.

A Camara, que sofreu alteracbes com a entrada e saida de alguns membros, se reuniu em plenarias
XXX vezes, mantendo ativa correspondéncia para evolucdo do trabalho. A partir de XXX, passou a
contar também com membros correspondentes, integrantes de instituicbes ja usuarias da norma
ISAD(G) ou de arquivos estaduais, num esfor¢o de ampliar a discusséo por todo o Brasil.

A CTNDA iniciou os trabalhos promovendo um diagnéstico sobre o grau de normalizacdo dos
procedimentos técnicos adotados no tratamento de arquivos em territério nacional, procurando identificar
equipes que ja tivessem tido contacto com a ISAD(G) e ISAAR(CPF) e as aplicassem. O resultado desse
trabalho foi disponibilizado em sua sub-pagina®, juntamente com as atas de reunides realizadas e um
levantamento bibliografico sobre descricdo arquivistica que veio a se constituir em publicacdo
especifica®.

O presente trabalho constitui a primeira proposta de norma nacional, devendo ser intensamente discutida
no ambito das instituicdes arquivisticas e nos eventos ligados aos profissionais da area, de modo a
possibilitar seu aperfeicoamento. A CTNDA disp8e-se a participar de encontros e discussfes e a receber
correspondéncia com comentarios e sugestdes até 30 de abril de 2006.°

! ISAD(G): Norma geral internacional de descrigdo arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de Descrigdo, Estocolmo, Suécia,
19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publicag8es técnicas-AN, n. 49)

2 ISAAR(CPF): norma internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias : segunda
edicdo. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. 99 p. (Publicag6es técnicas-AN, n. 50)

% Ver http://www.arguivonacional.gov.br/conarg/cam_tec_norm_arg/index.asp

* CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Camara Técnica de Normalizacdo da Descricdo Arquivistica. Descri¢do
arquivistica: referéncias bibliogréaficas. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. 50 p.

® A correspondéncia pode ser enviada para a CTNDA/CONARQ, Arquivo Nacional, Praca da Republica 173, Rio de Janeiro, RJ,
CEP 22211-350 ou para o correio eletrénico normdesc@arquivonacional.gov.br.
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AMBITO E OBJETIVOS

Esta norma estabelece diretivas para a descricao no Brasil de documentos arquivisticos, compativeis com as
normas internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR(CPF) e tem em vista facilitar o acesso e o intercambio de
informag¢8es em ambito nacional e internacional.

Normas para descricdo de documentos arquivisticos visam garantir descricbes consistentes, apropriadas e
auto-explicativas. A padronizacdo da descricdo, além de possibilitar maior qualidade ao trabalho técnico,
contribui para a economia dos recursos aplicados e para a otimizacdo das informac8es recuperadas. Ao
mesmo tempo que influem ndo no trabalho técnico realizado pelas entidades custodiadoras, habilitam o
pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de pesquisa que estruturam a informagdo de maneira mais
semelhante.

Assim como as normas internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF) demandam normas nacionais, a norma
brasileira advoga a padronizacdo de procedimentos em sistemas de arquivos e/ou em entidades
custodiadoras. Da mesma maneira que aquelas normas internacionais, esta norma também ndo preceitua
nenhum modelo de estruturagdo da informacdo em sistemas de descricdo automatizados ou manuais,
buscando interferir o minimo possivel na forma final das descrigdes. Cabe a cada entidade custodiadora e a
seus profissionais a decisdo acerca dos recursos utilizados para a descricdo, bem como o formato final de
seus instrumentos de pesquisa, sendo apenas imprescindivel a presenca dos elementos de descricdo
obrigatorios.

Embora a norma tenha sido pensada para utilizagdo em sistemas de descricdo automatizados ou néo, as
vantagens de seu uso sdo potencializadas nos primeiros. O respeito a esta norma em sistemas manuais
pode facilitar posterior passagem dos dados para sistemas automatizados. Para intercambio nacional ou
internacional de dados, ainda que o uso da norma néo seja suficiente, constitui requisito fundamental.®

Esta norma tem como pressupostos basicos o principio do respeito aos fundos e a descricao multinivel.
Sao conseqliéncias l6gicas desses pressupostos:

a- adescricao do fundo deve ser feita em niveis;

b- a descricdo deve partir do nivel mais geral para o particular;

c- adescricao deve obedecer as regras da descricdo multinivel.

Considera-se a existéncia de seis principais niveis de descricdo, a saber: entidade custodiadora (nivel 0),
fundo ou colecdo’ (nivel 1), secdo (nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item (nivel 5).
Sao admitidos como niveis intermedidrios a subunidade custodiadora (nivel 0,5), a subsecao (nivel 2,5) e
a subsérie (nivel 3,5). Graficamente, o Apéndice 1 mostra como se estruturam os niveis 1 a 5.

Nem todos os niveis precisam ser implementados: o nivel O € (til para descrigbes gerais da totalidade do
acervo de uma entidade custodiadora; o nivel 0,5 sé cabe quando a entidade custodiadora dispde de
subunidades administrativas que custodiam acervos e dao acesso a eles em diferentes enderecos; os
demais niveis serdo utilizados de acordo com a estrutura de arranjo do fundo/colecdo. Cabe observar,
porém, que o nivel 5 s6 existe em funcao do nivel 4; melhor dizendo, sé existem itens caso integrem
dossiés/processos.

® para intercambio de informacgd@es arquivisticas é fundamental a ado¢éo de um formato comum, por exemplo o Encoded Archival
Descripttion (EAD). No entanto, para adogao de um formato, é necessario a obediéncia a normas que garantam a consisténcia das
informagdes fornecidas.

" Para efeito de utilizagdo desta norma, fundo e coleg&o, conforme definidos no Glosséario, equivalem-se.
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Quanto a descricdo multinivel, esta norma adota principios expressos como regras na ISAD(G), quais
sejam:

DESCRICAO DO GERAL PARA O PARTICULAR — com o objetivo de representar o contexto e a
estrutura hierarquica do fundo e suas partes componentes;

INFORMACAO RELEVANTE PARA O NIVEL DE DESCRICAO - com o objetivo de representar com
rigor o contexto e o contelido da unidade de descricao;

RELACAO ENTRE DESCRICOES — com o objetivo de explicitar a posi¢do da unidade de descricdo
na hierarquia;

NAO REPETICAO DA INFORMACAO - com o objetivo de evitar redundancia de informac&o em
descri¢des hierarquicamente relacionadas.
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NORMAS E DIRETRIZES RELACIONADAS

INTERNATIONAL STANDARDS ORGANIZATION. ISO 639-2: codes for the representation of names of
languages, Alpha-3 code. Geneva, 1998.

. 1ISO 690: documentation, bibliographic references, content, form and structure. 2.ed.
Geneva, 1987.

. ISO 690-2: documentation, bibliographic references, electronic documents or parts thereof.
Geneva, 1992.

. 1SO 999: information and documentation, guidelines for the content, organization and
presentation of indexes. Geneva, 1996.

. 1SO 2788: documentation, guidelines for the establishment and development of monolingual
thesauri. 2. ed. Geneva, 1986.

. ISO 3166: codes for the representation of names of countries. Geneva, 1997.

. ISO 5963: documentation, methods for examining documents, determining their subjects,
and selecting indexing terms. Geneva, 1985.

. ISO 5964: documentation, guidelines for the establishment and development of multilingual
thesauri. Geneva, 1985.

. ISO 8601: data elements and interchange formats, information interchange, representation of
dates and times. 2. ed. Geneva, 2000.

. 1ISO 15489: information and documentation, records management, parts 1 and 2. Geneva,
2001.

. 1SO 15511: information and documentation — International standard identifier for libraries and
related organizations. Geneva, 2003.

. ISO 15924: codes for the representation of names of scripts. Geneva, 2003.

ISAAR(CPF): norma internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas,
pessoas e familias : segunda edicdo. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. 99 p. (Publicacbes
técnicas-AN, n. 50)

ISAD(G): Norma geral internacional de descricdo arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de
Descri¢do, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2001. 119 p. (Publicacdes técnicas-AN, n. 49)

Guidelines for Authority Records and References, revised by the International Federation of Library
Associations Working Group on GARE revision. 2nd ed. Miinchen: K.G. Saur, 2001 (UBCIM Publications
New series, v. 23).

Mandatory data elements for internationally shared resource authority records: report of the IFLA UBCIM
Working group on Minimal Level Authority Records and ISADN, 1998. Disponivel em:
<http://www.ifla.org/VI1/3/p1996-2/mlar.htm> (conhecida como "MLAR").

Form and structure of corporate headings: recommendations of the Working Group on Corporate
Headings, approved by the Standing Committees of the IFLA Section on Cataloguing and the IFLA
Section on Official Publications, 1980. (atualizada em International Cataloguing and Bibliographic Control,
1992).
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GLOSSARIO®

arquivo Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva,
publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza dos suportes.

autor Designacao genérica para guem cria um documento.

cédigo de referéncia:

Cédigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de Descri¢do
Arguivistica — ISAD (G), destinado a identificar qualquer unidade de descricéo.

colecéo

Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos
intencionalmente.

colecionador

Entidade coletiva, pessoa ou familia responsavel pela formacao de uma colegao.

data-assunto:

Elemento de identificacdo cronolégica do assunto de um documento,
independentemente da sua data de producéo.

data crbnica:

Elemento de identificac@o cronolégica que tem por referencial um calendario.

data de acumulacéo:

Elemento de identificacdo cronolégica que leva em consideracdo variantes da
histéria de formacao do acervo como heranca de fundos, sucessao arquivistica e
aquisicbes por compra ou doacao.

data de producéo:

Elemento de identificacdo cronolégica pelo qual se indica a data em que o
documento foi produzido.

data-limite

Elemento de identificacédo cronolégica, em que sdo indicados as datas do inicio e
do término do periodo abrangido por uma unidade de descricéo.

data tépica:

Elemento de identificacdo do local de producdo de um documento.

dossié Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si por
assunto (acao, evento, pessoa, lugar, projeto). Ver também processo

elemento de Cada uma das categorias de informac&o que compdem a descricdo normalizada

descricao: de documentos.

entidade coletiva:

Grupo de pessoas que age de maneira organizada e é identificado por um nome
especifico, variando no seu grau e forma de organiza¢do, como instituicdes e
movimentos sociais, politicos, econbmicos, cientificos, culturais, militares e
religiosos, bem como feiras, seminarios, congressos, expedi¢bes, naves,
aeronaves e embarcacdes.

entidade
custodiadora:

Entidade responséavel pela custddia e acesso a um acervo.

entidade produtora:

Ver produtor.

espécie documental:

Divisdo de género documental que relUne tipos documentais por suas
caracteristicas comuns de estruturacdo da informacdo. S&o exemplos de
espécies documentais ata, carta, decreto, disco, filme, fotografia, memorando,
oficio, planta, relatério.

fundo:

Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a
arquivo.

género documental:

Reunido de espécies documentais que se assemelham por suas caracteristicas
essenciais, particularmente o suporte e a forma de registro da informacéo, como
documento audiovisual, documento bibliografico, documento cartografico,
documento cinematografico, documento iconografico, documento eletrénico,
documento micrografico, documento textual.

indexacao pos-

Indexacgdo por termos que devem ser combinados no momento da busca para

coordenada: filtragem da informacéo desejada, normalmente chamados descritores.
indexacao pré- Indexacdo por termos combinados previamente, normalmente identificados como
coordenada cabecalhos de assunto.

indicacao de Nome das partes envolvidas no documento no que diz respeito a sua origem e

responsabilidade

destino, como, por exemplo, autor, destinatario, adotante, agravante, agravado,
apelante, apelado, cedente, cessionario, emissor.

item documental

Documento que compde dossié ou processo.

nivel de arranjo:

Posicdo dos documentos em uma estrutura hierarquizada de organizacdo de um
acervo.

¢ as definicdes a seguir devem ser entendidas no contexto desta norma. Para sua elaboragéo, recorreu-se,muitas vezes, a
ARQUIVO NACIONAL. Dicionério brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: O Arquivo, 2005. (Publicagbes técnicas-
AN, n.51)
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nivel de descrigédo:

Posicdo da unidade de descricho em uma estrutura hierarquizada de
organizac8o de um acervo.

notacao:

Cddigo de identificacdo das unidades de arquivamento. Ver também cddigo de
referéncia.

ponto de acesso:

Elemento de informacdo, termo ou cédigo que, presente em unidades de
descricdo, serve a pesquisa, identificacdo ou localizacdo de documentos.

processo Unidade de arquivamento constituida de documentos oficialmente reunidos no
decurso de uma acdo administrativa ou judicial.

produtor: Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo;
também chamada de entidade produtora.

secao: Subdiviséo da estrutura hierarquizada de organizagcdo que corresponde a uma
primeira fracdo légica do fundo ou colecdo, em geral reunindo documentos
produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias
especificas, também chamada grupo ou subfundo.

série: Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacdo de um fundo ou colecdo
gue corresponde a uma seqiiéncia de documentos relativos a mesma funcéo,
atividade, tipo documental ou assunto.

subsecao: Subdivisdo da secéo.

subsérie: Subdiviséo da série.

suporte: Material no qual séo registradas as informacdes.

tesauro: Vocabulario controlado que relne termos derivados da linguagem natural,

normalizados e preferenciais, agrupados por afinidade seméantica, com indicacéo
das relagdes de equivaléncia, hierarquicas, partitivas, de negacao e funcionais
estabelecidas entre eles.

tipo documental:

Divisdo de espécie documental que reline documentos por suas caracteristicas
comuns no que diz respeito a féormula diplomatica, natureza de contetdo ou
técnica do registro, tais como cartas precatérias, cartas-régias, cartas-patentes,
decretos sem numero, decretos-leis, decretos legislativos, daguerreoétipos,
litogravuras, serigrafias, xilogravuras.

titulo formal:

Titulo que aparece explicitamente na unidade arquivistica que est4d sendo
descrita.

titulo atribuido:

Titulo dado pelo arquivista para uma unidade de descricao.

unidade de Documento(s) tomados por base para fins de classificacdo, arranjo,
arguivamento: armazenamento e notagao.

unidade de Documento ou conjunto de documentos, sob qualquer forma fisica, tratados
descricao: como uma unidade, e que, como tal, serve de base a uma descricdo

particularizada.
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ESTRUTURA E USO DA NORMA

Esta norma prevé a existéncia de 28 elementos de descricao, distribuidos em 8 areas:

(1) Area de identificacdo, onde se registra informacdo essencial para identificar a unidade de
descricéo;

(2) Area de contextualizacdo, onde se registra informacéo sobre a proveniéncia e custddia da
unidade de descricéo;

(3) Area de contelido e estrutura, onde se registra informagao sobre o assunto e a organizacao
da unidade de descricao;

(4) Area de condicBes de acesso e uso, onde se registra informagdo sobre o acesso a unidade
de descricéo;

(5) Area de fontes relacionadas, onde se registra informacdo sobre outras fontes com
importante relacdo com a unidade de descricao;

(6) Area de notas, onde se registra informagdo sobre o estado de conservagdo e/ou qualquer
outra informacéo sobre a unidade de descrigdo que néo tenha lugar nas areas anteriores;

(7) Area de controle da descri¢do, onde se registra informac&o sobre como, quando e por quem
a descricao foi elaborada;

(8) Area de pontos de acesso e descri¢do de assuntos, onde se registra os termos selecionados
para localizacao e recuperacao da unidade de descri¢ao.

Todos os elementos de descricdo compreendem:
a- o nome do elemento;
b- seu objetivo;
c- a(s) regra(s) geral(is) aplicavel(is);
d- comentéarios, em que sdo fornecidas informag¢des sobre a importancia do elemento de
descricdo e como funciona;
e- procedimentos, que detalham a(s) regra(s) geral(is),
f- exemplos ilustrativos de maneiras de uso do elemento e de interpretacao de sua(s) regra(s).
O numero que antecede os titulos dos elementos de descricdo tem apenas objetivo de referéncia, ndo
devendo ser visto como integrante da horma em si.

Dentre os 28 elementos de descricdo disponiveis, 7 sdo obrigatérios, a saber:
- codigo de referéncia;
- titulo;
- data(s);
- nivel de descric¢ao;
- dimenséo e suporte;
- nome(s) do(s) produtor(es); e
- condicdes de acesso.

Esta norma deve ser aplicada a descricdo de qualquer documento, independentemente de seu suporte
ou género. Sempre que necessario, informacfes especificas para determinados géneros de documentos
podem e devem ser acrescidas.

Trés apéndices a esta norma visam sua melhor compreensdo pelos usuarios: o Apéndice 1, com
apresentacdo de modelos de arranjo de um fundo; o Apéndice 2, demonstrando graficamente as
relagbes possiveis entre registros de descricdo e de autoridade arquivistica; e o Apéndice 3, com
exemplos integrais de uso da norma em mais de um nivel de um fundo/colecao.
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ELEMENTOS DE DESCRIQAO

1 Area de Identificacéo

1.1 Cddigo de referéncia

Objetivo: Identificar a unidade de descrigédo.

Regra(s): Registre, obrigatoriamente, o cédigo do pais (BR), o cédigo da entidade custodiadora e o
cbdigo especifico da unidade de descricédo.

Comentaérios:

Este elemento de descrigdo é obrigatorio.

O cédigo de referéncia constitui um dos principais pontos de acesso a unidade de descricdo. Composto
de trés partes principais, duas delas sdo determinadas a priori, na sua configuragéo, pela norma
internacional, e devem se fazer presentes em todos os niveis de descrigdo. S&o elas: codigo do pais9 e
codigo da entidade custodiadora. Caso a entidade custodiadora permita acesso em mais de um
endereco, deve-se registrar um codigo especifico para cada subunidade custodiadora existente.

A parte correspondente a especificidade da unidade de descricéo deve ser convencionada, cabendo a
entidade custodiadora decidir se utilizara no codigo de referéncia um codigo indicativo do fundo ou
colecdo ao qual a unidade descrita pertence e um cdodigo correspondente a cada um dos niveis de
descricdo que se possa promover ou se obedecera a alguma outra convencao™.

Procedimentos:

1.1.1 Para representacao da entidade custodiadora e, se for o caso, da subunidade custodiadora,
convencionar um cédigo alfanumérico de, no maximo, 11 caracteres™, que devera ser submetido ao
Conselho Nacional de Arquivos;

1.1.2 Pararepresentacédo da unidade de descri¢cdo propriamente dita, considerar duas possibilidades
que dependem de uma decis&o politica prévia da entidade custodiadora;*?

1.1.2.1 a de se prever sua configuracdo em sub-partes, tantas quanto forem os niveis de descri¢cdo
previstos, de forma a facilitar a visualizacao do nivel da unidade de descricao;

1.1.2.2 a do cédigo da unidade descrita refletir qualquer cédigo ou notacao, real ou de controle.

1.1.3 No caso da configuracdo em sub-partes, fixar um limite minimo e maximo de caracteres para
cada uma delas e decidir quanto a necessidade e pertinéncia de uso de sinais interpostos;

1.1.4 No caso de se codificar a unidade de descricdo sem introduzir caracteres que representem 0s
niveis de arranjo e/ou os niveis de descricdo correspondentes, indicar obrigatoriamente no elemento
Nivel de descricdo (1.4) os titulos correspondentes a todos os niveis de descricdo hierarquicamente
superiores.

Exempilos:

BR MN
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para a entidade custodiadora Museu Nacional (Brasil), nivel 0

BR CPDOC JG
Centro de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

°0 codigo BR obedece, como prescrito internacionalmente, a ISO 3166 Codes for the representation of names of countries.

1% Neste caso, passa a ser obrigatério enumerar no elemento Nivel de descricdo (1.4) os titulos correspondentes aos niveis de
descricdo que antecedam o nivel da unidade que estiver sendo descrita.

" para configuracdo deste cédigo, observar a norma ISO 15511 International Standard Identifier for Libraries and related
organizations (ISIL.

'3 Para facilitar a recuperacdo da informacgéo, recomenda-se, em ambas as possibilidades, a utilizacdo de um codigo para o fundo
ou colecgéo.
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BR AN Q6.LEG.COR,TEL

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Telegramas, nivel 3,5, do fundo Floriano Peixoto, se¢do Governo Legal, série
Correspondéncia

BR MN JF.0.DR,MN.108/49
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108,

1.2 Titulo
Objetivo: Identificar nominalmente a unidade de descrigéo.
Regra(s): Registre o titulo da unidade de descricéo.

Comentérios:

Este elemento de descri¢éo € obrigatdrio.

Deve-se registrar o titulo original. Caso isso ndo seja possivel, deve-se atribuir um titulo elaborado a
partir de elementos de informacdo presentes na unidade que estd sendo descrita, obedecidas
convencdes previamente estabelecidas.

Procedimentos:

1.2.1 Registre, preferencialmente, o titulo original;

1.2.2 Titulos originalmente extensos podem ser abreviados, caso isto 0s tornem mais concisos;

1.2.3 Titulos originalmente imprecisos devem ser complementados, para que se alcance maior
conciséo;

1.2.4 Para atribuir titulos, registre-os de maneira concisa e observe as recomendacdes abaixo:

1.2.4.1 no nivel de descri¢éo zero (entidade custodiadora), registre como titulo o nome da entidade;
1.2.4.2 no nivel de descri¢édo 1 (fundo), o titulo deve representar o produtor. No caso de uma colecéo, o
titulo deve representar o colecionador ou o tema da colecao;

1.2.4.3 no nivel de descricdo 2 (secdo), os titulos devem refletir, preferencialmente, a estrutura
administrativa ou familial da entidade, o exercicio de uma funcdo ou atividade ou a organizacao
geografica;

1.2.4.4 no nivel de descricdo 3 (série), os titulos devem refletir, preferencialmente, um tema, tipologia
documental, estrutura administrativa ou familial da entidade ou o exercicio de uma fungdo ou atividade;
1.2.4.5 nos niveis de descricdo 4 e 5 (dossié e item), o titulo pode incluir tipologia, indicacdo de
responsabilidade (como autor, destinatario, emissor, requerente, requerido, outorgante, outorgado,
interveniente etc.) e assunto.

1.2.5 Nao devem ser incorporados ao titulo termos coincidentes com o nome do nivel em que os
documentos estéo sendo descritos;

1.2.6 Titulos em outros idiomas devem ser preservados;

1.2.7 Se a unidade descrita for em mais de um idioma simultaneamente, mantenha as diferentes
versdes, utilizando o sinal de igualdade (=) para demonstrar a equivaléncia.

Exemplos:

Joéo Goulart
Centro de Pesquisa e Documentagdo em Historia Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Campanha da Mulher pela Democracia — CAMDE
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para a colecdo Campanha da Mulher pela Democracia — CAMDE, nivel 1

Visita de Julio Argentino Roca, ex-presidente da Republica Argentina, ao Museu Nacional

Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108
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Oficio encaminhando as portarias do ministro da Educacdo e Saude Publica nomeando Carlos de
Magalhdes Lebéis, Jonatas Serrano e Roberto das Trinas da Silveira para a Comissdo de Censura
Cinematografica.

FARIAS, Heitor de - autor - Ministério da Educagcdo e Saude Publica (Brasil). Diretoria Geral do
Expediente — diretor-geral

PINTO, Edgar Roquete - destinatario — Comisséo de Censura Cinematografica - presidente

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3

1.3 Data(s)
Objetivo: Informar a(s) data(s) da unidade de descrico.

Regra(s): Forneca obrigatoriamente a(s) data(s) de producado da unidade de descricdo. Opcionalmente,
registre outras datas cronicas pertinentes, como data(s) de acumulacao ou data(s)-assunto. Caso seja
relevante, registre também a(s) data(s) topica(s) de producao da unidade de descrigdo.

Comentérios:

Este elemento de descrigdo é obrigatorio.

Em ambito nacional, a obrigatoriedade recai sobre a data de produ¢do. Datas de acumulagéo e datas-
assunto podem ser também registradas, sendo devidamente qualificadas como tais. Pode-se, neste
elemento, trabalhar com periodos, ou seja, datas-limite. Opcionalmente, quando considerado relevante,
pode-se informar a(s) data(s) topica(s) de producao da unidade de descrigdo.

Procedimentos:

1.3.1 Data topica

1.3.1.1 Registre, quando relevante, nos niveis de descricdo 4 e 5, o local de producdo da unidade de
descricao, levando em consideracdo a nomenclatura de época, seguido, quando for o caso, de outras
informacdes importantes para a identificacdo da localidade, como municipio, departamento, provincia,
estado, pais etc;

1.3.1.2 Dé preferéncia pelo registro dessa informagcdo de maneira normalizada, sobretudo diante da
possibilidade deste elemento ser considerado ponto de acesso;

1.3.1.3 Para indicacéo de data topica ndo explicita na unidade de descricéo, recorra a expressdées como
“s.l.” [sem local] ou “nédo disponivel” e a sinais, como colchetes ou ponto de interrogacéo entre colchetes
[?] para indicar desconhecimento, atribuicdo ou incerteza.

Exempilos:

Rio de Janeiro
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108

Macei6 (AL), Penedo (AL)

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢cdo Governo Legal, série Correspondéncia,
subsérie Telegramas

1.3.2Data crbnica

1.3.2.1 Informe obrigatoriamente o ano e, quando apropriado, dia e més;

1.3.2.2. Indique, entre colchetes, as datas atribuidas. Em caso de duvida, acrescente um ponto de
interrogacao;

1.3.2.3 Use algarismos arabicos;

1.3.2.4 No caso de se dispor sobre a unidade de descricdo apenas referéncia a século e/ou década,
atribuir a data usando o(s) primeiro(s) algarismo(s) correspondente(s) ao século e a década,
completando com traco (-) os dados ignorados;

1.3.2.5 Registre no elemento Notas (6.2) datas que extrapolam o periodo de concentracdo da unidade
de descricdo ou lacunas significativas;
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1.3.2.6 As datas devem ser expressas, preferencialmente, conforme o calendario gregoriano,
registrando-se no elemento Notas (6.2) a data tal como ela se apresenta no documento;

1.3.2.7 Para efeito de indexacdo e de intercambio internacional de dados, sugere-se uma saida de
informacao de data conforme a ISO 8601, que preconiza o formato aaaammdd.

1.3.2.8 Data de produc¢éo

1.3.2.8.1 Identifique e registre em todos os niveis a data de producdo da unidade que estd sendo
descrita, mesmo que aproximada;

1.3.2.8.2 Atribua datas de producao as unidades sem datas explicitas;

1.3.2.9 Data de acumulacéo

1.3.2.9.1 Registre, se pertinente, a data de acumulagéo, explicitando a sua natureza.

1.3.2.10 Data-assunto

1.3.2.10.1 Registre, se pertinente, a data-assunto, explicitando a sua natureza.

Exempilos:

1950 -1975 (data de producéo
Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

08/02/1890-18/04/1890 (data de producéo)

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢cdo Governo Legal, série Correspondéncia,
subsérie Telegramas

1960?-19687 (data de producéo)

18237-19687 (data-assunto)

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

1.4 Nivel de descricédo

Objetivo: Identificar o nivel da unidade de descricdo em relagdo as demais.

Regra(s): Registre o nivel da unidade de descri¢ao.

Comentérios:

Este elemento de descri¢éo € obrigatdrio.

Sao considerados seis principais niveis de descricdo, a saber: nivel 0 = entidade custodiadora; nivel 1 =
fundo ou colecéo; nivel 2 = secdo; nivel 3 = série; nivel 4 = dossié ou processo; nivel 5 = item
documental. Sdo admitidos niveis intermediarios para os seguintes niveis de descri¢édo: nivel 0 (entidade

custodiadora), nivel 2 (secdo), nivel 3 (série), representados da seguinte maneira: subunidade
custodiadora = nivel 0,5; subsecao = nivel 2,5; subsérie = nivel 3,5.

Procedimentos:

1.4.1 Registre, numérica ou nominalmente, o nivel da unidade de descri¢do;"

1.4.2 No caso da entidade custodiadora adotar outros termos para designar os niveis de descri¢céo,
registrar também a indicacdo numérica para facilitar o intercambio;

1.4.3 Para intercambio de informacdo, registre a hierarquia dos niveis superiores, com seus titulos.
Exemplos:

Secédo

Subsérie

* Caso a entidade custodiadora opte por descrever coletivamente unidades de descricdo com caracteristicas comuns, o nivel de
descricdo deve ser indicado por aproximagéo, i. e., varios fundos = nivel de descrigdo 1 (fundo) ; véarios dossiés = nivel de
descricéo 4 (dossié). No codigo de referéncia tal situacédo deve ser registrada pelo uso de um cddigo que indique o conjunto de
fundos descritos coletivamente, ou o intervalo de dossiés que esta sendo descrito.
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Nivel 3
Item
Nivel 5

Nivel 3,5

1.5 Dimensdo e suporte
Objetivo:. Identificar as dimensdes fisicas ou légicas e o suporte da unidade de descrigédo.

Regra(s): Registre a dimenséo fisica ou légica da unidade de descricdo, relacionando esse dado ao
respectivo suporte.

Comentérios:

Este elemento de descri¢éo € obrigatdrio.

Constitui informacédo estratégica para planos de pesquisa e gestdo do acervo. O registro normalizado
das dimenses permite obter somatérios, propiciando politicas e ac@es de reproducdo, de conservacao
e de organizagdo de acervos As dimensfes tornam-se mais precisas quando associadas a informacdes
relativas ao género, espécie ou tipo de documentos.

Procedimentos:

1.5.1 O registro das dimensdes deve ser feito por género documental, variando conforme o nivel de
descricdo. Sao considerados os seguintes géneros documentais: bibliografico, cartografico, eletrénico,
filmografico, iconografico, micrografico, sonoro, textual, tridimensional;

1.5.2Em caso de acervo predominantemente textual e na auséncia de informac¢éo discriminada dos
demais géneros que compdem o acervo, deve-se indicar as dimens@es em metros lineares.
1.5.3Dimensdes em centimetros ou em unidades cubicas devem ser convertidas em metros lineares."
1.5.4 Outras unidades de quantificacdo ou mensuracdo, além da metragem linear, podem ser
indicadas em carater complementar (caixas, volumes, pastas, albuns, folhas etc.).

1.5.5 A excecdo dos documentos textuais, todos os demais géneros devem ser, preferencialmente,
guantificados por espécie ou tipo, conforme a classificacdo a seguir, que, em alguns casos, nao é
exaustiva e pode ser atualizada:

1.5.5.1 Género bibliogréfico: folheto(s), livro(s), monografia(s), obra(s) rara(s), periédico(s), perioddico(s)
raro(s) e tese(s);

1.5.5.2 Género cartogréfico: atlas, carta(s) aeronautica(s), cartograma(s), desenho(s) técnico(s),
diagrama(s), fotografia(s) aérea(s), fotoindice(s), mapa(s), mosaico(s) aéreo(s), perfil(is) e planta(s);
1.5.5.3 Género eletrbnico;

1.5.5.4 Género filmogréafico: filme(s) cinematogréafico(s), fita(s) videomagnética(s), filme(s)
cinematogréfico(s) negativo(s);

1.5.5.5 Género iconogréfico: caricatura(s), cartaz(es), cartdo(des)-postal(is), charge(s), cépia(s) por
contato, desenho(s), diapositivo(s), fotografia(s), gravura(s), ilustracao(des), negativo(s) fotografico(s) e
pintura(s);

1.5.5.6 Género micrografico: cartdo(des)-janela, cartucho(s), jaqueta(s), microficha(s), rolo(s) 16mm e
rolo(s) 35 mm;

1.5.5.7 Género sonoro: disco(s) e fita(s) audiomagnética(s);

1.5.5.8 Género tridimensional: espécime(s) botanico(s), espécime(s) fossil(eis); espécime(s)
geoldgico(s); espécime(s) zooldgico(s); artefato(s) e acessorio(s) de transporte; construcao;
embalagem(ns) e recipiente(s); insignia(s); interior(es); objeto(s) cerimonial(is); objeto(s) de caca e
pesca; objeto(s) de castigo e peniténcia; objeto(s) de construcéo artistica e escultura(s); objeto(s) de
lazer e desporto; objeto(s) de medicdo, registro, observacdo e processamento; objeto(s) e
equipamento(s) de trabalho; objeto(s) e equipamento(s) de comunicacdo; objeto(s) numismatico(s);
objeto(s) pessoal(is).*®

1.5.6 Recorra, se conveniente, em todos os géneros, a categoria “sem especificagao”.

1.5.7 Caso nao seja possivel a discriminacdo por espécie ou tipo, indicar o quantitativo por género,
usando a tabela abaixo

' Um metro clbico de documentos corresponde a 12 metros lineares ou 600 kg.
16 Classificagdo baseada no Tesauro de Museologia (1987).
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Género Nivel de descricao/unidade de medida
0 1 2 3 4 5
Bibliogréafico titulos'’ titulos titulos titulos folhas  ou|folhas ou
OuU metros | ou metros | ou metros | ou metros | paginas paginas
Cartograéfico titulos titulos titulos titulos itens, folhas |folhas ou
ou paginas | paginas
Eletrénico titulos titulos titulos titulos titulos itens
Filmografico titulos titulos titulos titulos titulos itens
Iconografico titulos titulos titulos titulos itens itens
Micrografico titulos titulos titulos titulos titulos itens
Sonoro titulos titulos titulos titulos titulos itens
Textual metros metros metros metros itens,™ folhas ou
folhas ou | paginas
paginas
Tridimensional | titulos titulos titulos titulos itens itens

1.5.8 Para determinados géneros, espécies ou tipos, registre, quando necessario, nos niveis de
descricao 4 e 5, dimensdes especificas ou complementares, recorrendo-se a outras unidades de medida
como quilograma, para peso e, no caso de medidas lineares relacionadas, como altura e largura, altura,
largura e comprimento, centimetros ou milimetros;

1.5.9 Registre os suportes por género, espécie ou tipo, conforme o nivel de descricdo, seguindo o
padrdo indicado a seguir: acetato, aco, algodao, aluminio, bronze, cera, ceramica, cobre, couro,
diacetato, ferro, gesso, latdo, linho, louca, madeira, marmore, metal, nitrato, ouro, papel, pedra,
pergaminho, plastico, poliéster, prata, seda, triacetato, vidro, vinil.

Exempilos:

Textual 1m bibliogréaficos 0,10 m; iconograficos 136 fotografias
Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

2itens; 2 f,; 2 p.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢cdo Governo Legal, série Correspondéncia,
subsérie Telegramas

Iconograficos 115 itens
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

fotografia 1 item p&b

24X30 cm com moldura

11,5X16,5 cm sem moldura

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie
Diretoria

Textual sem especificacéo 3 itens

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 4, nivel 4, do fundo Comissao de Censura Cinematografica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida

Textual sem especificagéo 1 p. dat.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comisséo de Censura Cinematografica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3

17 . . . .
Entenda-se por titulos, titulos de nivel 4 (processo ou dossié).

'8 No caso do género textual, no nivel de descricdo 4, optar-se por quantidade de itens quando se pretender proceder & descricao

em nivel 5.
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Textuais 1300 documentos manuscritos - 1,76 m
Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para o série Manuscritos, nivel 3, da cole¢do De Angelis

versao preliminar para discussao
NOBRADE 1 - set. 2005
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2 Area de Contextualizacéo
2.1 Nome(s) dos produtor(es)
Objetivo: Identificar o(s) produtor(es) da unidade de descrigéo.

Regra(s): Registre a(s) forma(s) normalizada(s) do(s) nome(s) da(s) entidade(s) produtora(s) da unidade
de descricao.

Comentarios:

Este elemento de descrigdo € obrigatorio

A indicacdo do nome do produtor corresponde a afirmacdo do principio da proveniéncia, devendo
apresentar-se em consonancia com outros elementos de descrigcdo utilizados, como Data (1.3), Historia
administrativa ou biografia (2.2) e Ambito e contetdo (3.1), por exemplo.

Na medida que uma entidade pode incorporar material arquivistico por alteracdo de competéncias,
herancas etc, um fundo pode conter mais de um produtor.

Este elemento de descricdo € fundamental para estabelecimento da relacdo com parcelas do mesmo
fundo ou cole¢do que se achem sob a custddia de outrem, subordinadas a fundos e cole¢bes de outros
produtores e também para relacionamento entre produtores diferentes. Além disso, constitui elemento
especial para relacionamento entre a descricdo de material arquivistico e o registro do produtor como
autoridade arquivistica, conforme prescrito pela norma ISAAR (CPF).

Unidades de descricdo de mesmo produtor, hierarquicamente relacionadas, dispensam a repeticdo da
indicacdo do produtor, a ndo ser que sejam passiveis de intercambio de maneira horizontal.

O produtor é a entidade singular ou coletiva responsavel, em Ultima instancia, pela acumulagdo do
acervo. Ao longo do seu tempo de atividade, o produtor, seja uma entidade coletiva, pessoa ou familia,
pode ter seu nome modificado.

Apesar do produtor do acervo poder ser autor de boa parte dos documentos que o integram, produtor e
autor devem ser considerados figuras distintas. A figura do autor, seja ela uma entidade-pessoa ou uma
entidade corporativa (coletiva) € um subelemento do elemento de descri¢do Titulo (1.2), indicado nos
niveis de descricdo 4 (dossié/processo) e 5 (item).

Recomenda-se que se proceda, a parte, ao registro de autoridade arquivistica da entidade produtora,
conforme prescrito pela ISAAR (CPF), estabelecendo as relacBes pertinentes com este elemento de
descri¢do e com a Histéria administrativa ou biografia (2.2).

Procedimentos:

2.1.1 Identificacdo do produtor

2.1.1.1 No nivel de descricdo 1 (fundo/cole¢do), dado um acervo do qual, no seu todo, se reconhega
apenas um produtor, registrar seu nome, obedecendo a regras e convencdes (ver Indicacdo do nome
do produtor em 2.1.2);

2.1.1.2 Dado um acervo que contenha documentos de varios produtores, identificaveis pela estrutura de
sua organizacéo e de acordo com a qual serdo elaboradas as diferentes unidades de descri¢cdo, indique,
no nivel de descri¢cdo mais geral, o produtor predominante;

2.1.1.3 Registre no nivel de descricdo mais geral, enquanto ndo forem implementados niveis de
descricdo mais especificos, os nomes dos distintos produtores de parcelas de documentos contidas na
mesma unidade de descrigéo.

2.1.1.4 Dado um acervo cujo produtor teve o nome alterado ao longo do tempo, registre 0s sucessivos
nomes, desde que justificados pelas datas-limite do acervo, e explicite essas alteracdes em Historia
administrativa ou biografia (2.2).

2.1.2 Indicagdo do nome do produtor

2.1.2.1 Seja o produtor uma pessoa, uma entidade coletiva ou familia, registre a forma autorizada do nome,
de acordo com o prescrito pela ISAAR (CPF). Enquanto ndo sdo criadas normas nacionais para elaboragao
de registros de autoridade arquivistica, recomenda-se, para a forma normalizada do nome, sejam
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considerados o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) e a norma NBR 1084, da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas.

2.1.2.2 No caso de familias, registre seu nome seguido do atributo familia entre parénteses.

2.1.2.3 No caso de produtor nao identificado, registre “dado néo disponivel”.

Exempilos:

Forma autorizada — Goulart, Jo&o ;

Outras formas — Jango; Goulart, Jodo Belchior Marques

Centro de Pesquisa e Documentagéo em Histdria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Floriano Vieira Peixoto (1839-1895)
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Feio, José Lacerda de Aradjo, 1912-1973;
Leitdo Janior, Candido Firmino de, 1886-1948
Moreira, Carlos, 1869-1946

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1

Forma autorizada — De Angelis, Pedro (colecionador)
Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para a cole¢do De Angelis, nivel 1

2.2 Historia administrativa / biografia

Objetivo: Oferecer informacdes referenciais sistematizadas da trajetéria do(s) produtor(es), da sua
criacdo ou nascimento até a sua extingcdo ou falecimento.

Regra(s): Registre de maneira concisa informacdes relacionadas a historia da entidade coletiva, familia
ou pessoa produtora da unidade de descri¢éo.

Comentarios:

Este elemento esta associado ao elemento Produtor (2.1). Tratando-se de uma colecdo, pode servir
também para contextualizar o eixo tematico em torno do qual ela foi organizada. A extensdo das
informacdes fornecidas dependera das facilidades de pesquisa e compilagdo. Se implementado o
registro de autoridade arquivistica, basta uma simula dos dados de existéncia e atuacdo. Do contréario,
fica a critério da entidade custodiadora o grau de detalhamento desejado. E, neste caso, sugere-se usar
a ISAAR (CPF) como roteiro de descricao.

Recursos tecnolégicos podem facilitar a localizacdo das informagBes de carater contextualizador e
estabelecer um elo agil com os dados disponiveis no registro de autoridade. Se adotado, por exemplo,
um sistema informatizado de dados, é possivel estabelecerem-se conexdes entre elementos de
descricdo desta area com elementos de descricéo prescritos pela ISAAR (CPF).

Recomenda-se, especialmente no caso das entidades corporativas, a identificacdo da natureza juridica e
0 seu ambito de acdo, se entidade publica ou de direito privado, se federal, estadual ou municipal etc.
Este tipo de dado corresponde, na ISAAR (CPF), ao status legal e constitui informacao que facilita o
rastreamento do acervo ou de parcelas de acervo de produtores com perfis especificos de atuacéo.

Procedimentos:

2.2.1.1 Para qualquer tipo de entidade, seja ela coletiva, familia ou pessoa, registre informacdes tais
como datas e locais de existéncia, finalidade e competéncias ao longo do tempo, atividades e func¢des,
realizacdes.

2.2.1.2 Para entidades coletivas, registre natureza juridica, ambito de acado, atos normativos. Se, por
exemplo, entidade nacional, internacional ou estrangeira e, neste caso, a nacionalidade. Se entidade
publica, se do executivo, do legislativo ou do judiciario, da esfera federal, estadual ou municipal e
alteracdes, subordinacdes e vincula¢des administrativas ao longo do tempo.
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2.2.1.3 Para pessoas, registre formacéo, familia, titulos, pseudénimos, publicacdes etc
2.2.1.4 Para familias, relacione membros de maior destaque, atividades, areas de atuagéo etc.

Exempilos:

Nasceu em 01 de mar¢o de 1919, no municipio de S&o Borja, no Rio Grande do Sul (Brasil), filho de
Vicente Rodrigues Goulart e de Vicentina Marques Goulart. Seu pai, estancieiro em S&o Borja, era um
dos proprietarios da firma Vargas, Goulart, Gomes e Cia Ltda. Em 1939, formou-se em Direito, pela
Faculdade de Ciéncias Juridicas e Sociais de Porto Alegre (RS), mas nédo exerceu a profissdo. Em 1943,
com a morte do pai, tornou-se responsavel pela gestdo dos negocios da familia. Em 1945, apés a
eleicdo de Eurico Dutra para a Presidéncia da Republica, Jango ingressa na politica através do
presidente deposto Getllio Vargas, participando da fundagdo do Partido Trabalhista Brasileiro - PTB, do
Rio Grande do Sul, do qual seria posteriormente presidente regional e nacional. Foi deputado estadual e
presidente do PTB, no Rio Grande do Sul, de 1946 a 1950

Foi um dos principais articuladores da Campanha de Vargas a Presidéncia da Republica, em 1950.
Entre os anos 1950 e 1960, foi uma das grandes liderancas politicas do pais, tendo chegado a
Presidéncia da Republica, apds a rendncia do ex-presidente Janio Quadros, do qual era vice. Em 1964,
foi deposto por um golpe de estado, tendo se exilado no Uruguai. No exilio, além de se dedicar a
atividades de empresario, foi um dos integrantes da chamada Frente Ampla, movimento politico que
articulou as principais liderancas politicas brasileiras, de oposicdo ao regime militar. Morreu em
dezembro de 1976, em uma de suas fazendas, na Argentina.

Centro de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Floriano Vieira Peixoto nasceu na cidade de Ipioca, em Alagoas, atual Floriano Peixoto, a 30/04/1839 e
faleceu a 29/06/1895. Filho de Manoel Vieira de Araujo Peixoto e Joaquina de Albuquerque Peixoto foi
criado pelo tio, coronel José Vieira de Araujo Peixoto, desde o nascimento. Estudou em Alagoas e em
1855 veio para o Rio de Janeiro completar sua educa¢éo, matriculando-se no Colégio Sdo Pedro de
Alcantara. Sua vida militar teve inicio em 1857 quando assentou praca e preparando-se para a Escola
Militar, ingressando em 1861, e em 1863 era promovido a 1° tenente. Foi coronel, posto obtido devido a
sua atuacdo na Guerra do Paraguai, comandante de batalhSes de artilharia no Amazonas e Alagoas,
diretor do Arsenal de Guerra em Pernambuco (1878-1881), governador da provincia de Mato Grosso
(1884) e marechal de campo (1889). Participou do 1° governo provisdrio da Republica, assumindo a
pasta da Guerra (1889). Em 25/02/1891 venceu as eleicdes para vice-presidente no governo do
marechal Deodoro da Fonseca e, apds a renlncia deste, assumiu a presidéncia (23/11/1891). Em seu
governo enfrentou, com o apoio e a forca do Exército, a Revolugdo Federalista no Rio Grande do Sul
(1893) e a Revolta da Armada (1893).

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

A Comissdo de Censura Cinematografica foi criada no Cambito do Ministério da Educacdo e saude
Publica pelo Decreto 21.240, de 4/4/1932. Tal ato instituia também a taxa cinematogréafica para a
educacao publica, que sustentou os servicos da Comisséao e a criacdo da Revista Nacional de Educacao,
e previa em seu artigo 15 a realizacdo do Convénio Cinematografico Educativo , que terminou por
ocorrer no Distrito Federal de 3 a 5 de janeiro de 1933. A Comisséao tinha por incumbéncia o exame de
todos os filmes propostos para exibicdo ao publico em qualquer ponto do territorio nacional, cabendo-lhe
declarar se o filme poderia ser exibido integralmente, se deveriam ser feitos cortes, se era educativo,
improéprio para algum segmento social ou, até mesmo, inteiramente interditada a sua exibicao.

A Comisséo recebeu instrucdes para seu funcionamento em 22/4/1932. Sua presidéncia cabia ao diretor
do Museu Nacional (Roquette Pinto até maio de 1935, quando é substituido por Alberto Betim Paes
leme) e, nos seus impedimentos, substituido pelo vice-diretor do Museu Nacional, J. César Diogo. Havia
um secretario arquivista (Roberto das Trinas da Silveira) e membros que representavam diversas
instituicBes e autoridades: Jonatas Serrano (23/4/1932-?) e Jodo Rangel Coelho (29/9/1934-7),
representando o ministro da Educacdo e Salde Publica, Carlos Magalhdes Lebéis (23/4/1932-?) e
Placido Modesto de Melo (29/5/1935-?), representando o juiz de Menores do Distrito Federal, Silvio Julio
de Albuquerque Lima (25/4/1932-19/1/1934), Eduardo Pacheco de Andrade (19/1/1934-?) e José Pinto
de Montojas (27/6/1935-?), representando o chefe de Pol cia do Distrito federal, Armanda Alvaro Alberto
(28/4/1932-2/9/1934), representando a Associacdo Brasileira de educacdo, Ademar Leite Ribeiro
(29/4/1932-?), representando a Associa¢do Brasileira Cinematogréfica, Antdnio Camilo de
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Oliveira([14/9/19337]-?) e Gastdo Paranhos do Rio Branco ([28/5/19347]-?), representando o Ministério
das Relacdes Exteriores, Benedito Lopes (29/10/1932-7?), Cldvis Martins (29/10/1932-?), Eduardo
Pacheco de Andrade (22/8/1935-?) e Gastdo Soares de Moura Filho (22/8/1935-?) suplentes. A
Comisséo recorreu algumas vezes ao convite a membros de legacdes estrangeiras para discussdo de
cenas e legendas.

Os membros da Comisséo recebiam gratificacdes por seus trabalhos e, como nao dispunha de quadro
préprio, a Comissao recorria, para varias atividades, ao concurso dos funcionarios do préprio Museu
Nacional, que faziam também jus a gratificacées, pagas com a renda da taxa cinematogréafica para
educacéo popular.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comisséao de Censura Cinematogréfica, nivel 1

José Lacerda de Araujo Feio, zo6logo do Museu Nacional, nasceu e morreu no Rio de Janeiro

n. 1912-4-21/ m. 1973-9-19

Ver registro de autoridade em CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): Norma
internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias. 2 ed.
Rio de Janeiro: Arquivo nacional, 2004. p. 92-96Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1

2.3 Histoéria arquivistica

Objetivo: Oferecer informacdes referenciais sistematizadas sobre a histéria da producdo e acumulagao
da unidade de descricdo, bem como sobre a sua custédia.

Regra(s): Identifique a natureza da acumulacdo do acervo e registre sucessivas transferéncias de
propriedade e custddia, intervencgdes técnicas ao longo do tempo, dispersdes e sinistros relacionados a
unidade de descrigéo.

Comentérios:

Este elemento serve para o registro de informacdes que contextualizam tecnicamente um acervo. Assim,
nos niveis de descricdo zero e um, cabe informar a natureza de sua acumulacéo (fundo ou colecdo), se
colecao, o nome do colecionador, a histéria da gestdo da unidade de descricdo antes de sua entrada na
entidade custodiadora, bem como tratamentos técnicos anteriores.

Procedimentos:

2.3.1 No nivel de descrigdo 1, identifique se o acervo descrito € um fundo ou uma colecéo.

2.3.2 Caso se trate de uma colecéo, registre a forma normalizada do nome do colecionador, de acordo
com o prescrito pela ISAAR (CPF). Enquanto ndo sdo criadas normas nacionais para elaboragédo de
registros de autoridade arquivistica, recomenda-se, para a forma normalizada do nome, sejam
considerados o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) e a norma NBR 1084, da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas .

2.3.3. No caso do colecionador ser uma familia, registre seu nome seguido do atributo familia entre
parénteses

2.3.4 No caso do colecionador ndo ser identificado, registre esse fato.

2.3.5 Ao registrar transferéncia de propriedade e de custodia, forneca dados tais como nomes dos
responsaveis, datas e locais;

2.3.6 Ao registrar intervengdes técnicas, informe sobre procedimentos de organizagao, preservacao,
reproducao, condi¢Bes de acesso e elaboragdo ou existéncia de instrumentos de pesquisa anteriores a
fase atual da unidade de descricéo;

2.3.7 Informe sobre extravios, sinistros e ocorréncias similares que se tenha noticia, se possivel com
datas precisas e outras referéncias. Sendo a unidade de descricdo um conjunto de copias, cujos
originais tenham sido destruidos, indicar tal fato no elemento Existéncia e localizacao de originais (5.1);
2.3.8 Informe sobre destinacBes distintas dadas a parcelas do acervo original relacionadas a unidade
de descricao.
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Exempilos:

Com o exilio do ex-presidente Jodo Goulart, em abril de 1964, seu arquivo pessoal foi disperso entre
alguns antigos colaboradores, entre os quais Hugo de Faria e Raul Riff. Em 1989, durante a realizagao
do Guia de Acervos Privados dos Presidentes da Republica, o Centro de Pesquisa e Documentacao de
Histéria Contemporanea do Brasil -CPDOC, da Fundacgéo Getulio Vargas, entrou em contato com Raul
Riff, com os filhos do ex-presidente Jodo Goulart, e com o Prof. Luiz Alberto Muniz Bandeira, que afirma
ter recebido por intermédio de Hugo de Farias, parte da documentagéo para elaboracdo do seu livro O
governo Goulart. Os documentos que se encontravam sob a guarda de Raul Riff foram doados ao
CPDOC, ap6s a sua morte, por sua esposa, Beatriz Riff, no dia 28 de Junho de 1990. Esses documentos
estdo organizados e foram liberados a consulta no final de 2002. E, finalmente, os documentos que
ficaram com o Prof. Muniz Bandeira, foram encaminhados ao CPDOC em marco de 2003 e incorporados
ao restante do acervo, estando igualmente disponivel para consulta. Comenta-se ainda sobre a
existéncia de um bau, contendo documentos, sobretudo das propriedades do titular, que teria sido visto
por Muniz Bandeira durante uma visita ao ex-presidente Goulart, em uma das suas fazendas, no
Uruguai. Segundo Joao Vicente, filho do ex-presidente, esse bau teria desaparecido.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Apés o falecimento do marechal Floriano Peixoto, em 29 de junho de 1895, Francisco Furquim Werneck
de Almeida, prefeito do entdo Distrito Federal, por decreto legislativo de 14/12/1895, determinou que 0s
documentos do arquivo Floriano Peixoto, que estavam na residéncia da vilva do titular, fossem arrolados
para serem publicados na Revista do Arquivo Municipal, formando-se, para isso, a comissdo composta
por Alexandre José de Melo Morais Filho, Fernando Luis Osorio, José Medeiros e Albuquerque, José
Américo de Matos, Julio Henrigue do Carmo e Artur Vieira Peixoto. O trabalho de separacdo e
arrolamento dos documentos foi concluido em janeiro de 1898, porém o projeto de publicagdo foi
suspenso e a comissao dissolvida. Artur Vieira Peixoto, cunhado do titular, fez inlmeras tentativas para
preservar e divulgar o acervo e, em 1917, solicitou a Nilo Pecanha autorizacdo para que este fosse
depositado no Ministério das Rela¢des Exteriores. Em 1925 é publicado “Floriano Peixoto - Vida e Obra”
, de autoria de Francolino Cameu e Artur Vieira Peixoto. Nos anos 1931, 1933, 1935 e 1937, novas
tentativas, sem éxito, sdo feitas para organizacdo e publicacdo do acervo. Em 1939 o Ministério da
Educacéo edita, em seis volumes, “Floriano: Meméria e Documentos”.

Em 1937 o Ministério das Relacdes Exteriores envia ao Arquivo Nacional a documentacdo e em 1988
uma pequena parcela é doada a instituicao.

No Arquivo Nacional, ndo se tem noticia do tratamento técnico dado a documentagéo até final da década
de 1980, quando foi organizada de forma sumaria. O arranjo dividiu o acervo em dois grandes grupos,
Governo Legal e Governo Revoltoso, criando dentro destes as seguintes séries: Correspondéncia,
Administracdo, Impressos, Fotografias, Diversos e Pe¢ca de Museu. Dentro da série Correspondéncia os
telegramas foram

agrupados por cronologia e por estado. Apesar de existir uma organizacdo minima, 0 acesso as
informacdes ndo era agil e satisfatério. Em 2001, o Arquivo Nacional, no ambito do projeto de
Preservacdo dos Acervos Documentais Privados dos Presidentes da Republica, do Programa Brasil
Patriménio Cultural, do Ministério da Cultura, recebeu verba para reorganizacdo deste fundo, o que foi
realizado, nos moldes da ISAD(G),. de 2001 a 2003.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Natureza juridica: publica

Forma de acumulacéo: fundo

Por ser a presidéncia da Comissdo assumida pelo diretor do Museu nacional, parte de sua
documentacdo permaneceu sob a guarda desta Ultima instituicdo. Em 2001 esta documentacdo foi
considerada um fundo distinto daquele do préprio Museu Nacional.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comissao de Censura Cinematogréfica, nivel 1

Dossié formado provavelmente em concomitancia ao projeto de pesquisa sobre a historia do Palacio de
Sao Cristévao e da Quinta da Boa Vista, preservado no seu conjunto por ocasido da organizagao do
arquivo.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

22



CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS versao preliminar para discussao
Camara Técnica de Normalizagdo da Descrigdo Arquivistica NOBRADE 1 - set. 2005
Norma brasileira de descrigdo arquivistica

Intermediada por José Maria da Silva Paranhos, Visconde de Rio Branco, a compra da livraria De
Angelis junto ao Imperador D. Pedro Il, em abril de 1835, teve como base para negociagcao o Catalogo
de impressos e manuscritos de Pedro de Angelis (Coleccion de obras impressas y manuscritas que
tratam principalmente del Rio de la Plata). Este catalogo foi remetido a Biblioteca Nacional em 22 de
agosto de 1853, a fim de que, quando recebida, pudesse ser verificada a existéncia dos livros e
manuscritos constante do mesmo Catalogo, seu estado e valor parcial. Apesar da pequena discrepancia
entre o catalogo impresso e a colecdo entregue por De Angelis, foi Ihe passado recibo de forma absoluta
e definitiva da aquisicao da colecéo.

Em 1855, Frei Camilo de Monteserrat repetia a informacédo que fora recebida,a colecédo, constando em
sua totalidade de 4.076 obras, sem contar as 120 doadas como duplicatas ao IHGB. A Comissao
nomeada para examinar 0S manuscritos separou os relativos aos limites e os enviou ao Ministério dos
Negdcios Estrangeiros. Desse modo, as falhas de livros e manuscritos, posteriormente encontradas na
Colecédo sao devidas as retiradas feitas pelo proprio De Angelis e para a Secretaria de Negocios
Estrangeiros.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a cole¢édo De Angelis, nivel 1

2.4 Procedéncia
Objetivo: Identificar a origem imediata de aquisi¢céo ou transferéncia da unidade de descri¢éo.

Regra(s): Registre a origem imediata da unidade de descricdo (nome da entidade que encaminhou), a
forma e data de aquisicdo, se possivel com as referéncias pertinentes (instrumento formal de
encaminhamento e/ou recebimento como uma correspondéncia, 0 nimero e data da mesma, numeros
ou codigos de entrada da unidade de descri¢ao etc.). Se a origem for desconhecida, recorra a expressao
“dado néo disponivel”.

Comentérios:

Este elemento serve para o registro de informacdes que contextualizam o ingresso da unidade de
descricado na entidade custodiadora. As informacdes aqui registradas podem ser tanto de interesse de
pesquisadores quanto da propria entidade custodiadora, servindo ao controle de entrada de documentos.
Normalmente presente em niveis de descricdo mais gerais (niveis 0 a 3), pode ser aplicado em niveis
mais especificos (niveis de descricdo 4 e 5), dependendo da historia de integracdo da unidade de
descricdo ao fundo ou a colecéo.

Procedimentos:

2.4.1 Registre a forma de aquisicdo, data e nome da entidade da qual procede a unidade de
descricdo, informacgéo que deve constar preferencialmente no nivel de descricdo de maior abrangéncia
em relacdo as demais de mesma procedéncia.

2.4.2 Indique fontes documentais que referenciem as ocorréncias;
Exemplos:

Parcela doada por Raul Riff , por meio de contrato em 1989; parcela doada por Luiz Alberto Muniz
Bandeira em marcgo de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Historia Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Os documentos do dossié pertenciam a parcela do fundo doada por Luiz Alberto Moniz Bandeira, ao
CPDOC da Fundacéo Getulio Vargas, em marc¢o de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o dossié 1966 05 05, nivel 4, do fundo Jodo Goulart, série Exilio no Uruguai

Doacao do Ministério das Relacdes Exteriores, 1937; doagdo, Ernesto Medeiros Raposo, 1988

Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1
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Museu Nacional (Brasil). Dire¢édo
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Comisséo de Censura Cinematografica, nivel 1

Colecdo comprada pela Biblioteca Nacional em 1853
Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para a cole¢édo De Angelis, nivel 1
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3 Area de Conteldo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo

Objetivo: Fornecer aos usudrios informacdes relevantes ou complementares ao Titulo (1.2) da unidade
de descricéo.

Regra(s): Informe, de acordo com o nivel, o ambito (contexto histérico e geografico) e o conteldo
(tipologia documental, assunto e estrutura da informacéo) da unidade de descricao.

Comentaérios:

Nos niveis mais gerais, o ambito e conteldo é um elemento importante para o usuario identificar se a
unidade de descricdo contém ou nao informagfes relevantes para a sua pesquisa. Nos niveis mais
especificos, seu uso deve se restringir a situagdes em que o elemento de descri¢do Titulo (1.2) necessite
de informacdes complementares.

Eventos histéricos e naturais tais como guerras, revolugdes, estacdes do ano e catastrofes podem ser
utilizados como marcos da contextualizacao histérica.

Procedimentos:

3.1.1 Registre, de acordo com o nivel de descricdo, as informacBes mais relevantes sobre ambito e
contetdo da unidade de descricao.

3.1.2 Descreva de forma mais abrangente nos niveis mais gerais, informando periodos, locais, tipos
documentais e assuntos predominantes.

3.1.3 Nos niveis de descrigdo mais especificos, se necessario, registre informagdes complementares ao
Titulo (2.1), como ,por exemplo, a estrutura informativa do documento.

Exempilos:

Os documentos referem-se ao periodo em que Jodo Goulart esteve no exilio, no Uruguai, apés o golpe
de estado que o depds da Presidéncia da Republica. Abordam questdes relativas as suas propriedades
no Brasil; & repressdo politica durante os governos dos generais Castelo Branco e Costa e Silva,
incluindo os aspectos relacionados a censura aos meios de comunicacao; as articulacdes politicas
visando a formacéao da Frente Ampla de oposicédo ao regime militar, entre outros assuntos.

Centro de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil

Nota: Para a série Exilio no Uruguai, nivel 3, do fundo Jo&o Goulart,

Especificacédo de contetido

Correspondéncia, relagbes de filmes examinados, documentacdo contabil referente a taxa
cinematogréfica para a educacdo popular, documentacdo referente ao Convénio Cinematogréfico
Educativo.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comisséo de Censura Cinematografica, nivel 1

Correspondéncia administrativa de governadores e comandantes regionais sobre conflitos locais por
todo o Brasil, meios de transporte e colonos imigrantes. Correspondéncia diplomatica com a comissao
delegada para a compra de navios de guerra, armamentos e muni¢cdes na Europa e Estados Unidos da
América. Processos, mensagens, relatérios, memorias, manifestos, estudos, pareceres, protocolos e
livros referentes a problemas a comunicacéo e seguranca nacional.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para a secdo Governo Legal, nivel 2, do fundo Floriano Peixoto.

Identificados, da esquerda para a direita:

12 linha (de frente para o fundo)

1 cel. Osbert Gramajo;

2 Lix Klett, cdnsul geral da Republica da Argentina;

3 gal. Julio Argentino Roca, ex-presidente da Republica Argentina;
4 Jodo Batista de Lacerda, diretor do Museu Nacional,

22 linha

5 José Alberto de Sampaio, do Museu Nacional;

6 Pedro Primavera Filho, do Museu Nacional,

7 Lastra, secretario do gal. Julio Roca;
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8 Eduardo Teixeira de Siqueira, naturalista-viajante do Museu Nacional;

9 Hermilio Bourguy Macedo de Mendonga, do Museu Nacional;

10 Alberto Betim Paes Leme, do Museu Nacional,

11 Mario Gomes de Araujo?, ajudante de biblioteca do Museu Nacional;

12 Otavio da Silva Jorge, preparador da Etnografia do Museu Nacional;

13 Aurélio de Lacerda, zelador do Laboratério de Biologia do Museu Nacional, ou Teixeira Mendes, do
Museu Nacional;

14 Judlio César Diogo, naturalista-viajante do Museu Nacional;

32linha

15 Eugenio dos Santos Rangel?, assistente do Laboratério de Fitopatologia do Museu Nacional;

16 Raul Hitto Batista, da 42 Se¢do do Museu Nacional;

17 Manoel Bastos Tigre?, do Museu Nacional;

18 Joado Antonio de Faria Lacerda?, escriturario do Museu Nacional;

19 Jonas Moreira de Carvalho Peixoto(?), praticante de zoologia do Museu Nacional ;

20 Pedro Pinto Peixoto Velho?, preparador de taxidermia do Museu Nacional;

42 linha

21 Francisco Mana, desenhista e caligrafo do Museu Nacional.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie
Diretoria

3.2 Avaliacéo, eliminacdo e temporalidade
Objetivo: Fornecer informacéo sobre qualquer agéo relativa a avaliacéo, selecdo e eliminagéo.

Regra(s): Registre quaisquer acdes e critérios adotados para avaliagdo, selecdo e eliminacéo ocorridas
ou planejadas para a unidade de descricao.

Comentérios:

Este elemento de descricdo sera normalmente utilizado nos niveis mais gerais de descricdo.
Recomenda-se, para unidades de descricdo em fase intermediaria, o registro de informacdes quanto a
destinacao, prazos de guarda e datas para o cumprimento das acdes previstas. Perdas de documentos
por extravios, atos de vandalismo ou sinistros devem ser registradas no elemento Historia arquivistica
(2.3).

Procedimentos:

3.2.1 Informe as ocorréncias, as respectivas datas ou periodos e os atos legais que embasaram as
acOes de avaliagéo, selecdo e eliminacéo.

3.2.2 No caso de eliminacao, registre a existéncia de algum documento (edital, listagem de eliminacao
ou termo de eliminagéo) que forne¢a dados complementares, como quantidade, assuntos e periodos da
documentacéo eliminada.

3.2.3 No caso de unidade de descricdo em fase intermediaria, registre quando passivel de eliminacéo.

Exemplos:

A documentacdo da extinta LLOYDBRAS foi avaliada, selecionada e eliminada com base na Tabela
Béasica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativo as Atividades-Meio da
Administracdo Publica, aprovada pela Resolugdo n® 4, de 28/3/1996, e revista e ampliada pela
Resolucédo n° 14, de 24/10/2001, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Foram eliminados documentos relativos as areas de organizacdo e funcionamento, de pessoal, de
or¢camento e finangas, de material e patrimdnio e documenta¢éo técnica, do periodo de 1947 a 1997,
num total de 1.450 metros lineares de documentos, conforme consta do Edital de Ciéncia de Eliminac¢éo
de Documentos, publicado no D. O. U. de 3//2/2003, Sec¢éo 3, pagina 55.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Companhia de Navegacéo Lloyd Brasileiro S.A., nivel 1.
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3.3 Incorporagdes
Objetivo: Informar o usuario sobre acréscimos previstos a unidade de descricao.

Regra(s): Registre incorporagbes previstas, informando uma estimativa de suas quantidades e
freqiiéncia.

Comentérios:
Este elemento destina-se ao registro de entradas previstas de documentos que complementem unidades
de descricéo, e deve ocorrer nos niveis pertinentes, normalmente os mais gerais.

Procedimentos:
3.3.1 Indique a previsdo de incorporacdes e, se possivel, a periodicidade ou data, contelido e
dimenséo.

Exempilos:

Algumas subséries poderéo receber novos acréscimos de documentos em decorréncia do processo de
identificacdo levado a termo no ambito do fundo Museu Nacional.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para a série Museu Nacional, nivel 3, do fundo José Feio.

3.4 Sistema de arranjo

Objetivo: Fornecer informacéo sobre a estrutura interna, ordem e/ou sistema de arranjo da unidade de
descricéo.

Regra(s): Informe sobre a organizacdo da unidade de descricdo, especialmente quanto ao estagio de
tratamento técnico, a estrutura de organizagc&o ou sistema de arranjo e a ordenacéao.

Comentérios:

Este elemento, nos niveis mais gerais, privilegia informacdes de carater abrangente como estagio de
tratamento, metodologia e o produto dai resultante — o arranjo ou o sistema de arranjo. Em niveis mais
especificos, permite informar sobre a ordenacédo da unidade de descricdo. Presta-se ao registro dos
procedimentos técnicos adotados, permitindo avaliar o grau de precisdo das informacdes fornecidas e
nortear programas de trabalho.

Os estagios de tratamento mais usuais sdo: identificado, organizado e descrito, parcial ou totalmente.
InformagBes sobre o arranjo ou o método de classificacdo devem conter os critérios adotados nas
subdivisdes, sendo 0s mais usuais: assunto, fungfes/atividades, hierarquia administrativa, periodos e
areas geograficas.

As modalidades de ordenacdo mais comuns sao numeérica, cronolégica e alfabética.

Procedimentos:

3.4.1 Registre, nos niveis mais gerais, as informag8es sobre estagio de tratamento, sistema de arranjo
e, se for o caso, a ordenacédo da unidade de descrico.

3.4.2 Registre nos niveis mais especificos informagdes sobre ordenagéo da unidade de descri¢ao.
3.4.3 Para documentos eletrdnicos, registre ou referencie informacéo sobre o desenho do sistema.

Exempilos:

O fundo encontra-se organizado em 11 séries: documentos pessoais; presidente do diretério do PTB/RS;
presidente do PTB; Ministro do Trabalho; Vice — Presidente da Republica; Presidente da Republica;
Exilio; Post-mortem; recortes de Jornais; fotografias; bibliogréaficos.

Centro de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.
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Estagio de tratamento organizado totalmente

Organizacédo A documentacéo acha-se dividida em dossiés cronoldgicos.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Correspondéncia Recebida, nivel 3,5, do fundo Comissdo de Censura
Cinematografica, série Correspondéncia.

O cddice esta ordenado cronologicamente.

Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecao De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cadices.
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4 AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO

4.1 Condi¢bes de acesso
Objetivo: Fornecer informac@o sobre as condi¢cdes de acesso a unidade de descricdo e, existindo
restricfes, em que estatuto legal ou outros regulamentos se baseiam.

Regra(s): Informe se existem ou néo restricdes ao acesso a unidade de descricdo. Em caso afirmativo,
indique o tipo de restricdo, a norma legal ou administrativa em que se baseia e, se for o caso, o periodo
de duracéo da restricdo.

Quando a restricao for relativa a uma parte da unidade que esta sendo descrita, identifique, ainda que
sumariamente, a parcela que sofre restricao.

Comentarios:

Este elemento de descri¢éo € obrigatdrio.

Recomenda-se a padronizacdo dos tipos de restricdo. Os mais comuns sdo: acessivel somente por
microfilme, acessivel somente por meio eletrbnico, documentos sigilosos, estado de conservacgéo,
necessidade de autorizagdo, necessidade de organizacdo, em processamento técnico, necessidade de
prévio aviso, necessidade de titulacdo, necessidade de vinculagcao académica ou institucional do usuéario,
razdes judiciais ou condi¢cdes impostas na doac¢ao, transferéncia ou recolhimento.

Procedimentos:

4.1.1 Registre em todos os niveis de descricdo se 0 acesso ¢€ livre ou restrito, indicando a restricao.
4.1.2 No caso da restricdo ser parcial, identifique a parcela da unidade de descri¢do atingida.

4.1.3 Informe restricdes transitdrias, como empréstimo para exposi¢des, documentos em restauragao
ou em processamento técnico, registrando o periodo de vigéncia.

4.1.4 Indigue, em todos os niveis de descri¢do, os documentos somente acessiveis por microfilme ou
meio eletrénico.

Exemplos:

Sem restricdo de acesso
Centro de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

Acesso somente por microfilme.
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.

Sem restricdo, embora se dé preferéncia a que parte do material iconografico seja consultado por acesso
on-line ou por cd-rom, disponiveis no local.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie
Diretoria

Documentos manuscritos acessiveis somente por microfilme; documentos cartograficos acessiveis em
originais e formato digital; documentos bibliograficos acessiveis em originais e por microfilme.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colegdo De Angelis, nivel 1.

4.2 CondicOes de reproducéo

Objetivo: Identificar qualquer restricdo quanto a reproducéo da unidade de descri¢céo.

Regra(s): Informe as condic¢des de reproducédo da unidade de descri¢ao.

Comentaérios:

O usuario deve ser informado da existéncia de restricdes gerais ou especificas quanto a reproducgéo, uso

ou divulgagdo da unidade de descrigdo. No caso de ser necessario um pedido de autorizagdo, 0 usuario
deve ser instruido a quem e como se dirigir.
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Procedimentos:

4.2.1 Registre nos niveis de descricdo zero e 1 a existéncia de normas institucionais ou contratuais
relativas a reproducgéo, uso e divulgacgédo e as formas de reproducéo disponiveis.

4.2.2 Indique condicdes especificas nos niveis pertinentes tais como necessidade de autorizacgéo,
direito autoral e direito de uso da imagem.

4.2.3 No caso da condicdo de reproducao aplicar-se a parcela da unidade de descri¢éo, indique essa
parcela.

Exemplos:

Os documentos textuais e bibliograficos podem ser reproduzidos por via eletroestatica, fotografica ou
digital; os documentos iconograficos podem ser reproduzidos por meio fotografico ou digital. No caso das
fotos € necessario a assinatura de um “termo de cesséo de uso de imagens”.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Historia Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

sem restricdo, mediante autorizacdo e compromisso de crédito
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1.

A Fundacéo Biblioteca Nacional s6 autoriza a reproducéo integral de obras que estejam em dominio
publico e a reproducdo parcial daquelas que, embora protegidas pela Lei do Direito Autoral (Lei
9610/98), ndo estejam mais disponiveis para compra no mercado livreiro - neste caso, a reproducédo é
condicionada ao compromisso do usuario de fazer uso estritamente pessoal e de pesquisa. Cabera ao
usuario a obtencdo da autorizacdo, junto aos detentores dos direitos, para quaisquer fins comerciais.
Para fins de autorizacdo de consulta ou reproducdo de qualquer natureza, todas as obras seréo
previamente avaliadas quanto ao estado geral de conservacéao fisica. Copias xerox ndo sao permitidas.
Reproducdes serédo fornecidas, preferencialmente, a partir de microfilme ou negativo fotografico preto e
branco. Caso a obra desejada ja esteja reproduzida, a cOpia a ser fornecida devera obrigatoriamente ser
produzida a partir da matriz ja existente. Se a obra ndo estiver reproduzida, o servico devera ser
solicitado através de formulério proprio a ser submetido a andlise da area de guarda, com prazo de
resposta de até cinco dias Uteis

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a cole¢do De Angelis, nivel 1.

4.3 ldioma
Objetivo: Identificar o(s) idioma(s), escrita(s) e sistemas de simbolos utilizados na unidade de descricao.

Regra(s): Informe idioma(s) e sistema(s) de escrita da unidade de descricdo. Registre a existéncia de
documentos cifrados ou de abreviaturas incomuns.

Comentérios:
Idiomas outros que ndo o portugués devem ser sempre registrados. Para intercAmbio internacional,
registre também o idioma portugués.

Procedimentos:

4.3.1 Indigue idiomas e sistemas de escrita de acordo com as normas I1SO 639-1 e 639-2: International
Standards for Language Codes e ISO 15924: International Standard for Names of Scripts [ver similar
ABNT].

4.3.2 No caso de ocorréncia de mais de um idioma, registre no nivel de descricdo 1 e nos demais
niveis pertinentes todos os idiomas presentes nas unidades de descrigdo, inclusive o portugués.

4.3.3 Registre a ocorréncia de documentos cifrados, indicando, se possivel, a chave de leitura.
4.3.4 Registre a existéncia de abreviaturas e siglas incomuns.

Exempilos:

Portugués e inglés.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.
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alemé&o, espanhol, francés, inglés, portugués
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1.

4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

Objetivo: Fornecer informacado sobre quaisquer caracteristicas fisicas ou requisitos técnicos importantes
que afetem o uso da unidade de descricédo.

Regra(s): Informe caracteristicas fisicas, requisitos técnicos e problemas decorrentes do estado de
conservacao que afetem o uso da unidade de descrigdo.

Comentérios:

Este elemento de descricdo visa advertir o usuério da necessidade de equipamentos ou softwares
especiais, bem como eventuais dificuldades para o uso da unidade de descricdo por seu estado de
conservacao (por exemplo, dificuldade de leitura ou de reproducdo de documentos esmaecidos). Nao se
destina ao registro do estado de conservacao (ver 6.1) e nem se presta a indicar restricdo de acesso a
unidade de descricdo (ver 4.1).

Procedimentos:

4.4.1 Indigue as caracteristicas fisicas da unidade de descri¢cdo que afetem o seu uso.

4.4.2 Registre 0s equipamentos e meios necessarios para uso da unidade de descrigédo,
especificando-os.

Exempilos:

Recomendavel que o acesso seja feito por cépia digital disponivel no local, devido ao estado de
conservacao.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 529 do fundo Museu Nacional, se¢do Diretoria, série Correspondéncia, subsérie
Avisos e Oficios.

4.5 Instrumentos de pesquisa
Objetivo: Identificar os instrumentos de pesquisa relativos a unidade de descricéo.

Regra(s): Nos niveis de descricdo 1 a 3, registre a existéncia de quaisquer instrumentos de pesquisa,
publicados ou ndo e/ou eletrénicos, utilizando a norma da ABNT — NBR 6023.

Comentaérios:

Este elemento de descricdo destina-se somente a instrumentos de pesquisa em vigor. Aqueles em
desuso que possam, de alguma maneira, ser de interesse para eventuais pesquisadores, devem ser
referenciados no elemento de descri¢do Notas (6.1) .

Procedimentos:

45.1 Referencie no nivel de descricao 1 todos os instrumentos de pesquisa disponiveis.
4.5.2 Nos demais niveis, referencie somente aqueles pertinentes por seu grau de abrangéncia.

Exemplos:
Guia de fundos do CPDOC e sistema Accessus. on- line

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Historia Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.
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Arquivo Nacional. Catadlogo dos Documentos Iconogréaficos dos Fundos Privados. Rio de Janeiro: O
Arquivo, 1998. 291p

Arquivo Nacional. Inventario do Fundo Floriano Peixoto. Rio de Janeiro: O Arquivo. 2002. 250 p.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.

Museu Nacional(Brasil). Secao de Memoria e Arquivo. José Feio: inventario. Rio de Janeiro, 2002-2005
Disponivel on-line no local

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1.

- Catalogo da colecao (7 volumes);

- Catalogo de documentos em microfilme;

- Inventario eletrénico

- ABN, v. 118, p. 317-325.

- DIORA: CATALOGO EM FICHAS DA COLECAO

- BASE BIBLIOGRAFICA (PRE-MARC)

- Angelis, Pedro De, 1784-1859. Coleccion de obras impressas y manuscritas que tratam principalmente
del Rio de la Plata, formada por Pedro De Angelis, Buenos Aires, 1853. 232p., 22cm.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a cole¢do De Angelis, nivel 1.

32



CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS versao preliminar para discussao
Camara Técnica de Normalizagdo da Descrigdo Arquivistica NOBRADE 1 - set. 2005
Norma brasileira de descrigdo arquivistica

5 Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizacdo dos originais

Objetivo: Indicar a existéncia e a localizagdo, ou inexisténcia, dos originais de uma unidade de descri¢cao
constituida por cépias.

Regra(s): Registre a localizacdo do original da unidade de descricdo, bem como quaisquer nimeros de
controle significativos, se o original pertencer a entidade custodiadora ou a outra entidade. No caso dos
originais ndo existirem ou ser desconhecida a sua localizacéo, registre essa informacao.

Comentaérios:

Este elemento ndo se aplica a cOpias parciais ou integrais de um fundo ou colegdo sob a custddia da
mesma entidade, devendo, neste caso, a descricdo ser feita pelo original, indicando-se as coOpias
existentes conforme prescreve o elemento Existéncia e localizagdo de copias (5.2). Por outro lado, este
elemento se aplica a situagées em que um fundo ou colecdo é integral ou parcialmente constituido de
documentos em microforma, por exemplo, cujos originais achem-se sob a custdédia de uma outra
entidade. Aplica-se igualmente a situacdes em que as cOpias integrantes de um fundo sdo de originais
integrantes de um outro fundo, mesmo que sob a custddia da mesma entidade.

Procedimentos:

5.1.1 Registre a existéncia do original na entidade custodiadora, fornecendo o seu cédigo de
referéncia.

5.1.2 Quando o original estiver sob a custddia de outra entidade, registre a forma autorizada do seu
nome e a respectiva localizagdo geografica, como, por exemplo, a cidade. Se possivel, informe o titulo
do fundo ou colegéo e o respectivo codigo de referéncia e, se for o caso, outros elementos de carater
complementar, como o sitio na Internet e o endereco eletrdnico da entidade custodiadora dos originais.
5.1.3 Registre o desconhecimento de informa¢bes quanto & localiza¢do dos originais, utilizando a
expressao “nao disponivel”.

Exemplos:

Entidade custodiadora: Arquivo Nacional (Brasil)

Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/colecgéo: [Secao Histérica — Inventario da Nacional e Imperial Quinta da Boa Vista, feito por ordem
do llustrissimo Superintende da mesma Quinta, Faustino Maria de Lima Fonseca Guterrrez (?).
20/12/1833]

Cddigo de referéncia:

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 1, nivel 5, fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Historia do Palacio de Séo
Cristévao e Quinta da Boa Vista, dossié 22.

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil). Biblioteca

Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/colecéo:

Cadigo de referéncia: fonte bibliografica: Vista do Saco do Alferes — Morro de Séo Cristovao — 1836. In:
STEINMANN.Souvenirs do Rio de Janeiro. 1836.

Nota: Para o item 6, nivel 5, fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Historia do Palacio de Sdo
Cristévao e Quinta da Boa Vista, dossié 31.

5.2 Existéncia e localizacao de copias

Objetivo: Indicar a existéncia e localizacdo de cépias da unidade de descricao.

Regra(s): Registre a existéncia de cépia na entidade custodiadora, fornecendo a referéncia de controle
pela qual seja recuperada. Se existir copia em outra entidade, registre a forma autorizada do nome da

entidade custodiadora e sua localizagdo geografica, como, por exemplo, a cidade, bem como outros
elementos que facilitem sua recuperagéo, como seu sitio na Internet e endereco eletrdnico.

33



CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS versao preliminar para discussao
Camara Técnica de Normalizagdo da Descrigdo Arquivistica NOBRADE 1 - set. 2005
Norma brasileira de descrigdo arquivistica

Comentarios:

Um dos efeitos desse procedimento € o controle de diferentes modalidades de cépia disponiveis, tanto
numa mesma quanto numa outra entidade custodiadora, que se prestam a consulta, a reproducéo e/ou a
preservacdo. Este elemento permite o reconhecimento formal e, por conseguinte, o controle de cdpias
fac-similares existentes, podendo garantir referéncias corretas e novas reprodugfes, além de outros
usos. Copias de época, entretanto, feitas simultaneamente ou quase simultaneamente ao original, tém
valor de original, como ocorre com os livros de registro, por exemplo, e ndo devem ser aqui registradas.

Procedimentos:

5.2.1 Registre a existéncia de cépia na entidade custodiadora, fornecendo a referéncia de controle
pela qual seja recuperada.

5.2.2 Quando a copia estiver sob a custodia de outra entidade, registre a forma autorizada do seu
nome e a respectiva localizagdo geogréfica(s), como, por exemplo, a cidade. Se possivel, informe o
titulo do fundo ou colecédo e o respectivo codigo de referéncia. e, se for o caso, outros elementos de
carater complementar, como o sitio na Internet e o endereco eletrénico da entidade custodiadora das
copias.

Exempilos:

Microfilme: 132-2002

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 3, nivel 5, do dossié 1032, fundo Floriano Peixoto, se¢do Governo Legal, série
Administracéo, susbsérie Ministério da Guerra.

Cépia em meio eletrbnico, disponivel no local.
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria.

Microfilme MS508(7) doc. 97
Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecao De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cadices.

5.3 Unidades de descricdo relacionadas
Objetivo: Identificar a existéncia de unidades de descri¢ao relacionadas.

Regra(s): Registre informacdo sobre a existéncia de unidades de descricdo na mesma entidade
custodiadora ou em qualquer outra entidade que sejam relacionadas por proveniéncia ou outra(s)
forma(s) de associacdo. Se necessario, justifique essa relacéo.

Comentérios:

Este elemento de descricao € Util para relacionar unidades de descricdo custodiadas pela mesma ou por
diferentes entidades e que podem ser associadas, por exemplo, por proveniéncia, area de atuagdo ou
assunto.

O relacionamento deve ser criterioso e justificavel, levando-se em consideracdo os elementos de
descricdo ja utilizados no processo de descricdo. Numa mesma entidade custodiadora, o fato de ser
sobre um mesmo assunto ou de mesma proveniéncia pode ndo ser suficiente para se proceder a tal
relacionamento, diante de outros pontos de acesso que associam naturalmente as unidades de
descricdo. Por outro lado, este elemento pode ser usado como uma ferramenta poderosa para
reconstituicdo de proveniéncias entre um fundo e documentos de mesmo produtor integrantes de uma
colecéo. Se for conveniente para melhor entendimento, esclareca a natureza da associagéao.

Quando existirem, na entidade custodiadora ou em outra entidade, unidades de descricdo que continuem
a recuperar informacfes sobre outras unidades de descri¢cdo (por exemplo, indices de época, ficharios
de protocolo etc.), tais unidades ndo devem ser consideradas unidades de descricao relacionadas e sim
instrumentos de pesquisa.

Procedimentos:
5.3.1 Registre a existéncia de unidades de descricdo relacionadas na entidade custodiadora,
fornecendo o codigo de referéncia e titulo.
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5.3.2 Quando a unidade de descricdo relacionada pertencer a outra entidade, registre a forma
autorizada do nome da entidade custodiadora, sua localizacdo geografica, como, por exemplo, a cidade,
e indicag@es para identificacao da unidade (por exemplo, titulo, fundo, codigo de referéncia etc.).

5.3.3 Se for conveniente para melhor entendimento, esclareca a natureza da associacao.

Exempilos:

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/coleg&o: Museu Nacional (Brasil)
Cadigo de referéncia: BR MN MN

Entidade custodiadora: Academia Brasileira de Letras

Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/colecdo: Roquette-Pinto

Cadigo de referéncia: BR ABL AA RPi

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comisséo de Censura Cinematografica, nivel 1.

Ver também as Colec¢des: América do Sul (1784-1832); Bolivia (1768-1810); Chaco (1748-1809); Chile
(1814-1835); Decimal (1513-1987); Europa (1715-1888); Ilhas Malvinas (1767-1768); Limites do Brasil
(1742-1904); México (1763-1797); Missdes Espanholas na América (1613-1818); Paraguai (1583-1911);
Patagonia (1752-1833); Provincias do Rio da Prata (1514-1879) e Republica Argentina (1766-1851).
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colegdo De Angelis, nivel 1.

5.4 Nota sobre publicacéo

Objetivo: Identificar publicacdes que sejam sobre a unidade de descricdo ou tenham sido elaboradas
com base no seu uso, estudo e andlise, ou que a referenciem, transcrevam ou reproduzam.

Regra(s): Registre as referéncias bibliograficas das publicacGes que sejam sobre a unidade de descricao
ou tenham sido elaboradas com base no seu uso, estudo ou andlise, bem como aquelas que a
referenciem, transcrevam ou reproduzam.

Comentarios:

Este elemento destina-se a indicacdo de publicagdes que tenham sido elaboradas com base no uso,
estudo ou analise da unidade de descricdo, bem como a referenciem (por exemplo, catdlogos de
exposi¢cbes), transcrevam (edicdes anotadas ou ndo) ou reproduzam (fac-similes, fotografias etc.).
Podem ser também referenciadas aqui publicacdes eletrdnicas em sitios na Internet.

Procedimentos:
5.4.1 Referencie a publicacdo de acordo com a NBR 6023.

Exemplos:

Bandeira, Moniz. O governo Jodo Goulart; as lutas sociais no Brasil- 1961-1964. Rio de Janeiro: Ed.
Civilizacdo Brasileira, 1977. p.187.

Navegando na Histéria — dossié Trajetéria de Jodo Goulart , disponivel em www.cpdoc.fgv.br

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

Ministério da Educacdo. Floriano: Meméria e documentos. Organizacdo de Artur Vieira Peixoto.
Imprensa Nacional.1939, 6 volumes.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.
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Biblioteca Nacional (Brasil). Antecedentes do tratado de Madri, jesuitas e bandeirantes no Paraguai
(1703-1751) / Introd., notas e sumario por Jaime Cortesdo. Rio de Janeiro : Biblioteca Nacional, Divisédo
de Obras Raras e Publicagdes, 1955. 328 p. (Série Manuscritos da Colecao de Angelis)

Revista do IHGB, v. 192 (1946) — Como se adquirir a Livraria de Pedro de Angelis/ José Antbnio Soares
de Sousa;

ABN, v. 11, p. 24 (Catalogo dos Cimélios); Damasceno, Darcy e Cunha, Ligia. Fontes primarias da
histéria na Secdo de Manuscritos da Biblioteca Nacional. SP: 1974;

ABN, v. 88, p. 33-188;

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a cole¢do De Angelis, nivel 1.
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6 Area de Notas
6.1 Notas sobre conservacao:

Objetivo: Fornecer informagBes sobre o estado de conservagdo da unidade de descrigdo, visando
orientar agBes preventivas ou reparadoras.

Regra: Registre informacdes sobre o estado de conservacdo da unidade de descricdo, bem como sobre
medidas de conservacgéo e/ou restauro que foram, estdo sendo ou devam ser tomadas em relagéo a ela.

Comentérios:

Este elemento de descri¢cdo ndo existe na ISAD(G).

Neste elemento devem ser registrados todos os problemas relacionados a conservagédo da unidade de
descricao. A informacéo aqui registrada pode ficar restrita a entidade custodiadora, servindo como dado
importante para a constituicdo de cronograma de trabalhos na area de conservacédo e como registro de
principais procedimentos técnicos a que tenha sido submetida. Por se tratar de informacdo que muda ao
longo do tempo, deve ser balizada cronologicamente.

Se for o caso, fornega informacdes sobre as condi¢c@es fisicas da unidade de descricdo quando de sua
entrada na entidade custodiadora.

Procedimentos:

6.1.1 Registre, com referéncias cronoldgicas, informac¢des sobre o estado de conservacdo da unidade
de descri¢do, mencionando, se for o caso, todos os problemas existentes.

6.1.2 Registre as medidas de conservacao e/ou restauro que tenham sido ou estejam sendo tomadas
em relacdo a unidade de descricao, referenciando tais fatos cronologicamente.

6.1.3 Registre, se necessario, medidas de conservacdo e/ou restauro que devam ser tomadas em
relacdo a unidade de descricao, datando tal diagnéstico.

Exemplos:

Os documentos estdo em bom estado de conservacao; as fotografias foram digitalizadas.
Centro de Pesquisa e Documentagdo em Historia Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Joao Goulart, nivel 1.

Mapas — alguns restaurados e digitalizados, outros necessitando de restauracao.
Demais documentos — em bom estado

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1.

6.2 Notas gerais

Objetivo: Fornecer informacdo que ndo possa ser incluida em qualquer das outras areas ou que se
destine a completar informacdes que ja tenham sido fornecidas.

Regra: Registre neste elemento informagédo que, por sua especificidade, ndo € pertinente a nenhum dos
elementos de descri¢do definidos, ou complete informa¢des que j& tenham sido fornecidas, devendo
neste caso, ser indicado o elemento de descri¢cdo ao qual se faz referéncia.

Comentérios:

Neste elemento podem ser registradas informacgfes cuja especificidade implique na inexisténcia de
elemento de descri¢do especifico ou para complementar, relativizar ou explicar informacao registrada em
elementos de descricdo anteriores. Deve-se, entretanto, avaliar sempre a pertinéncia do registro da
informacéao.

Procedimentos:

6.2.1 Registre, de maneira clara e concisa, informagéo cujo teor ndo diga respeito a nenhum dos
elementos de descri¢do anteriores.
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6.2.2 Registre, de maneira clara e concisa, informagéo que complemente, relativize ou explique aquela
ja prestada em algum dos elementos de descricdo anteriores, informando o elemento de descri¢do a que
diz respeito.

Exempilos:

Notas gerais

Para identificacdo, foram utilizadas anotacdes presentes em JF.0.MN, DR.108/45 e MN,DR, classe 614,
Roca, Julio Argentino, 1912.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie
Diretoria

Consta na lombada: "Informes del Vireinato/Mss".

Possui indice dos informes, e mapa dos estancos que existem na provincia de Chayanta.

Antigas localizacoes: C.36-4; Cod. (36-4); Cod. (68-19); 46-7-39

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecdo De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cadices.
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7 Area de Controle da Descricéo
7.1 Nota do arquivista
Objetivo: Fornecer informacéo sobre a elaboracéo da descrigcéo.

Regra: Registre as fontes consultadas para elaboracdo da descricdo, bem como os homes das pessoas
envolvidas no trabalho.

Comentarios:

Este elemento serve de validagdo das informacdes prestadas na descricdo, fornecendo as fontes
utilizadas e os nomes dos profissionais envolvidos no trabalho. Nesse sentido, devem ser registradas
nao so a bibliografia arquivistica utilizada, mas também as fontes histéricas primarias e secundarias.

Procedimentos:

7.1.1 Registre as fontes utilizadas para a elaborac@o da descri¢do, obedecendo ao prescrito na NBR
6023.

7.1.2 No caso de se ter utilizado documentos arquivisticos como fontes de informacdo para a
descricao, registre o(s) cédigo(s) de referéncia ou notacao(6es) do(s) documento(s) utilizado(s).

7.1.3 Registre o(s) nome(s) das pessoas envolvidas no trabalho, definindo as responsabilidades.

Exemplos:

O arquivo foi organizado de acordo com os procedimentos do CPDOC publicados em: Centro de
Pesquisa e Documentacao de Histéria Contemporanea do Brasil-CPDOC. Metodologia de organizagdo
de arquivos pessoais: a experiéncia do CPDOC. 4° ed. revista e atualizada. Rio de Janeiro: Ed.
Fundacgéo Getulio Vargas, 1998. 104 p.

Equipe: Pesquisador responsavel —Célia Maria Leite Costa

Estagiaria — Viviane Marins Fagundes.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

Trabalhos de arranjo e descricdo realizados por equipe contratada de 10 pessoas, entre arquivistas,
auxiliares de pesquisa e um digitador, sob a supervisdo da Equipe de Documentos Privados.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.

7.2 Regras ou convencgdes:
Objetivo: Identificar as normas e convencdes em que a descricdo € baseada.

Regra: Registre as regras e/ou convencdes internacionais, nacionais, locais e/ou institucionais seguidas
na preparacéo da descricao.

Comentarios:

Este elemento serve de validacdo das informagfes prestadas na descricdo, fornecendo as regras e
convencdes seguidas no trabalho.

Deve ser preenchido preferencialmente nos niveis de descri¢do mais gerais, na medida em que o0s niveis
mais especificos, normalmente, os acompanham.

Procedimentos:

7.2.1 Registre, obedecendo ao prescrito na NBR 6023, as regras e/ou convenc¢fes internacionais,
nacionais, locais e institucionais seguidas na preparacao da descricdo.

7.2.2 Registre as convencdes determinadas para a elabora¢éo da descricdo em foco.

39



CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS versao preliminar para discussao
Camara Técnica de Normalizagdo da Descrigdo Arquivistica NOBRADE 1 - set. 2005
Norma brasileira de descrigdo arquivistica

Exempilos:

ISAD(G): Norma geral internacional de descricdo arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de
Descri¢éo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2001. 119 p. (Publicacdes técnicas-AN, n. 49)

Descri¢do Multinivel Integrada.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1.

Documentos bibliogréficos e cartograficos: AACR2

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a cole¢do De Angelis, nivel 1.

7.3 Data(s) da(s) descricdo(06es)

Obijetivo: Indicar quando a descri¢éo foi preparada e/ou revisada.

Regra: Registre a(s) data(s) em que a descri¢do foi preparada e/ou revisada.

Comentaérios:

Essa informagdo se presta a contextualizacdo das descricdes, e ao registro historico de eventuais
revis@es e alteragdes.

Procedimentos:

7.3.1 Registre a(s) data(s) em que a descricdo foi preparada e/ou revisada, de maneira acumulativa ou
nao, preservando aquela inicial e da dltima reviséo.

Exempilos:

marc¢o- dezembro de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

2003-2005
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Comisséo de Censura Cinematogréfica, nivel 1.
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8 Area de Pontos de Acesso e Indexac&o de Assuntos
8.1 Pontos de Acesso e Indexacdo de Assuntos

Objetivo: Registrar os procedimentos para recuperacdo do conteldo de determinados elementos de
descricdo, por meio da geracdo e elaboracdo de indices baseados em entradas autorizadas e no
controle do vocabulario adotado.

Regra(s): Identificar os pontos de acesso que exigirdo maior atencdo na geracéo de indices e realizar a
indexacao de assuntos de maneira controlada sobre elementos de descrigéo estratégicos para pesquisa.

Comentaérios:

Este elemento de descricdo ndo existe na ISAD(G).

Este elemento de descrigdo exige estudo, definicdo e avaliagdo periddica por parte da entidade
custodiadora quanto a politica empreendida para recuperacao sistémica das informacdes e a politica de
indexacao de assuntos. Além dos elementos de descricdo obrigatérios, que constituem pontos de acesso
naturais na descricdo multinivel, cabe a entidade custodiadora a identificagdo de outros pontos e a
selecédo dos elementos de descri¢do que serdo objeto de indexacédo, como, por exemplo, os elementos
Historia administrativa/biografia (2.2) e Ambito e contetido (3.1).

A indexacdo dos assuntos deve contemplar nomes de entidades, eventos, areas geogréficas, periodos e
assuntos topicos. Os assuntos topicos devem ser indexados de acordo com as necessidades,
possibilidades e objetivos da entidade custodiadora, levando-se em consideracdo a metodologia e os
resultados distintos obtidos pela indexacdo pré-coordenada, mais comum em sistemas manuais de
recuperacdo de informagéo, e pela indexacdo pds-coordenada, mais comum em sistemas informatizados
de recuperacéo de informacéo.

Procedimentos:

8.1.1 Identifique, por area e nivel de descricdo, os elementos de descricdo que constituem pontos de
acesso e que poderao derivar em indices.

8.1.2 No que diz respeito aos elementos de descricdo obrigatdrios em sistemas manuais de descricao,
recomenda-se cuidar especialmente dos elementos Produtor (2.1) e Titulo (1.2) para a geracdo de
indices, desde que as dimensdes e a variedade do acervo o justifiquem.

8.1.3 Para geragdo de indice onomastico do qual constem os produtores, sob forma normalizada,
observar as orientacdes basicas da norma ISAAR(CPF), contando-se para isso com fontes de referéncia
como 0 AACR2 e as normas fixadas pela ABNT.

8.1.4 Recomenda-se a modernizacdo dos nomes, procurando-se reter outras formas de grafia
explicitadas nos documentos, incorporando-as como remissivas no indice onomastico®.

8.1.5 O elemento Titulo (1.2), do nivel de descricdo 1 a 3, pode gerar indice alfabético, incluindo
variagfes deste elemento controladas por remissivas. Nos niveis 4 e 5, deve ser objeto de indexacgao
dos assuntos.

8.1.6 Quando o elemento Titulo (1.2), nos niveis de descricdo 4 e 5, estiver acompanhado das
respectivas indicacdes de responsabilidade, os nomes indicados devem integrar um indice onomastico,
observando-se as orientacfes basicas da norma ISAAR(CPF) no que diz respeito as formas autorizadas
de entrada dos nomes, inserindo-se as remissivas pertinentes.

8.1.7 No caso de se cogitar a geragdo de indice a partir do elemento Dimensdo e Suporte (1.5),
observar as informagfes que tenham sido regularmente associadas as dimensfes, como género,
espécie e tipo de documento, conforme o caso.

8.1.8 Para indexar os assuntos presentes nas unidades de descrigdo, extraia os termos em linguagem
natural, transformando-os em linguagem controlada, de modo a construir um vocabulario controlado.
Para isso, para cada termo de indexacdao, registre as fontes validadoras institucionais, como a Library of
Congress e a Biblioteca Nacional, ou impressas, como tesauros especializados. Na medida do possivel,
registre também uma nota de escopo e uma defini¢do do termo.

8.1.9 Na indexacdo dos assuntos presentes nos elementos Titulo, nos niveis de descricdo 4 e 5,
Historia administrativa/biografia (2.1), Ambito e Contetido (3.1) e outros ainda, considerados estratégicos
pela entidade custodiadora, devem ser observados o assunto tépico, area geografica, nomes de
entidades, eventos e periodos, seguindo-se as regras internacional e nacionalmente adotadas para
formas autorizadas.

%2 Na modernizagdo de antroponimos e topdnimos, deve-se recorrer 8 ACADEMIA BRASILERIA DE LETRAS.
Vocabulario onomastico da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: A Academia, 1999.
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8.1.10 Registre os termos selecionados e as remissivas necessarias de acordo com as categorias
estabelecidas, como, por exemplo, area geografica, assunto tépico, entidade, evento e periodo. 8.1.11
As regras observadas, assim como as referéncias das fontes validadoras, devem ser indicadas em
Regras ou convengdes (7.2), no nivel pertinente.

Exempilos:

Agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico; censura; Carlos Lacerda; campanhas
eleitorais; crises politicas; Estados Unidos da América; felicitacbes e congratulacdes; Frente Ampla;
golpe de 1964; governo Castelo Branco (1964-1967); governo Costa e Silva (1967-1969); governo Jodo
Goulart (1961-1964); greves; Guanabara; Jodo Goulart; homenagens péstumas; imprensa; Inquérito
policial militar; Juscelino Kubitscheck; manifestagdo de apoio; Ministério do Trabalho; partidos politicos;
Partido Trabalhista Brasileiro (PTB); politica estadual; politica municipal; politica nacional; politica
trabalhista; politica sindical; propriedade rural; redemocratizacéo; reforma agraria; regime militar;
represséao politica; seguranca nacional; sindicatos; Uruguai.

Centro de Pesquisa e Documentagdo em Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1.

LEBEIS, Carlos de Magalhdes

SERRANO, Jbnatas

SILVEIRA , Roberto das Trinas da

nomeacao

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comisséo de Censura Cinematografica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3

descritores

América — histéria; América — Politica econdbmica; Legislacao; Direito publico
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Cadices, nivel 3,5, da colecdo De Angelis, série Manuscritos..
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APENDICE A
MODELOIDE NIVEIS DE DESCRIQAO
Entidade cfistodiadora
Niviel 0
Fundos Furjdos Fundos
Nivel 1 Nivel 1 Nivel 1
|
Secédo
Nivel 2 I I
4 N\ ( . N\
Série Série Série
Nivel 3 Nivel 3 Nivel 3
& J \ J
| |
4 )\ 4 )\
Subsérie Subsérie
Nivel 3,5 Nivel 3,5
G J \ J

Dossié/Processo Dossié/Processo
Nivel 4 Nivel 4

| )

|
]

Item documental
Nivel 5

Vs

Dossié/Processo
Nivel 4

Dossié/Processo

Nivel 4

|

]

Item documental

Nivel 5
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verséo preliminar para discussao
NOBRADE 1 — set. 2005

RELACOES ENTRE REGISTROS DE DESCRICAO E DE AUTORIDADE
ILUSTRADAS COM UM EXEMPLO

Registros de autoridade arquivisticade acordo com a

Descricdo(6es) arquivistica(s) normalizada(s) de acordo com a ISAD(G)
ou regras nacionais compativeis

Methodist Church_——

(Canada). Missionary

Society
14: Methodist Church (Canada)
Missionary Society fonds. -- [ca.

1851-ca. 1930], predominant
1884-1925. -- 15.34 m.
The Missionary Society of the

Methodist +
Canada Conference, Methodist
Church in Canada was
established in 1824.

-

Fonds consists of the following
series: General Board of Missions,
1865-1925;

Finding aid: See s

Fundo
4‘7 T
Série Série Série
I
Subsérie T
‘k—'
U A
Dossié/ Dossié/
Processo Processd
Dossié| =
/1/1/1: Chengtu, College
Proces Universiys 1, University Site,
East of Admint n Building
skirting east and west ro ilk
14/3/1/1/2: Plan of Chengtu, ﬁigﬁ:L;‘gg} %?Tgezé)riatsp,’ 1913 T
College University, No. 1, “Date of purchase 1914
University Site, East of "Date of Registration...Oct.1922"
Administration Building skirting
east and west road to Silk School
with some breaks, 1914 : S—
[Cartographic material]. — Scale
[1:1250]. — 1 map : ms ; 10 x 30
cm tem

ocu-
E mental

1s.
See also United Church of
Canada Board of Overseas
Missions fonds (502) for records
of missions continued by the
United Church after the 1925
Union.
Location Number: See series
descriptions.
I. Wesleyan Methodist Church in
Canada. Missionary Society.
Il. Methodist Church of Canada.

/

14/3: Records re foreign missions
.-- 1888-1950, predominant 1888-
1925. - 4m
Series consists of records re the
following missions: West China,
1891-1931; West China Union
University, 1896-1950; and Japan,
1873-1925.
Finding aid: See subseries
descriptions.

Location Number: 78.084C,
78.096C-78.098C.

14/3/1: West China Mission
collection. -- 1891-1931,
predominant 1891-1925. -- 2.2 m.
Methodist Mission
in West China wat blished in
1891.

Subseries consists

/

ISAAR(CPF) ou regras nacionais compativeis

Al

Registro de

Autoridadi
\

Registro de

Remissivaer tb.

Autoridade

— T

Registro de
Autoridade
L| (remissiva

Canadian Methodist
Mission of West China.
Mission Council
The Methodist Church (Canada)
sent its first missionaries to China
in 1891; the council held its first
meeting ca. 1896. It was dissolv
T™ent of the
United Church of Canada in 1925,
See from Methodist Church
(Canada). West China Mission
Council
Methodist Church (Canada).
Missionary Society. West China
Mission Council

Remissiveer

ver)

Registro de |

Methodist Church
(Canada). Missionary
Society

Name changed in 1884 from the

Methodist Church of Canada

Missionary Society. Dissolved in

1925 with the establishment of

The United Church of Canada.

See also/see also from  Methodi
st Church of Canada. Missionary

: Missionary Society
Annual Reports, 1875-1925.

Methodist Church (Canada).
Missionary Society. West China
Mission Council

see Canadian Methodist
Mission of West China.
Mission Council

Autoridade
—| (remissiva
ver)

Registro/de |1

Missionary Society.

14/3/1/1: Canadian Methodist
Mission Property Register, West
China. 1899 -1923. -- 1 cm

File consists of Canadian
Methodist Mission Property
Register pages, West China for
Chengtu College Universtiy and
Chengtu City.

ttre—ceneral
Secretaries of the Methodist
Church (Canada) Missionary
Society; copybook of W.J
Mortimore; minutes of the West
China Mission Council; reports,
financial records, property
registers, manuscripts of historical
and biographical studies, and
other material relating to the
evangelistic, pastoral, educational
and medical work of the West
China Mission.
Finding aid: 19
Location Number: 78.096C.

I. Canadian Methodist Mission of
West China. Mission Council. /

Autorigade

r tb

Remissi

Registro de
Autoridade

Methodist Church (Canada). West
China Mission Council
see Canadian Methodist
Mission of West China.
Mission Council

Methodist Church of
Canada. Missionary
Society
Name changed in 1874 from the
Wesleyan Methodist Church in
Canada. Missionary Society.
Name changed in 1884 to
Methodist Church (Canada)
Missionary Societ

T also from Wesleyan
Methodist Church in Canada.
Missionary Society.
Methodist Church (Canada)
Missionary Society.
Source: Missionary Society
Annual Reports, 1874-1875

Wesleyan Methodist
Church in Canada.
Missionary Society

Name changed in 1833 from the
Methodist Episcopal Church in
Canada (1828-1833). Missionary
Society.

Name changed in 1874 to
Methodist Church of Canada.
Missionary Society.

See also/see also from Methodist
Episcopal Church in Canada
(1828-1833). Missionary Society.
Methodist Church of Canada.
Missionary Society.

LEGENDA

Linha de separacéo

Diagrama idealizado e produzido por Hugo L.P.

Stibbe, 1998

= Pontos de ;
"Balao" entre registros
"Box"

o contendo acesso de/para descritivos e de
representando Texto de exemplos texto de registros de autoridade
gma L_midade de — exemplos autoridade

escricéo
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APENDICE C
EXEMPLOS INTEGRAIS

EXEMPLO 1 — Arquivo Jodo Goulart — Centro de Pesquisa e Documentagdo de Historia Contemporanea
do Brasil

Nivel fundo

1 Area de Identificacdo
1.1 Cadigo de referéncia  BR CPDOC JG

1.2 Titulo Arquivo Jodo Goulart
1.3 Data(s) 1950-1975
1.4 Nivel de descrigédo (1) fundo

1.5 Dimenséo e suporte textual 1m; bibliograficos 0,10m; iconograficos 136 fotografias.
2 Area de Contextualizag&o

2.1 Nome(s) do(s) Goulart, Jodo ;

produtores Outras formas — Jango; Goulart, Jodo Belchior Marques

2.2 Histdria administrativa/ Nasceu em 01 de mar¢o de 1919, no municipio de Séo Borja, no
Biografia Rio Grande do Sul (Brasil), filho de Vicente Rodrigues Goulart e

de Vicentina Marques Goulart. Seu pai, estancieiro em S&o Borja,
era um dos proprietarios da firma Vargas, Goulart, Gomes e Cia
Ltda. Em 1939, formou-se em Direito, pela Faculdade de Ciéncias
Juridicas e Sociais de Porto Alegre (RS), mas ndo exerceu a
profissdo. Em 1943, com a morte do pai, tornou-se responsavel
pela gestdo dos negdcios da familia. Em 1945, ap0s a eleicao de
Eurico Dutra para a Presidéncia da Republica, Jango ingressa na
politica através do presidente deposto Getllio Vargas,
participando da fundacéo do Partido Trabalhista Brasileiro - PTB,
do Rio Grande do Sul, do qual seria posteriormente presidente
regional e nacional. Foi deputado estadual e presidente do PTB,
no Rio Grande do Sul, de 1946 a 1950

Foi um dos principais articuladores da Campanha de Vargas a
Presidéncia da Republica, em 1950. Entre os anos 1950 e 1960,
foi uma das grandes liderangas politicas do pais, tendo chegado a
Presidéncia da Republica, apds a renlncia do ex-presidente Janio
Quadros, do qual era vice. Em 1964, foi deposto por um golpe de
estado, tendo se exilado no Uruguai. No exilio, além de se
dedicar a atividades de empresario, foi um dos integrantes da
chamada Frente Ampla, movimento politico que articulou as
principais liderancas politicas brasileiras, de oposi¢cdo ao regime
militar. Morreu em dezembro de 1976, em uma de suas fazendas,
na Argentina.
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2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetdo

3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacdes

3.4 Sistema de arranjo

Com o exilio do ex-presidente Jodo Goulart, em abril de 1964,
seu arquivo pessoal foi disperso entre alguns antigos
colaboradores, entre os quais Hugo de Faria e Raul Riff. Em
1989, durante a realizacdo do Guia de Acervos Privados dos
Presidentes da Republica, o Centro de Pesquisa e Documentacao
de Histéria Contemporénea do Brasil -CPDOC, da Fundacao
Getulio Vargas, entrou em contato com Raul Riff, com os filhos do
ex-presidente Jodo Goulart, e com o Prof. Luiz Alberto Muniz
Bandeira, que afirma ter recebido por intermédio de Hugo de
Farias, parte da documentacdo para elaboracdo do seu livro O
governo Goulart. Os documentos que se encontravam sob a
guarda de Raul Riff foram doados ao CPDOC, apds a sua morte,
por sua esposa, Beatriz Riff, no dia 28 de Junho de 1990. Esses
documentos estdo organizados e foram liberados a consulta no
final de 2002. E, finalmente, os documentos que ficaram com o
Prof. Muniz Bandeira, foram encaminhados ao CPDOC em marco
de 2003 e incorporados ao restante do acervo, estando
igualmente disponivel para consulta. Comenta-se ainda sobre a
existéncia de um baud, contendo documentos, sobretudo das
propriedades do titular, que teria sido visto por Muniz Bandeira
durante uma visita ao ex-presidente Goulart, em uma das suas
fazendas, no Uruguai. Segundo Jodo Vicente, filho do ex-
presidente, esse bau teria desaparecido
Parcela doada por Raul Riff , por meio de contrato em 1989;
parcela doada por Luiz Alberto Muniz Bandeira em margo de
2003.

3 Area de conteldo e estrutura
A documentagdo concentra-se no periodo em que Jodo Goulart
esteve exilado, no Uruguai, apés ter sido deposto da Presidéncia
da Repuiblica pelo golpe militar, em 1964. As articulacdes das
liderancas politicas de oposicdo ao regime, visando a constituicdo
da Frente Ampla (1966-1968), constituem tema privilegiado na
série Exilio. Em contrapartida, sua passagem pelo Ministério do
Trabalho, Vice-Presidéncia e Presidéncia da Republica encontra-
se escassamente documentada, merecendo, contudo, destaque
os documentos sobre a greve dos maritimos em 1953 (série
Ministério do Trabalho) e a documentagéo referente a conjuntura
politica do pais, particularmente o projeto de desapropriacdo de
terra, visando a reforma agraria durante sua gestdo na
Presidéncia da Republica, entre setembro de 1961 e mar¢o de
1964 (série Presidéncia da Republica).
Os documentos iconograficos apresentam registros sobre sua
atuacdo como presidente da Republica, destacando-se ainda
seus encontros com personalidades nacionais e internacionais e
manifestagbes sindicais ocorridas em seu apoio. Ha também
registros sobre o periodo em que exerceu a Vice-Presidéncia da
Republica e dois retratos do exilio no Uruguai. Periodo abrangido:
1951-1976. Os documentos bibliograficos dizem respeito a
Presidéncia da Republica, ao periodo de exilio no Uruguai e a
vida pessoal. Periodo abrangido: 1961-1983.

O fundo encontra-se organizado em 11 séries: documentos
pessoais; presidente do diretério do PTB/RS; presidente do PTB;
Ministro do Trabalho; Vice — Presidente da Republica; Presidente
da Republica; Exilio; Post-mortem; recortes de Jornais;
fotografias; bibliogréaficos.
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4.1 Condicdes de acesso
4.2 Condicbes de
reproducao

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de coOpias

5.3 Unidades de descri¢ao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacao

6.1 Notas sobre
conservacao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do Arquivista

7.2 Regras ou
Convencdes

7.3 Data(s) da(s)
descricao(des)

4 Area de condicBes de acesso e uso
Sem restricdo de acesso
Os documentos textuais e bibliograficos podem ser reproduzidos
por via eletrostatica, fotografica ou digital; os documentos
iconograficos podem ser reproduzidos por meio fotografico ou
digital. No caso das fotos é necessario a assinatura de um “termo
de cessdao de uso de imagens”.
Portugués

Guia de fundos do CPDOC e sistema Accessus. on- line

5 Area de fontes relacionadas

Parte do arquivo foi doada pela esposa do titular ao Arquivo
Nacional. (Brasil)

Bandeira, Moniz. O governo Jodo Goulart; as lutas sociais no
Brasil- 1961-1964. Rio de Janeiro: Ed. Civilizacdo Brasileira,
1977. p.187.

Navegando na Historia — dossié Trajetoria de Jodo Goulart |,
disponivel em www.cpdoc.fgv.br

6 Area de notas
os documentos estdo em bom estado de conservagdo; as
fotografias foram digitalizadas.

7 Area de controle da descri¢&o
O arquivo foi organizado de acordo com os procedimentos do
CPDOC publicados em: Centro de Pesquisa e Documentacdo de
Histéria Contemporanea do Brasil-CPDOC. Metodologia de
organizacgio de arquivos pessoais: a experiéncia do CPDOC. 4°
ed. revista e atualizada. Rio de Janeiro: Ed. Fundagdo Getulio
Vargas, 1998. 104 p.
Equipe: Pesquisador responsavel —Célia Maria Leite Costa
Estagiaria — Viviane Marins Fagundes.

marc¢o- dezembro de 2003.

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacéo de assuntos

Agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico;
censura; Carlos Lacerda; campanhas eleitorais; crises politicas;
Estados Unidos da América; felicitagcBes e congratulacbes; Frente
Ampla; golpe de 1964; governo Castelo Branco (1964-1967);
governo Costa e Silva (1967-1969); governo Jodo Goulart (1961-
1964); greves; Guanabara; Jodo Goulart; homenagens postumas;
imprensa; Inquérito policial militar; Juscelino Kubitscheck;
manifestacdo de apoio; Ministério do Trabalho; partidos politicos;
Partido Trabalhista Brasileiro (PTB); politica estadual; politica
municipal; politica nacional; politica trabalhista; politica sindical;
propriedade rural; redemocratizagdo; reforma agraria; regime
militar; repressdo politica; seguranga nacional; sindicatos;
Uruguai.

versao preliminar para discussao
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Nivel série

1 Area de Identificacdo
1.1 Cédigo de referéncia  BR CPDOC JG e

1.2 Titulo Exilio no Uruguai
1.3 Data(s) abril de 1964 a 1975
1.4 Nivel de descrigéo (3) série

1.5 Dimenséo e suporte textuais 0,65 m e 2 fotografias
2 Area de Contextualizag&o
2.1 Nome(s) do(s)
produtores
2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de conteldo e estrutura
3.1 Ambito e contetido Os documentos referem-se ao periodo em que Jodo Goulart
esteve no exilio, no Uruguai, apos o golpe de estado que o depds
da Presidéncia da Republica. Abordam questfes relativas as suas
propriedades no Brasil; a repressao politica durante os governos
dos generais Castelo Branco e Costa e Silva, incluindo os
aspectos relacionados & censura aos meios de comunicagado; as
articulacdes politicas visando a formacdo da Frente Ampla de
oposicao ao regime militar, entre outros assuntos.
3.2 Avaliacao, eliminacao
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo a série é constituida de dossiés tematicos, ordenados
cronologicamente.
4 Area de condicBes de acesso e uso
4.1 CondicOes de acesso  sem restricdo de acesso
4.2 Condicbes de
reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacéo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricdo
7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
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7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)

8 Area de pontos de acesso e indexacgdo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico; Carlos
indexacao de assuntos Lacerda;censura; Estados Unidos da América; Frente Ampla;
golpe de 1964; governo Castelo Branco (1964-1967); governo
Costa e Silva (1967-1969); imprensa; Inquérito policial militar;
Jodo Goulart; manifestacdo de apoio; politica nacional;
propriedade rural; repressdo politica; redemocratizacédo; regime
militar; seguranca nacional; Uruguai.

Nivel dossié

1 Area de Identificacdo
1.1 Cdbdigo de referéncia  BR CPDOC JG e 1966 05 05

1.2 Titulo Formacao da Frente Ampla
1.3 Data(s) 05 05 1966 a 1968
1.4 Nivel de descricédo (4) dossié

1.5 Dimenséo e suporte textuais 0,20 m
2 Area de Contextualizacéo

2.1 Nome(s) do(s)

produtores

2.2 Histéria administrativa/

Biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia os documentos do dossié pertenciam a parcela do fundo doada
por Luiz Alberto Moniz Bandeira, ao CPDOC da Fundacao Getulio
Vargas, em marc¢o de 2003.

3 Area de conteldo e estrutura

3.1 Ambito e contetido documentos enviados por politicos e ex-colaboradores de
governo ao ex-presidente Jodo Goulart, durante seu periodo de
exilio no Uruguai, relativos a conjuntura politica do governo Costa
e Silva (1967-1969). Inclui cartas e relatérios informando sobre: o
endurecimento do regime; as articulagdes de varios setores de
oposicao ao governo visando a constituicdo da Frente Ampla e as
posicdes assumidas pelas principais liderangas politicas em
relagdo a Frente. Merece destaque carta de Jodo Goulart
justificando porque néo assinou o primeiro manifesto da Frente e
encaminhando o texto do referido manifesto com observacdes
suas na margem do documento.

3.2 Avaliacao, eliminagéo
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo o dossié esta ordenado cronologicamente.
4 Area de condicBes de acesso e uso
4.1 Condigdes de acesso  sem restricdo de acesso
4.2 Condigdes de
reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
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5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacéo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descri¢&o
7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)
8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e Carlos Lacerda; censura; Frente Ampla; Governo Costa e Silva
indexacao de assuntos (1967-1969); Jodo Goulart; Juscelino Kubitschek; politica
nacional; regime militar; represséo politica.
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EXEMPLO 2 — Comissao de Censura Cinematografica — Museu Nacional (Brasil)

Nivel fundo

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descrigéo
1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtores

2.2 Histéria administrativa/
Biografia

1 Area de Identificacdo
BR MN CCC
Comisséo de Censura Cinematografica

1931-1935 (producao)

Fundo (1)
Textual sem especificacdo 1,09m
2 Area de Contextualizag&o
Comisséao de Censura Cinematografica 1932-1935

A Comissao de Censura Cinematografica foi criada no Cambito
do Ministério da Educacéo e saude Publica pelo Decreto 21.240,
de 4/4/1932. Tal ato instituia também a taxa cinematografica para
a educacdo publica, que sustentou os servicos da Comisséo e a
criacdo da Revista Nacional de Educacéo, e previa em seu artigo
15 a realizacdo do Convénio Cinematografico Educativo , que
terminou por ocorrer no Distrito Federal de 3 a 5 de janeiro de
1933. A Comissédo tinha por incumbéncia o exame de todos os
filmes propostos para exibigdo ao publico em qualquer ponto do
territdrio nacional, cabendo-lhe declarar se o filme poderia ser
exibido integralmente, se deveriam ser feitos cortes, se era
educativo, improprio para algum segmento social ou, até mesmo,
inteiramente interditada a sua exibicao.

A Comissdo recebeu instru¢cbes para seu funcionamento em
22/4/1932. Sua presidéncia cabia ao diretor do Museu Nacional
(Roquete Pinto até maio de 1935, quando é substituido por
Alberto Betim Paes leme) e, nos seus impedimentos, substituido
pelo vice-diretor do Museu Nacional, J. César Diogo. Havia um
secretario arquivista (Roberto das Trinas da Silveira) e membros
gue representavam diversas instituicbes e autoridades: Jénatas
Serrano (23/4/1932-?) e Jodo Rangel Coelho (29/9/1934-?),
representando o ministro da Educacdo e Saude Publica, Carlos
Magalhaes Lebéis (23/4/1932-?) e Placido Modesto de Melo
(29/5/1935-?), representando o juiz de Menores do Distrito
Federal, Silvio Jalio de Albuquerque Lima (25/4/1932-19/1/1934),
Eduardo Pacheco de Andrade (19/1/1934-?) e José Pinto de
Montojas (27/6/1935-7?), representando o chefe de Pol'cia do
Distrito federal, Armanda Alvaro Alberto (28/4/1932-2/9/1934),
representando a Associacdo Brasileira de educacdo, Ademar
Leite Ribeiro (29/4/1932-?), representando a Associacdo
Brasileira Cinematogréfica, Antbnio Camilo de
Oliveira([14/9/19337]-?) e Gastdo Paranhos do Rio Branco
([28/5/19347]-?), representando o Ministério das Relacdes
Exteriores, Benedito Lopes (29/10/1932-?), Cldvis Martins
(29/10/1932-7?), Eduardo Pacheco de Andrade (22/8/1935-?) e
Gastdo Soares de Moura Filho (22/8/1935-?) suplentes. A
Comissdo recorreu algumas vezes ao convite a membros de
legacBes estrangeiras para discussao de cenas e legendas.

Os membros da Comissdo recebiam gratificacdes por seus
trabalhos e, como ndo dispunha de quadro proprio, a Comissao
recorria, para varias atividades, ao concurso dos funcionarios do
proprio Museu Nacional, que faziam também jus a gratificacoes,
pagas com a renda da taxa cinematografica para educacao
popular.
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2.3 Histéria arquivistica Natureza juridica publica

Forma de acumulacéo fundo

Por ser a presidéncia da Comissdo assumida pelo diretor do
Museu nacional, parte de sua documentagdo permaneceu sob a
guarda desta Ultima instituicdo. Em 2001 esta documentacao foi
considerada um fundo distinto daquele do préprio Museu
Nacional.

N&do se tem informacdo sobre a parcela documental que nado
integra o acervo custodiado pelo Museu Nacional, por exemplo,
as atas dar reunifes que deliberavam sobre a censura dos filmes,

2.4 Procedéncia Museu Nacional (Brasil). Diregéo
A 3 Area de conteudo e estrutura
3.1 Ambito e contetido Especificagcdo de contetdo

Correspondéncia, relacdes de filmes examinados, documentagéo
contabil referente a taxa cinematografica para a educacao
popular, documentacédo referente ao Convénio Cinematografico
Educativo.

3.2 Avaliacao, eliminacéo

e temporalidade

3.3 Incorporacdes

3.4 Sistema de arranjo Estagio de tratamento organizado totalmente
Organizagdo A documentacdo acha-se divida nas séries
Administracdo, Atas, Convénio Cinematografico Educativo,
Correspondéncia e Divulgacao.

4 Area de condicBes de acesso e uso

4.1 CondicOes de acesso  Sem restricdes

4.2 Condicbes de

reproducao

4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas

e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de Museu Nacional(Brasil). Secdo de Meméria e Arquivo. Comisséo
pesquisa de Censura Cinematografica: inventario. Rio de Janeiro, 2003-
2005

Disponivel on-line no local
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
relacionadas Localizacdo: Rio de Janeiro
Fundo/colecdo: Museu Nacional (Brasil)
Cadigo de referéncia: BR MN MN

Entidade custodiadora: Academia Brasileira de Letras
Localizagdo: Rio de Janeiro
Fundo/colecédo: Roquette-Pinto
Cadigo de referéncia: BR ABL AA RPi
5.4 Nota sobre publicacdo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descri¢&o

7.1 Nota do Arquivista Responséavel pela descricdo: Vitor Fonseca
7.2 Regras ou ISAD(G): Norma geral internacional de descricdo arquivistica,
Convencdes adotada pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolmo,

Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publicacdes técnicas-AN, n. 49)
7.3 Data(s) da(s) 2003-2005
descricao(6es)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e Cinema-restricbes; Cinema educativo; Cinema-convénios
indexacgéo de assuntos

Nivel série

1 Area de Identificacdo
1.1 Cddigo de referéncia  BR MN CCC.0.CO
1.2 Titulo Correspondéncia
1.3 Data(s) 1/9/1931-28/8/1935 (producéo)
1.4 Nivel de descrigéo Série (3)
1.5 Dimenséo e suporte Textual sem especificacdo 0,80 m
2 Area de Contextualizag&o
2.1 Nome(s) do(s)
produtores
2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de conteldo e estrutura
3.1 Ambito e contetido Especificagcdo de conteldo Correspondéncia ativa e passiva
sobre legenda educativas para inclusdo em filmes, cortes e
censura em filmes, isencdo de taxa cinematografica, concessao
de status de filme educativo, balancetes referentes a taxa
cinematogréafica para a educacao popular e discussfes acerca
dos niveis de censura e impropriedade.
3.2 Avaliacao, eliminagéo
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo Estagio de tratamento organizado totalmente
Organizagdo A  documentacdo acha-se divida nas
subséries.Correspondéncia Expedida, Correspondéncia Recebida
e Protocolo.
4 Area de condicBes de acesso e uso
4.1 CondicOes de acesso  Sem restrices
4.2 Condicbes de
reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizac&o dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacéo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descri¢éo
7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e Cinema-restricfes; Cinema educativo; Cinema-taxas-isengéo
indexacgéo de assuntos

Nivel subsérie

1 Area de Identificacdo

1.1 Cdodigo de referéncia  BR MN CCC.0.CO,RE
1.2 Titulo Correspondéncia Recebida
1.3 Data(s) 1/9/1931-28/8/1935 (producéo)
1.4 Nivel de descrigdo Subsérie (3,5)
1.5 Dimenséo e suporte Textual sem especificacdo 0, 52 m

2 Area de Contextualizag&o
2.1 Nome(s) do(s)
produtores
2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia

3 Area de contelido e estrutura

3.1 Ambito e contetido Especificagdo de contetdo
Requerimentos de novas vias de certificados de censura, oficios
encaminhando requerimentos para parecer, oficios

encaminhando decisGes ministeriais sobre isencdo de taxa
cinematogréfica, concesséao de status de educativos a filmes etc.
3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo Estagio de tratamento organizado totalmente
Organizacdo A documentacdo acha-se dividida em dossiés
cronoldgicos.
4 Area de condicdes de acesso e Uso
4.1 Condicbes de acesso  Sem restricfes
4.2 Condicbes de
reproducéo
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
relacionadas Localizacdo: Rio de Janeiro
Fundo/colegdo: Comissao de Censura Cinematografica —
Correspondéncia — Correspondéncia Expedida
Cadigo de referéncia: BR MN CCC.0.CO, EX

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizacdo: Rio de Janeiro
Fundo/colecdo: Comissdo de Censura Cinematografica -
Correspondéncia — Protocolo
Cadigo de referéncia: BR MN CCC.0.CO, PR
5.4 Nota sobre publicacdo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
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7 Area de controle da descricdo

7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
7.3 Data(s) da(s)
descricao(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacgédo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e Cinema-restrices; Cinema educativo; Cinema-convénios
indexacdo de assuntos

Nivel dossié

1 Area de Identificacdo
1.1 Cdbdigo de referéncia BR MN CCC.0.CO, RE.4

1.2 Titulo Correspondéncia recebida de abril de 1932
1.3 Data(s) 26/4/1932-28/4/1932 (produc¢éo)
1.4 Nivel de descri¢édo Dossié (4)

1.5 Dimensao e suporte Textual sem especificagdo 3 itens
2 Area de Contextualizag&o
2.1 Nome(s) do(s)
produtores
2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de conteldo e estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo Estagio de tratamento organizado totalmente
Organizacdo ordem cronolégica

4 Area de condicBes de acesso e uso
4.1 CondicOes de acesso  Sem restrices
4.2 Condicbes de
reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacéo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas
7 Area de controle da descri¢&o
7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
7.3 Data(s) da(s)
descricao(des)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos
8.1 Pontos de acesso e Cinema-restricbes; Cinema educativo; Cinema-convénios
indexacgéo de assuntos

Nivel item

1 Area de Identificacdo
1.1 Cdodigo de referéncia  BR MN CCC.0.CO, RE.4/2, f.3
1.2 Titulo Oficio encaminhando as portarias do ministro da Educacdo e
Saude Publica nomeando Carlos de Magalhdes Lebéis, Jonatas
Serrano e Roberto das Trinas da Silveira para a Comissédo de
Censura Cinematografica.
FARIAS, Heitor de - autor - Ministério da Educacdo e Saude
Pdblica (Brasil). Diretoria Geral do Expediente — diretor-geral
PINTO, Edgar Roquete - destinatario — Comissdao de Censura
Cinematografica - presidente
1.3 Data(s) Rio de Janeiro, Distrito Federal
26/4/1932 (producéo)
1.4 Nivel de descricédo
1.5 Dimenséo e suporte Textual sem especificacdo 1 p. dat.
2 Area de Contextualizacéo
2.1 Nome(s) do(s)
produtores
2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de contetdo e estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliacao, eliminacao
e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo
4 Area de condicBes de acesso e uso
4.1 Condicbes de acesso  Sem restricdes
4.2 Condicbes de
reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de
pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias
5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacéo
6 Area de notas
6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descri¢&o
7.1 Nota do Arquivista
7.2 Regras ou
Convencdes
7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)
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8 Area de pontos de acesso e indexacao de assuntos
8.1 Pontos de acesso e LEBEIS, Carlos de Magalhdes- nomeacao
indexacgéo de assuntos SERRANO, Jénatas- nomeacéo
SILVEIRA , Roberto das Trinas da- nomeagao

Cinema-restricdes
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EXEMPLO 3 — Floriano Peixoto — Arquivo Nacional (Brasil)

Nivel fundo

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricédo
1.5 Dimenséao e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtores

2.2 Histéria administrativa/
Biografia

1 Area de Identificacdo

BR AN, RIO Q6
Floriano Peixoto
1887-1895 (producao)
Fundo (1)
Documento(s) Cartografico(s):
mapa(s): 1 item(s)
Documento(s) Iconogréfico(s):
fotografia(s): 3 item(s)
Documento(s) Textual(ais):
textual(ais): 7.7 metro(s) linear(es)
Documento(s) Tridimensional(ais):
baud de bronze: 1 item(s)

2 Area de Contextualizag&o
Peixoto, Floriano Vieira (1839-1895)

Floriano Vieira Peixoto nasceu na cidade de Ipioca, em Alagoas,
atual Floriano Peixoto, a 30/04/1839 e faleceu a 29/06/1895. Filho
de Manoel Vieira de Araudjo Peixoto e Joaquina de Albuquerque
Peixoto, foi criado, desde o nascimento, pelo tio, coronel José
Vieira de Aradjo Peixoto. Estudou em Alagoas e em 1855 foi para
o Rio de Janeiro completar sua educacdo, matriculando-se no
Colégio Sao Pedro de Alcantara. Sua vida militar teve inicio em
1857, quando assentou pracga. Ingressou na Escola Militar em
1861, e em 1863 foi promovido a 1° tenente. Foi coronel, posto
obtido devido a sua atuacdo na Guerra do Paraguai, comandante
de batalhdes de artilharia no Amazonas e Alagoas, diretor do
Arsenal de Guerra em Pernambuco (1878-1881), governador da
provincia de Mato Grosso (1884) e marechal de campo (1889).
Participou do 1° governo provisdrio da Republica, assumindo a
pasta da Guerra (1889). Em 25/02/1891 venceu as elei¢cdes para
vice-presidente no governo do marechal Deodoro da Fonseca e,
apo6s a renlncia deste, assumiu a presidéncia (23/11/1891). Em
seu governo enfrentou, com o apoio do Exército, a Revolugéo
Federalista no Rio Grande do Sul (1893) e a Revolta da Armada
(1893).
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2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetdo

3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condicdes de acesso
4.2 Condicbes de
reproducao

Ap6s o falecimento do marechal Floriano Peixoto, em 29 de junho
de 1895, Francisco Furquim Werneck de Almeida, prefeito do
entdo Distrito Federal, por decreto legislativo de 14/12/1895,
determinou que os documentos do arquivo Floriano Peixoto, que
estavam na residéncia da viava do titular, fossem arrolados para
serem publicados na Revista do Arquivo Municipal, formando-se,
para isso, a comissdo composta por Alexandre José de Melo
Morais Filho, Fernando Luis Osbério, José Medeiros e
Albuquerque, José Américo de Matos, Julio Henrique do Carmo e
Artur Vieira Peixoto. O trabalho de separacdo e arrolamento dos
documentos foi concluido em janeiro de 1898, porém o projeto de
publicacdo foi suspenso e a comissdo dissolvida. Artur Vieira
Peixoto, cunhado do titular, fez inGmeras tentativas para
preservar e divulgar o acervo e, em 1917, solicitou a Nilo
Pecanha autorizacdo para que este fosse depositado no
Ministério das Relacdes Exteriores. Em 1925 é publicado
“Floriano Peixoto - Vida e Obra”, de autoria de Francolino Cameu
e Artur Vieira Peixoto. Nos anos 1931, 1933, 1935 e 1937, novas
tentativas, sem éxito, sdo feitas para organizacéo e publicacéo do
acervo. Em 1939 o Ministério da Educacdo edita, em seis
volumes, “Floriano: Memdéria e Documentos”.
Em 1937 o Ministério das Relagdes Exteriores envia ao Arquivo
Nacional a documentacdo e em 1988 uma pequena parcela é
doada a instituicéo.
No Arquivo Nacional, ndo se tem noticia do tratamento técnico
dado a documentacdo até final da década de 1980, quando foi
organizada de forma sumaria. O arranjo dividiu o acervo em dois
grandes grupos, Governo Legal e Governo Revoltoso, criando
dentro destes as seguintes séries: Correspondéncia,
Administracdo, Impressos, Fotografias, Diversos e Peca de
Museu. Dentro da série Correspondéncia os telegramas foram
agrupados por cronologia e por estado. Apesar de existir uma
organizacdo minima, o acesso as informacdes ndo era agil e
satisfatério. Em 2001, o Arquivo Nacional, no ambito do projeto de
Preservacdo dos Acervos Documentais Privados dos Presidentes
da Republica, do Programa Brasil Patrimbnio Cultural, do
Ministério da Cultura, recebeu verba para reorganizagcao deste
fundo, o que foi realizado, nos moldes da ISAD(G),. de 2001 a
2003.
Doacao Ministério das Relagbes Exteriores (Brasil) - 1937
Doacéo, Raposo,Ernesto Medeiros - 1988

3 Area de contelido e estrutura
Correspondéncia administrativa e diplomatica de governadores e
comandantes regionais sobre conflitos locais por todo o Brasil,
documentos diversos referentes a problemas com as vias de
comunicacdo maritimas e fluviais, ferrovias, telégrafos e
seguranca nas fronteiras, conflitos como a Revolugédo Federalista
e Revolta da Armada. Documentos pessoais, formais de partilha,
retratos e albuns fotograficos com vistas do Rio de Janeiro,
eventos ocorridos na Revolta da Armada, como a destruicdo do
navio Aquidaba.

O acervo estd organizado em 5 secdes: Governo Legal,
Revoltosos, Documentos Pessoais, Documentos
Complementares e Produgdo Intelectual. Dentro destas esta
dividido em séries e subséries.

4 Area de condicBes de acesso e uso

Acesso somente por microfilme.
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4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizacéo dos originais
5.2 Existéncia e
localizacéo de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6.1 Notas sobre
conservacao
6.2 Notas gerais

7.1 Nota do Arquivista

7.2 Regras ou
Convencdes

7.3 Data(s) da(s)
descricao(des)

Portugués e inglés.

Arquivo Nacional. Catalogo dos Documentos lconograficos dos
Fundos Privados. Rio de Janeiro: O Arquivo, 1998. 291p
Arquivo Nacional. Inventario do Fundo Floriano Peixoto. Rio de
Janeiro: O Arquivo. 2002. 250 p.

5 Area de fontes relacionadas

Arquivo Historico do Itamaraty, Rio de Janeiro, Colecdo Floriano
Peixoto.
Ministério da Educacdo. Floriano: Memoéria e documentos.
Organizacdo de Artur Vieira Peixoto. Imprensa Nacional.1939, 6
volumes.

6 Area de notas
Bom.

7 Area de controle da descricdo
Trabalhos de arranjo e descricdo realizados por equipe
contratada de 10 pessoas, entre arquivistas, auxiliares de
pesquisa e um digitador, sob a supervisdo da Equipe de
Documentos Privados.
ISAD(G): Norma geral internacional de descrigdo arquivistica,
adotada pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolmo,
Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publica¢des técnicas-AN, n. 49)
Descricdo Multinivel Integrada.

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexacgdo de assuntos

Nivel secéo

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descrigéo
1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtores

2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

1 Area de Identificacdo
BR AN, RIO Q6 LEG
Governo Legal
1887-1895 (producéo)
secao (2)
4,34 metros (1111 dossiés)
2 Area de Contextualizacéo

Documentos produzidos e acumulados pelo titular, no periodo em
gue exerceu a presidéncia da Republica.
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